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Beszamolo

a Polgarmesteri Hivatal ltal végzett feladatokrol

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Jaszkisér Varos Onkormanyzatédnak Képvisel6-testiilete minden évben az oktdber hdnapban tartandé
soros képviseld-testiileti iilésen térgyalja a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal munkajarél szo616
beszamolot.

A beszamold mellékelve, kérem szives megtérgyalasét és a hatarozati javaslat elfogadasat.

Jaszkisér, 2024. oktdber 22.

b el Qustey

Dr. Szab6 Andréa |
jegyzé |

g9,
\
\ ¥

Jaszkisér Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../2024. (X.31.) hatarozati javaslata:
(A Polgarmesteri Hivatal munkajarol sz616 beszamolé elfogadasarol)

Jaszkisér Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal munkajarél szol6
beszamol6t megtéargyalta és elfogadta.

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Dr. Szab6 Andrea jegyz6

Errél értesiil:

1./ Vajas Gyorgy polgarmester és a Képviseld-testiilet tagjai — helyben,
2./ Dr. Szabé Andrea jegyzé,

3./ Molnér Timea pénziigyi osztalyvezetd,

4./ Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Korméanyhivatal- TFIK utjan,
5./ Irattéar.



Beszamolo

a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal altal végzett feladatokrol

Jaszhisér . ,°
== Varoshdza

Készitette:

Valamennyi Koztisztviseld

Molnéar Timea pénziigyi osztalyvezetd
Dr. Szabd Andrea jegyzd

Jaszkisér, 2024. oktober 22.









II. A POLGARMESTERI HIVATAL APPARATUSAROL

Jaszkisér Véros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat 2024. évi kéltségvetésérdl sz61o
4/2024. (IIL.1.) rendelete Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal létszamat 19 f8 statuszban hatdrozza meg. Az
alabbi tdblézat a jelenlegi koztisztviseldi [étszamot mutatja.

A hivatalban dolgozé koztisztvisel8k névsora:

Polgdrmester Vajas Gyorgy
Jegyz0 Dr. Szab6 Andrea
~ Aljegyzé | betdltetlen
_ Jegyzdi Titkarsag oy
Jegyzdi és palyézati referens Balla-Désa Zsanett
__Jegyzdi referens Hollé Anna

Igazgatasi Osztaly
Igazgatdsi Csoport

Igazgatési ligyintézd Nagy Gitta
Anyakdnyvvezetd és igazgatdsi ligyintézd Kovécs Orsolya
Szocidlis és igazgatasi ligyintéz6 Ragé Szilvia
Hatésagi ligyintéz Holl6 Anita
Munkaligyi igyintézd, anyakényvvezetd Boros Andrea
Miszaki és Vérosfejlesztési Csoport
Miszaki ligyintéz6 Papp Gabriella
Kozteriilet-feliigyeld Bdzsé Robertné
Informatikus Luzsi Zoltan
_Geépkacsivezet§ s beszerz6 munkatérs (e alapjan) | Szab6 Olivér ___
L gy Osthly i Ey s
Pénziigyi osztalyvezetd Molnér Timea
Pénziigyi ligyintéz6 Ladi Karoly
Pénziigyi ligyintéz6 Kissné Szeremi Eva
Pénziigyi ligyintézé Bordéné Boros Krisztina
Pénziigyi tigyintézé (kdzfoglalkoztatés) Jasz Frika
Adohatéségi ligyintéz Ambrus-Vargané Tajti Ibolya
Pénztéros Szepcsik-Csete Csilla




Az aldbbi tablazat az Apparétus iskolai végzettségét Osszesiti.

3 o Iétszdm
Felsdfokii végzettségii 916
Kozépfokii végzettségii 10 f6
Jelenleg felséfokii tanulmdnyokat folytaté elsé diplomds 1 16
Jelenleg felsfokii tanulmdnyokat folytaté (masoddiplomds) ---
Posztgradudlis képzésen részt vevd ---
Kozigazgatasi szakvizsgat tett az idei évben 2 16
Kozigazgatasi alapvizsgdt tett az idei évben 1 16
Anyakonyvi szakvizsgdval rendelkezik 2 16
Allamhdztartasi mérlegképes konyveldi végzettség -
Villalkozoé mérlegképes konyveld végzeltség 516
116

Jogi szakvizsgadval rendelkezik

A hivatali dolgozok végzettsége, képzettségi szintje a feladatelldtdshoz megfeleld.

Az alacsony létszam eredményeképp nehéz feladatot jelent a helyettesités megoldasa.

Idén — t5bb alkalommal — a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Tovabbképzési és Vizsgaportélon keresztiil e-
learninges tovabbképzés keretében a Hivatal valamennyi koztisztviseldje részt vett kompetencia, illetve
szakmai alapu képzésekben. Minden tovabbképzés végén elektronikus vizsga keretében kellett szamot adni

tudasunkrol. A koztisztviselSk sikeres és eredményes vizsgat tettek.




III. AZ EGYES SZERVEZETI EGYSEGEK MUNKAJAROL

I 1. JEGYZOI TITKARSAG

Az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos teendSket, a képvisel8-testiileti iilések &s bizottsagi tilések
JegyzBkonyvezését a jegyzbi referensek latjak el. A jegyzOkonyv tartalmi és formai eléirdsait az Motv.
tartalmazza. A jegyz8konyv elkészitésére és a Kormanyhivatal felé a Nemzeti Jogszabalytar feliiletén
keresztiil torténd megkiildésére 15 nap 4ll rendelkezésre.

Az Integralt Jogalkotdsi Rendszer célja a min3ségi jogalkotés folyamatanak magasabb szintli kiszolgélasa,
mely t6bb 06ndllé alrendszerb8l (GovLex, ParLex, LocLex, EUConfLex, NAIH), modulokbdl
(autentikéciés modul, IJR keretrendszer alapfunkciék, Elektronikus Jogszabdly-el6készit§ Rendszer (EJR),
tarsadalmi egyeztetés modul, lektordlé modul) és kapcsolodd rendszerekbd] all.

Az Snkorményzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarban valé kozzététele 2021, aprilis 1-t6] a LocLex
alrendszeren keresztiil torténik. Az alrendszer célja, hogy lehetévé tegye az dnkormanyzati rendeletek
megszOvegezésct és megszerkesztését, a médositdsokkal egységes szerkezeteinek eléallitasat és ehhez
kapcsolédoan az Snkorményzati rendeleteknek a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 51.§ (2) bekezdése és a jogalkotdsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 29. § (2)
bekezdése szerinti kézzétételnek a jelenkor kihivésaihoz igazodé megvalositasat. A LocLex felhasznaldi a
helyi 6nkorményzat jegyz&je és az Snkorményzati hivatal szervezetének kéztisztviselsi.

Az 8nkormanyzati rendeletek szerkesztése a LocLex mdgdtt miikddé EJR-ben torténik, ahol a felhasznald
kivélaszthatja az Onkorményzat illetékességébe tartozé, médositandd rendeleteket, azok egységes
szerkezetét modositva automatikusan, vagy az Gj rendelet tervezetének szovegét megszerkesztve,
ellendrzdtten éllitja eld a rendelettervezetet, mely .docx vagy .pdf formaban exportdlhatd és az elbterjesztés
részévé tehetd. Az 6nkormdanyzat képviseld-testiilete 4ltal elfogadott rendelet az NJT OR feliiletén jelenik
meg a rendeletalkotasi folyamat végén.

Jaszkisér Varos Onkormanyzatanak és allando bizottsagainak

miikadése 2024, év (2024.09.30. napjaig)

Soros nyilt iilés 7 db
Soros zart iilés 1db
Soron kiviili nyilt iilés 6db
Soron kiviili zart 12 db
Kbzmeghallgatds 1 db
Rendeletek szama 14 db
Hatdrozatok szama

Pénziigyi Telepiilésfejlesztési és Munkaiigyi Bizottsig

Soros nyilt iilés 8 db
Soros zart iilés 1db
Soron kiviili nyilt iilés 6 db
Soron kiviili zart iilés 13 db
Hatadrozatok szama 152 db
Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsdg
Soros nyilt iilés 7 db
Soros zart iilés 7 db
Soron kiviili nyilt iilés 3 db
Soron kiviili zart iilés 5db
Hatarozatok szama 113 db




Ifjusdgi, Kulturdlis és Sport Bizoltsag
Soros nyilt iilés 7 db
Soros zart iilés 1 db
Soron kiviili nyilt iilés 1db
Soron kiviili zart iilés --
Hatdarozatok szama 43 db

rre

Hollé Anna jegyzoi referens:

A kozszolgalati tisztviselékrdl sz016 2011. évi CXCIX. t6rvény alapjan 2024. méjus 10. napjatol jegyzOi
referensi feladatot latok el a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatalban.

A képviseld-testiilet és bizotisdgai miikodésével kapcsolatos feladataim:

A Képviseld-testiilet, a bizottsagok szervezési €s tigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Onkormaényzati jelentések, eldterjesztések, hatdrozati javaslatok elé-, illetve elkészitése.

A munkakoromhoz kapesolddd testiileti hatdrozat végrehajtasa.

Képvisels-testiileti iilések és Bizottsagi iilések jegyz8konyveinek elkészitése, majd a Nemzeti
Jogszabalytér feliiletére vald feltdltés.

Az elkészitett rendelet- tervezetek felvezetése a LocLex rendszerbe.

Részletes feladataim:

A Képviseld-testiilet, a Bizottsagok szervezési €s ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok
ellatdsa.

Kozremiikoddm az SZMSZ eldirdsai szerinti eléterjesztések elékészitésének koordindlasaban,
gondoskodom a tdrvényesség biztositdsarol, a jogszabalyok, képvisel6-testiileti rendeletek
rendelkezéseinek betartdsarol.

Nyilvantartds vezetése az onkormdnyzati rendeletekrél, azok médositasarol, valamint
feliilvizsgalatarol.

Kozremiikodés az  onkormanyzati rendelet —szerkesztésbeli —el6készitésével —kapesolatos
feladatokban.

Az 6nkorményzati rendeleteknek az illetékes Kormanyhivatal, a Nemzeti J ogszabalytar felé torténd
tovabbitasa, feltdltése.

Jegyz0i titkarsagi feladatok ellatdsa.

Ellatni azokat a hatésdgi-igazgatasi feladatokat, az Snkormanyzat mikddésével kapcsolatos
szervezési feladatokat, amivel a jegyzd allandd vagy eseti jelleggel megbiz.

Részvétel a népszavazas, az orszdggy(ilési képviseldk, valamint a helyi dnkormanyzati képviseldk
és a polgarmester valasztésdval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Jaszkisér Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata munkdjanak adminisztrativ segitése.
Telepiilési Ertéktar Bizottség miikddésével kapesolatos feladatok ellatasa.

Elkezdtem az Onkormanyzati ASP-IRAT szakrendszer hasznélaténak betanuldsat, hogy helyettesiteni
tudjam Nagy Gitta iktatot.




Balla-Ddsa Zsanett jegyzi és pdlydzati referens:

A kozszolgélati tisztviseldkrdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény alapjan 2024. majus 10. napjatol jegyzéi
referensi feladatot latok el a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatalban.

Munkak&rdm részét az alabbi feladatok jelentik:

A képviseld-testiilet és bizottsdgai miikidésével kapesolatos feladataim:

— A Képvisel6-testiilet, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok
ellatasa.

—  Onkorményzati jelentések, el6terjesztések, hatdrozati javaslatok els-, illetve elkészitése.

— A munkakdromhoz kapcsolddd testiileti hatdrozat végrehajtasa.

— az elkészitett rendelet- tervezetek felvezetése a LocLex rendszerbe.

Részletes feladataim:
e A Képviseld-testiilet, a Bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok

ellatéasa.
e A KépviselS-testiilet és a Bizottsdgok munkajanak szervezése, az ezekkel Osszefliggd feladatok
ellatésa.

e Nyilvéntartds vezetése az Onkormédnyzati rendeletekrdl, azok moédositasardl, valamint
feliilvizsgélatarol.

o Kozremlkodés az oOnkormanyzati rendelet szerkesztésbeli el8készitésével kapcsolatos
feladatokban.

° Az &nkorményzati rendeleteknek az illetékes Kormanyhivatal, a Nemzeti J ogszabdlytér felé torténd
tovabbitasa, feltdltése.

o Jegyzdi titkarsagi feladatok ellatésa.

e Elldtni azokat a hatésdgi-igazgatasi feladatokat, az Onkormdnyzat mikdédésével kapesolatos
szervezési feladatokat, amivel a jegyz8 allandé vagy eseti jelleggel megbiz.

o Részvétel a népszavazis, az orszaggyiilési képviselék, valamint a helyi 6nkorményzati képvisel6k
¢s a polgarmester valasztasaval kapcsolatos feladatok ell4tasaban.

e az Onkorményzat egészségliggyel Osszefliggd feladataiban tigyintézéi feladat ellatisa (ESZENY
rendszer kezelése).

o Egészségiigyi igazgatas teriiletén kapcsolattartas a Népegészségligyi Osztallyal, valamint a NEAK-
kal.

e Jaszkisér Viros Roma Nemzetiségi Onkorményzata munkajénak adminisztrativ segitése.

e Bursa Hungarica palyazat lebonyolitsa.

A polgdrmester hatdskorében végzett feladataim:

— Egyedi megbizds alapjan a dontések elékészitése, beadvdnyok kivizsgéldsa, valaszlevelek
megfogalmazasa.

— Az Onkormdnyzat Eurdpai Uniés és hazai finanszirozast palyazataihoz kapcsolodd adminisztrativ
feladatok.

Pdlydzatok, amelyeknek az adminisztrativ feladatai a munkakérémbe tartoznak:
» TOP-4.3.1-16-JN1-2020-00010 — Jészkisér véros szegregalt teriileteinek rehabilitacio,
» TOP-1.4.1-19-JN1-2019-00017 -Bélcsdde bévitése Jaszkiséren,
» TOP_PLUSZ-1.1.1-21-JN1-2022-00003 -Piacfejlesztés Jaszkiséren a helyi termékek piacra
Jjutdsanak tdmogatdsdval,
» TOP_PLUSZ-1.2.1-21-IN1-2022-00006- Elhet§ telepiilés kialakitésa Jaszkiséren,
» TOP_PLUSZ-2.1.1-21-JN1-2022-00020 - Onkormanyzati épiiletek energetikai korszer(isitése.




Hazai palydzatok: )
n VP6-19.2.1.-48-7-17 kodszama Ertékkel bird helyi rendezvények tamogatashoz vonatkozo6
projektmenedzsmenti feladatok ellatasa, a palydzat elszdmoldsa.

Részletes feladataim:

- Palyézatok eldkészitése, épitési és egyéb engedélyek beszerzése, tervek eldkészitése.

- Palyazatok figyelemmel kisérése, koordinélésa.

- Kozremiikddés a beruhézasi, illetve a feldjitasi célok meghatarozasaban.

- Kozrem(ikddés az éves koltségvetési és tavlati fejlesztési tervek elokészitésében.

- A véaros rovid- és hosszi tavl fejlesztési programjdnak és az éves Kkoltségvetésnek az
el8készitésében vald részvétel.

- Koltségvetési rendeletben jovahagyott feladatok végrehajtasahoz sziikséges tanulmanyok, valamint
az engedélyezési és kiviteli tervek bekérése.

- Onkorményzati beruhazasok és feltjitdsok elékészitésében és teljes korli lebonyolitdsaban vald
kozremlikddés.

- Koltségvetési rendeletben szerepld fejlesztések végrehajtasa érdekében az engedélyezd
hatosagoknal az engedélyezési eljdrdsok lebonyolitdsaban, a feladatok végrehajtdsahoz sziikséges
valamennyi engedély beszerzésében valé kozremikodés.

- Feladatkérombe tartozo fejlesztési, feltjitasi feladatok végrehajtdsara vonatkozéan a kivitelezok
kivélasztasénak, valamint a vallalkozéasi szerzddések alairasanak el6készitésében vald részvétel.

- A pélyazatok érdekében kiilss partnerekkel valé kapcesolattartas.

- Jaszkisér Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata éltal benydjtandd palydzatok Osszeallitdsa,
benyjtdsa, a palyazat elszamoldsdnak elkészitése.

2020. évben anyakdnyvi szakvizsgt tettem, valamint a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen a Valasztasi
igazgatas szakirdny( tovabbképzést végeztem el.

IIL. IGAZGATASI OSZTALY

IIL.2.1. IGAZGATASI CSOPORT

Nagy Gitta igazgatdsi ligyintézo:

Igazgatési ligyintéz8ként a mindennapi feladataim koz¢ tartozik a postan, elektronikusan és személyesen
bejové iratok érkeztetése, iktatdsa, a kimend iratok iktatdsa és postdzasa, az ligyiratok irattdrazdsa és
hatariddbe helyezése, azaz az egész iratforgalom kezelése.

A 2024. janudr 1. és szeptember 30. kozotti idészak iratforgalma fészdmok tekintetében 3884 db tigyiratot,
11.090 db alszamot, sszesen 14.974 db iratot szamlalt.

Az iigyiratkezelésen kiviil ellatandé feladataim:
- abeérkezd birdsagi, rendérségi, ingatlandrverési hirdetmények kifliggesztése;
- kereskedelemi igazgatassal, telepengedélyezéssel, ipari tevékenységgel, 3,5 tonnat meghalado
gépjarmii tarolasardl sz6l6 igazolasokkal kapcsolatos tigyek;
- rendezvény, szallashely bejelentéssel kapcsolatos ligyek;
- KSH adatszolgéltatés.




UGYIRATFORGALOM

A POLGARMESTERI HIVATAL UGYIRATFORGALMA, UGYIRATKEZELES
2024. EVBEN (lez4rva 2024. szeptember 30. napjan)
Fészdm Alszdm OSSZESEN

POLGARMESTER 75 db 114 db 189 db
JEGYZO 45 db 93 db 138 db
JEGYZOI TITKARSAG 263 db 2002 db 2265 db
IGAZGATASI OSZTALY

IGAZGATASI CSOPORT 1105 db 3586 db 4691 db
MUSZAKI CSOPORT 337 db 1780 db 2117 db
PENZUGYI OSZTALY 2059 db 3515 db 5574 db
OSSZESEN 3884 db 11090 db 14974 db

Kovdcs Orsolya anyakonyvvezetd és igazgatdsi ligyintézo:

Anyakdnyvi feladatok:
A 2024-es évben Jdszkiséren sziiletés nem volt, 31 par kotott hdzassagot, 29 személy hunyt el varosunkban.
Az anyakonyvi kivonatok kiaddsa altaldban a helyi lakosok felé jellemzd, de eléfordul irdsos megkeresés
is nem helyi lakosok részérél.
Kiadott sziiletési anyakonyvi kivonatok szama: 105 db

hézassagi anyakonyvi kivonatok szama: 53 db

halotti anyakdnyvi kivonatok szdma: 40 db

Bejegyzett élettarsi kapcsolatrol anyakényvi kivonatok szama: 0 db
A nem hézassdgban sziiletett gyermekekre apai elismerd nyilatkozatot tehet az apa, hogy a nevére
keriilhessen a gyermeke, ezt sziiletés el6tt és utan is megteheti. Idén 11 alkalommal tSrtént Jjegyzbékonyv
felvétele apai elismerd nyilatkozatrdl a sziiletendé gyermekek esetében, 5 alkalommal megsziiletett
gyermekre tortént a nyilatkozat felvétele.
Téarshatésagok megkeresésére adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése is kotelezé feladat egy évben kb 20
alkalommal, leginkabb 6zvegyi nyugdij megéllapitisahoz, illetve a rend8rségi megkeresésre bliniigyek
felderitéséhez.
Mas telepiilésen tortént anyakdnyvi eseményhez kapesolédé adatfeltsltési kotelezettség, példaul halaleset
kapcsén az elhunyt jaszkiséri sziiletésének, hdzassaganak feltsltése.
Az anyakdnyvi eseményekrdl havonta statisztikai adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitése is a feladataim
kozé tartozik.
A szarmazési hely utdlagos bejegyzése is egy viszonylag 1] iigy, mellyel a lakosok a személyi igazolvanyuk
megujitdsa soran taldlkoznak. Idén 7 alkalommal kérték az tigyfelek okmanyirodan keresztiil.

Lakeimnyilvintartas kezelése:

Az anyakényvvezetd feladatai kozé tartozik a lakcimnyilvantartasi feladatok ell4tdsa is, mely soran a
Jaszkiséren lakcimet, illetve tartdzkodési helyet létesitdk kérelmeire készittetiink lakcimkartyat a Jaszapati
Kormdnyablakkal. A 2024-es évben 135 kérelem érkezett mar.







Ragd Stzilvia szocidlis és igazgatdsi iigyintézo: |

Az elmilt évben boviiltek a feladataim aljegyzéné tavozasival. Gerincét tovabbra is a rendszeres
a gyermekvédelmi kedvezmény és
hatranyos/halmozottan  hatranyos  helyzet
megallapitasa teszi ki.

Most maér minden, ami szocidlis vagy
gyermekvédelem, az ndlam van. Aljegyz6n6td]
hozzdm keriilt a HEP. Tavaly decemberben
készitettem egy teljesen Gjat, azdta tobbszor is
megkerestek plusz feladattal, melyhez Csehné
Balogh Beatatol és a helyi villalkozdktdl,

cégektdl segitséget kaptam.

Hozzam keriiltek és szinte minden hénapra akad kdrnyezettanulmény készitése, nagyobb szdmban a
gyamhivatal kérésére a nevelésbe vett gyermekek sziileinél a nevelési dij feliilvizsgélata céljabdl, kisebb
részben a birdsdgok megkeresésére a peres ligyek kapcsdn vagy a felperes, vagy az alperes laké- és
életkoriilményeinek vizsgalata céljabol.

Eddig csak egy esetben volt sziikség csaladvédelmi koordinacié megtartasdra. Ennek kapcsan a csalddon
beliili erészak éldozatainak kell adni felvilagositést, és kérésiikre segitséget, hogy mit tehetnek, honnan
kérhetnek segitséget.

A tavalyi évtél bevezetésre keriilt az oviKRETA rendszer, ennek kezelése, az onkormanyzat részérdl,
szintén az ¢én feladatom, ami a rendszer hibaibol kifolydlag elég sok idét vett igénybe. Ndlam vannak az
6vodaval, illetve iskoldval kapcsolatos tovabbi adatszolgéltatasok, statisztika is.

Akir rendszerben évente kétszer kell adatot szolgéltatni a hatranyos, illetve halmozottan hatrdnyos helyzetii
gyermekekrdl teleptilési szinten, illetve dvodai szinten is.

Feladatom a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és a hétranyos/halmozottan hatranyos helyzet
megallapitésa, illetve a Korményhivatal 4ltal megéllapitott halmozottan hétranyos helyzeti gyermekek
nyilvantartdsa, ¢s természetesen sziikség esetén a megsziintetése. Tapasztalataim szerint egyre t6bb
gyermek keriil allami gondozésba, illetve neveldsziilékhoz, vagy jeldinek ki szamukra gyamot. Evente t5bb
megkeresés érkezik a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitisaval kapcsolatban
tarshatdsagoktol.

A tapasztalataim szerint a telepiilésen igen nagy az el- és ide vandorlas, igy sziikséges az ellatdsok masik
telepiilésre torténd, illetve mésik telepiilésrol torténd iratanyagéanak atkérésével kapesolatos tigyintézés.

Valésziniileg a folyamatos dremelkedések hatdséra a tavalyi évtdl sokan olyanok is munkat véllaltak, akik
addig nem, igy egyértelmien véltoztak a jévedelmi viszonyaik és mar nem voltak jogosultak az ell4tasok
ujboli megallapitasara. FeltételezhetGen ezen okbdl kifolydlag a kormany jelentSsen megemelte a
jogosultsag értékhatarat. 47.025 Ft-rol 64.125 Ft-ra, illetve egyediilallé, tartés beteg, gydmolt és nagykoru
esetén 51.300 Ft-rol 69.825 Ft-ra. Ez ismét a kérelmek szdmanak emelkedését jelentette.

Ennek ellenére sokszor azt tapasztalom, hogy jogosultak lennének a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre, de egyszerlien arra sem veszik a faradsédgot, hogy a kérelmet benytjtsak, illetve ha
sziikséges, a hianypotlasnak eleget tegyenek.

En végzem a védendd fogyasztokénti nyilvéntartasba vételhez a jogosultsig igazoldsat azoknak, akik
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak. A védendd fogyasztokénti nyilvantartdsba vételt a
viz-, gdz-, illetve dramszolgaltatonal van lehetdség igénybe venni a rdszoruléknak.
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Az energia aremelések végett a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultak korébdl egyre
tobben kérték a védendd fogyasztdkénti nyilvantartasba vételiiket is.

Emellett feladatom a telepiilési timogatdsok intézése és a Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag tilésének
jegyzOkonyvezése. A Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag nyilt tilésének jegyzokdnyvezése atkeriilt Hollo
Annghoz.

Evente van statisztikam a KSH rendszerben: a 1210-es Jelentés a gyamhat6sag el6z6 évi tevékenységérol,
amiben a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé, megallapitott hdtrdnyos és halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek és nagykorava valt gyermekek adatait kell életkor szerinti bontasban, illetve
a hatranyos/halmozottan héatranyos helyzet megéllapitdsanak oka szerint €életkori bontdsban megadni.

A 1206-0s a Kimutatds a pénzben és természetben nyujthatd tamogatasok eléz8 évi adatairdl. Itt a
megallapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiiloket kell megadni életkori bontasban,
illetve aszerint, hogy a csalddos vagy egyediilallé sziilsk hény gyermeket nevelnek a csalddban. A telepiilési
tamogatéasokat iigy kell megadni, hogy hényan kaptak természetbeni, illetve pénzbeni timogatast, hényszor,
milyen dsszegben.

Mindkét statisztika igen id8igényes, nem kevés munkét igényel.

Hozzam tartoznak a koztemetések, sajnos ezek széma az idei évben jelentésen megndvekedett. Mig az
elmalt 2 évben 1 kdztemetés volt, az idei évben szeptember 30-ig 9 db volt, jelenleg folyamatban van a
tizedik.

Szintén az energiadremelések és az egyre nehezedd megélhetési koriilmények miatt kialakult tiizeld iranti
kereslet emelkedése a telepiilési tamogatdsok szaméban is megmutatkozik, hiszen megnévekedett az igény
a tlizifara.

Iktatasban helyettesitettem Nagy Gitt4t a tavollétében, ezt mar 2024 augusztusatél Holl6 Anna kollégand
4tvette. A sajat ligyirataimat azért tovabbra is magamnak iktatom.

Az idei évben jelentdsen kozremiikddtem a Semmelweis nap szervezésében is.

Hollé Anita hatésdgi iigyintézd 2024. oktober 1-tol, titkdrsdgi iigyintézd’ 2024. szeptemberf
30-ig |

2023. december 1. napjatol titkarsagi tigyintézé munkakort latom el.
A képviselo-testiilet és bizottsagai miikodésével kapcesolatos feladataim:
- Ellatom a Képviselé-testiilet, a Bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat.
- Onkorményzati jelentések, eléterjesztések, hatarozati javaslatok el6-, illetve elkészitése.
- A munkakdromhoz kapesolddd testiileti hatdrozatok végrehajtésa.
- Képvisels-testiileti iilések és Bizottsagi iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, majd a Nemzeti
Jogszabalytar feliiletére valé feltoltés biztositdsa.
Részletes feladataim:
- Jegyzd titkarsagi feladatok ellatasa.
- A Képviselé-testiilet, Bizottsdgok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok

ellatasa.
- A Képviseld-testiilet, és a Bizottsdgok munkajénak szervezése, ezekkel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

- Onkorményzati rendeletek nyilvantartasa, azok mddositésa, valamint feliilvizsgalata.
- Kozremlikddés az snkormanyzati rendelet szerkesztésbeli eldkészitésével kapesolatos feladatokban
az 6nkormanyzati rendeletalkotas folyamatéban.
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- Kézremlkddém az SZMSZ eldirdsai szerinti el8terjesztések elékészitésének koordinaldséban,
gondoskodom a torvényesség biztositasdrdl, a jogszabélyok, képviselé-testiileti rendeletek
rendelkezéseinek betartdsarol.

- Jaszkisér Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete miikddésével kapcsolatos
feladatok teljes kor ellatdsa.

- Telepiilési Ertéktar Bizottsag muikddésével kapesolatos feladatok ell4tasa.

2024. mdjus 30-an Kozigazgatasi alapvizsgét tettem le, valamint 2024. szeptember 3-an Az Onkormdnyzati
ASP irat szakrendszerének haszndlata képzést végeztem el.

2024. oktdber 1. napjatél hatosagi iigyintézé munkakort litom el, részletes feladataim:
e szomszédjogi vitdk intézése a jegyz6 segitségével és koordindlasival, beadvanyok alapjan helyszini
szemle tartdsa, jegyzOkonyv felvétele, tajékoztatas;

e dllatvédelmi tigyekben a honlapon 1évé irasbeli beadvany befogadasa, helyszini szemle tartdsa
(Jegyzbvel kozosen) jegyzokonyv felvétele, felszolitas, hatdrozatban kotelezés;

® adminisztracids feladatok elltaséval segiteni a jegyzdt birtokvédelmi tigyekben, helyszini szemle
kdzdsen a jegyzdvel, dontést minden esetben a jegyzs hoz;

° biztositdsi ligyben kértéritési beadvany tovébbitdsa az Onkorményzat iigyvédje felé;

e oktatas, koznevelés feladatinak ellatdsa jegyzdi hatédskorben;

e kultara, sport feladatainak ellatésa jegyzéi hataskérben;

o kdrnyezettanulmdny elkészitése tarshatosag, birdsdgok megkeresése alapjan;

o végrehajtasi bejegyzések nyilvantartasa (lakoingatlan lefoglaldssal kapcsolatos tigyek);

o iktatoprogram ligyintézdi kezelése (nem iktatd szerepkor), iratanyagok hataridében torténd iktatasa,

el8készitése selejtezésre.

Boros Andrea munkaiigyi iigyintézd

A Jaszkiséri Polgdrmesteri Hivatal Igazgatési Osztéaly koztisztviseléjeként a jegyzé irdnyitasaval 2010 6ta
laitok el humén igazgatdsi, munkaiigyi feladatokat, kozremiikodok a foglalkoztatdsi jogviszonnyal
kapcsolatos munkdltatéi feladatok végrehajtisdban. Jogviszonyomat a kizszolgalati tisztviselékrél sz616
2011. évi CXCIX. torvény szabdlyozza. Munkdmat torvények, kormanyrendeletek, Onkormanyzati
rendeletek, szabélyzatok, utasitasok figyelembevételével kell elldtnom.

Szakmai feladataim a képviseld-testiilet miikddésével kapcsolatosan el6terjesztések, beszamolok
elkészitése, hatdrozati javaslatok megfogalmazdsa, a munkakorhoz —kapesoléds  beszamolok
elékészitésében vald kdzremiikodés, a munkakdrhdz kapesoldds testiileti hatarozatok végrehajtésa.

A polgdrmester hatdskorében végzett feladataimat egyedi megbizds alapjan dontések eldkészitése,
beadvéanyok kivizsgélasa, valaszlevelek megfogalmazésa jelenti.

Fébb feladataim:

- Ellitni a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselSinek ¢és munkavallaldinak, az Onkormanyzati
kézalkalmazottaknak és munkavallaloknak a foglalkoztatassal kapcsolatos munkaiigyi feladatait.

- A kdzszolgdlati jogviszonyra vonatkozé jogszabdlyok végrehajtisanak ellendrzése, nyilvéntartas
vezetésével és mikddtetésével kapcesolatos feladatok.

- A személyligyi dokumentumok véleményezésre el8készitése, a személyiigyi nyilvantartd rendszer
vezetése.

- Kinevezések, dtsoroldsok, soros Iépések, értesitések, megsziintetd iratok, elszdmold lapok,
munkaltatéi igazolasok elkészitése.

- Képzési referens és kapesolattart6 feladatok ellatsa, a kdzszolgalati dolgozdk kotelezd képzésének
teljesitéséhez a Nemzeti Kozszolgilati Egyetem 4ltal miikddtetett PROBONO portlon torténd
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