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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Jaszkisér Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) énkoltségszamitasi szabéalyzatat a
szamvitelrdl szol6, modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az dllamhaztartas szamvi-
telérdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) foglaltak szerint, valamint a
szamviteli politikdban rogzitett alapelvek alapjan a Képviseld-testiilet a kovetkezdk szerint hataroz-
za meg.

A szabélyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat, tovabba az Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete 4ltal
alapitott koltségvetési intézményekre.

I.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy

.a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint

.az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)

eldirasai alapjan részletesen szabalyozza

az alap- és vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitas kihasznalasat célzo tevékenysége
keretében

.eléallitott eszk6zok,

.elvégzett tevékenységek vagy

.nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen Onkoltségének, tovabba a kozérdekii adatszolgaltatdishoz kapcsolodo
koltségtérités pontos dsszegének meghatarozasara iranyuld tevékenységet.

Az 0nkoltség szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az 6nkoltség szamitas
kiilso és belso ellendrzéséhez.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 7. szdmlaosztalyban rogzitett koltségekrdl adatokat
szolgaltasson sajat eldallitasu eszkozonként, tevékenységenként, valamint szolgaltatasonként.

Szervezetiink Onkdltség szamitasi szabalyzata a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz
eléirasokat:

Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,
Az Onkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),
.A kalkulacios séma, a kalkuléacids koltségtényezok tartalma,

Az 6nkoltség szamitds mddszere, a koltségek felosztasanak, modja,



.Az utokalkulécio alapjat képezd bizonylatok,
Az 0nkoltség szamitas készitésének iddpontja, a kalkulacios iddszak,
Az onkoltség szamitas €s a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

.A kozérdekili adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités Osszege megallapitasanak
szabalyai

IL.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

A koltség

A koltség az eszkoz (termék) eldallitdsa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési forméjuk (fajtajuk) szerinti csoportositasat
jelenti. A koltségeket megjelenési forméjuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében rogzitett
egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szdmlacsoportjai szerint kijelolt és meghatarozott
csoportokban kell elszdmolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy
részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szdmlaosztaly (altalanos koltségek)
fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiikk alkalmaval nem szamolhatok el
kozvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetdk.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitdssal, illetve a szolgdltatdssal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre - ezen
szabalyzatban foglaltak szerint - 4&tvezetenddk.

1.4. Koltségviselo
Koltségviseld az eszkdz (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység amelyre a koltségek

felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése érdekében
a koltségek felmeriilnek.



A koltségviselore elszamolhato koltségeket a pénziigyi szdmvitel keretében a 7. szdmlaosztaly
(szakfeladatok koltségei) f0konyvi szamlaira kell konyvelni.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen 0nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a
sajat eloallitasu eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) egy meghatarozott
egységére jutd eszkozfelhasznalds (€ldmunka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitasi immaterialis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eléallitasi rendeltetésszertien
hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkozok tovabba a mar hasznalatba vett,
illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének
megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével,
felujitasaval 6sszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a
alapjan megallapitott kozvetlen onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
eloallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat termelésti készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eldallitasi érték a Szt. 51. § szerinti
kozvetlen onkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (eléallitasi) értékének részét képezik
azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allagdnak helyredllitasa sordn kozvetleniil
felmeriltek,

b) az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkozre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési
(eloallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

.a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,

.a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba

.a szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egylittesen: kozvetlen onkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a
bekertilési (eldallitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozé altal megvaldsitott beruhazashoz
a beruhazo altal biztositott (az idegen vallalkoz6 felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekertilési
(beszerzési) értékét, tovabba a sajat elddllitdsu termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen
Onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitasi termék tényleges beépitésekor, a
szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.



A kozvetlen 0nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a
sajat eloallitasu eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) egy meghatarozott
mennyiségi egységére jutd eszkozfelhaszndlds (éldmunka, holtmunka) pénzben kifejezett
o0sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyeb
altalanos koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz eldallitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmertilt koltségek
elszamolasara - szervezetiink szédmlarendjében rogzitetteknek megfeleléen - harom
szdmlaosztaly szolgal:

a.) az 5. (Koltségnemek) szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gyiijtését szolgalja,

b.) a 7. (Szakfeladatok koltségei) szamlaosztaly az eszkozok eldallitdsa, a
szolgaltatasok teljesitése soran felmertilt és az eszk6zok eldallitasaval, szolgéltatds
nyujtassal Osszefiiggésben kozvetleniil (valamint a felosztds utan a kozvetetten)
elszamolhato koltségek konyvviteli nyilvantartdsara szolgal.

A 7. szamlaosztdly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a folyo koltségeket.
A szakfeladatok koltségei kozvetlen és kozvetett koltségekbdl tevédnek Gssze.

1.7. Az onkoltségszamitds

Az Onkoltségszamitas olyan muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté az
eldallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatas varhatd (tervezett) illetve tényleges
kozvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat eloallitast eszkozok (immatareidlis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatarozasahoz,

— a sajat eloallitast eszkozok (immatareidlis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgéltatasok, valamint a kozérdekii adatszolgaltatas onkoltségének tervezéséhez €s
megallapitasdhoz,

- a gazdasagi szamitdsokhoz.

1.8. Az onkoltségszamitas - kalkuldacio formdi

Az onkoltségszamitasnak a kovetkezo formai ismertek



— elokalkulacio, az eldzetes onkodltség szamitasa,
— kozbensd kalkulacio, a termelés kdzbeni 6nkoltség szamitésa,
— utdkalkulacid, az utdlagos 6nkoltség szamitasa.

A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen 6nkoltsége a félkész termék, késztermék norma
szerinti kozvetlen onkoltségébdl a teljesitési fok alapjan aranyosan is meghatarozhato.

Az elékalkulaci6 az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytjtas megkezdése elott hatarozza meg az intézmény valamely termék (szolgaltatas)
eldallitasa soran — a muszaki és technoldgiai eldirasok betartasa mellett — felhasznalhato €16- és
holtmunka mennyiségét, és ebbol az érvényben 1€vo arak, dijtételek alkalmazéasaval kiszamitjak
az eléallitando termékek (szolgéltatdsok) terv szerinti onkoltségét.

Az eldkalkulacié sémajat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatdsa van.
Szervezetiink (polgarmesteri hivatal/intézmény) a kozérdekli adatszolgaltatdshoz kapcsolddo
koltségtérités 0sszegének megallapitasahoz eldkalkulaciot készit.

Az utdkalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytjtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan hatarozza meg az intézmény az eszkoz, termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb.
tényleges kozvetlen onkoltségét, eloallitasi koltségét. Az utdkalkulacid sémajat a szabalyzat 2.
sz. melléklete tartalmazza.

Az utokalkulacio képezi a kovetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak
egyik alapjat.

A sajat termelésii készletek eldallitdsaval kapcsolatosan utdkalkulacid keretében sziikséges
meghatarozni az egyes termékek onkoltségét (termékenként kiilon-kiilon. )

Norma szerinti kozvetlen onkoltség megallapitdsa sordn a sajat eldallitasu készletek kozvetlen
onoltségének megallapitasa a termék (szolgaltatas) eldallitdsahoz sziikséges miiszaki normak
alapjan torténik.

2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)
Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Szervezetiinknél kalkulacios egységet képez:

a) valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat

b) megrendelésre, vagy a szervezet sajat sziikségletére végzett szolgaltatas, tevékenység

c) egy-egy kozérdekli adatszolgaltatas.

d) Startmunka- mintaprogram mezdgazdasagi termelés zoldségtermelés agazataban,
z0ldségtelek eldallitasa (termékenként) értékesitésre. Valamennyi zoldségféle kiilon
kalkulacios egységet képez.

e) Startmunka mintaprogram mezogazdasagi termelés allattenyésztés dgazataban juh,
sertés, szarvasmarha tenyésztés sajat felhasznalasra, értékesitésre.



3. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma
3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a kovetkezo
kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszdmolhat6 anyagkoltség

b.)Sajat termelésii félkész termék felhasznalas

c.) Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok

d.)Ko6zvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka

e.) Kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasi kiaddsok

f.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+c+d+e+f)
A novénytermelési agazat kalkulacids sémajat a 3. sz. melléklet tartalmazza.
Az éallati termékek és az allatok tomeggyarapodasanak kalkuldcidos sémajat a 4. sz. melléklet
tartalmazza.

A novendék hizo és egyéb allatok ¢lotomeg onkoltségszamitdsanak kalkulacids sémajat az S. sz.
melléklet tartalmazza.

3.2. A kalkulacios koltségtényezok tartalma
3.2.1. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozhaté anyagok
értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozdsahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utékalkulacios lapon felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.
3.2.2. Sajadt termelésii félkész termék felhasznaldas

A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen Onkdltségen kell
szamitasba venni.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatas

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint az eszkozok
eloallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

- alapilletményeket,



illetménypotlékokat és
— egyéb kotelezo potlékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni
.a teljes munkaidében foglalkoztatottak,
.a részmunkaidében foglalkoztatottak, valamint

.a nyugdijasok és allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadot terhelo jaruléka

A személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka tovabba minden olyan adok modjara fizetendd
0sszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani,
fiiggetlentil azok elnevezésétol.

Tervezett potlékkulcs alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes szabalyok
szerint az ilyen cimen kifizetendd Osszeget és azt szembe kell allitani az idészak 0sszes tervezett
személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) potlékkulcs alkalmazasaval
kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges poétlékkules alkalmazéasa esetén - a bérfizetési jegyzek adatai alapjan - minden
idészakban (negyedévenként, havonta) szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével és a kiszamitott potlékkules alapjan kell a kozvetlen személyi
juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezot az utdkalkulacioban szerepeltetni.

3.2.5. Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

Kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacids egységgel
kapcsolatban kozvetleniil felmertilt szolgaltatasi kiadasokat.

3.2.6. Egyéb kozvetlen koltség

Az elézéekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulacids egységre utalvanyozhatd (elszamolhatd) kozvetlen dologi kiadasokat.
(pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek (termeld berendezések) bérleti dija.

4. Az utokalkulacio alapjat képez6 bizonylatok
4.1. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatasokrol és azok
jarulékairél havonta feladast kell késziteni
Felel6s: Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal szamviteli igyintézd

Hatarido: targyhot koveto 15-e



4.2. A kalkuléacios egységekre kozvetleniil elszamolhatdo anyagkoltségekrél havonta feladast kell
késziteni

Felelos: Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztalyvezetd

Hatarido: targyhot kovetd 15-e

4.3. Az eléallitasi kiilon koltség 6sszegérdl havonta feladast kell késziteni
Felelos: Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztalyvezetd
Hatarido: targyhot kovetd 15-e
4.4. Az egyéb kozvetlen koltségek részét képezo kozvetlen dologi kiadasok 6sszegérdl havonta
feladast kell késziteni
Felelds: Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztalyvezetd
Hataridd: targyhot koveto 15-e
4.5. Az egyes koltséghelyeken elszamolt kozvetett kiadasok (koltségek) felosztdsahoz a kisegito

részlegek vezetdi negyedévente biztositjak a konyvelés részére a szamlarendben, illetve a jelen
szabalyzat I1/4. pontjaban rogzitett, a koltségfelosztas alapjat képezo naturalis mutatoszdmokat.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy targyhdnapot kovetd honap 15 napja.

4.6. A kozvetett kiadasok idoszakonkénti havonkénti, felosztasarol, illetve azok kalkulacios
egységekhez kapcsolodd Osszegérdl - kalkulacios egységenkénti bontdsban - kimutatast kell
késziteni, és azt at kell adni az utokalkulaciot készitd(k) részére.

Felelds: Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal szamviteli igyintéz6

Hataridd: targyhot kovetd 15-e
4.7. A koltségek utalvanyozdsanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szt. eldirasai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve az
eszk0zok forrdsainak alloméanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni).
A szamviteli, és ebbdl kovetkezden az onkoltségszamitassal kapcesolatos nyilvantartasokba csak
szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.
Az onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

- a bizonylat megnevezése és sorszama, vagy egy€b mas azonositoja,

— a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjeldlése,

- a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,

— az utalvanyozo ¢€s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— a készletmozgasok bizonylatain az atvevd aldirasa,



— a bizonylat kiallitdsanak iddpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi mivelet
jellegétol, idobeni hatalyatol fiiggben - annak az id6szaknak a megjelolése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok korének, valamint annak az id0szaknak a megjeldlése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az 0Onkoltségszamitds szamvitelen beliili folyamatdban az Onkdltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal 0sszefiiggd alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:
" munkautalvany,
~ készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
~ igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
~ személyi jellegii raforditasok bizonylata,
~ értékesokkenési leiras bizonylatai,
" egyéb koltségek bizonylatai,
~ kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

5. Az onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacios idoszak, az elkészitésért felelos
személyek

5.1. Az egyes kalkulacidos egységek Onkoltségének megallapitdisdhoz a kettés konyvviteli
nyilvantartés kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkulacids lapot) kell vezetni.

5.2. A sajat termelésti készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvalositott befejezetlen
beruhdzasok (feltjitdsok) év végi mérlegértékének meghatarozésahoz utokalkulaciot kell
késziteni a targyévet kdvetd februar 15-ig.

crr

elkészitéséért Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal szamviteli igyintézdje a felelds.
Az utokalkulacio egy példanyat haladéktalanul at kell adni a konyvelés részére.

5.3. A sajat kivitelezésben megvalositott beruhdzas, valamint feljitas aktivalhatd értékének
megallapitdsa érdekében ¢és beruhdzas, felyjitas befejezését kovetden a befejezést kovetd

masodik honap 15. napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulacio elkészitéséért Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal szamviteli tigyintézdje felelds.
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Az utokalkulacio egy példanyat haladéktalanul at kell adni a konyvelés részére.

5.4. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatds, tevékenység oOnkoltségének megallapitasa
érdekében a tevékenység befejezését kovetd honap 15. napjaig utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacio elkészitéséért Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal szamviteli iigyintézdje felelds.
6. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

6.1. Az elkészitett utdkalkulaciok adatai a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kovetden 1 hdnapon beliil egyeztetni kell.
Az egyeztetést Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztalyvezetdjének kell elvégeznie.

6.2. Az Onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérél haladéktalanul
tajékoztatni kell a pénziigyi osztalyvezetot.

7. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités oOsszege megallapitasanak
szabalyai

Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv a masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen — koltségtéritést
allapithat meg, mely 0sszegrdl az igénylOt az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.” A
hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint ,,A koltségtérités mértékének
megallapitdsa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékeét ...
jogszabaly hatarozza meg.”

A koltségtérités 0sszegét a kovetkezOk szerint kell megallapitani:

a.) adatok masolatra torténdo elokészitése:

a.a.) a masolasat végzo személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott munkaordja: ....
ora x a kozalkalmazott, koztisztviselo egy ordra esd illetményének osszegével

(coveeveer.. Ft/munkaora) = .................. Ft.

a.b.) az a.a.) pontban kiszamolt illetmény utin fizetendé ( ....... % szocialis
hozzajarulasi ado., valamint ..... % munkaero-piaci) jarulék =
Ft

a.c.) a.a.)+ ab.)dsszesen: ..................... Ft

b.) a masolas koltsége:
masolt oldalak szama: .............. db

oldalankeént fizetendo osszeg: .......... Ft/oldal (itt meg kell hatarozni, hogy milyen
osszeget kivan a koltségvetési szerv érvényesiteni)

11



a masolasért fizetendo osszeg: ............. Ft

c.) koltségtérités osszesen:

c.a.) adatok masoldsra torténo elokészitése: ....................... Ft
c.b.) masolas koltsege: VTV o) |
Osszesen: TR 4} 1

Az adatok masolasahoz sziikséges idéraforditast a jegyz6 igazolja le.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 6. mellékletét képezd ,,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az eldzdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a kérelmezd
részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

II1.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2017. februar 28. napjan 1ép hatdlyba azzal, hogy eldirdsait 2017. januar 1-t6l
kezdddden kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri hivatal vezetdje gondoskodik arrol, hogy az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak
tényét 7. sz. mellékletben foglalt megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak az elfogadast
kovetd 15 napon beliil.

Jaszkisér, 2017. februar 28.

Lukacsi Gyorgy dr. Adam Moénika
polgarmester jegyzo
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KALKULACIOS SEMA

1.szamu melléklet

A kalkulécios egység egy egységre vetitett koltségek el6zetes megallapitdsahoz

Kalkulacios egyseg MegneVezZEeSE: ... ...uiuuiettiiteeie e et et eeieeeneenieeaaneenns

Egy egységre juto kéltség Ft-ban

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

0

1.1.

alapilletmények

1.2.

illetménypotlékok, egyéb kotelez6 potlékok

1.3.

jutalom

1.4.

személyi jellegli egyéb kifizetések

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok kozterhei 0

2.1.

alapilletmények kozterhei

2.2.

illetménypétlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei

2.3.

jutalom kozterhei

2.4.

személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

2.5.

egyéb

Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

3.1.

alapanyag

3.2

lizemanyag

3.3.

karbantartasi anyag

3.4.

egyéb anyag, segédanyag

Egyéb kozvetlen koltségek

4.1.

értékcsokkenési leiras

4.2.

egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3.

kamat koltség

4.4.

egyéb kozvetlen koltség

Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4)

Kozvetett koltségek

6.1

egyéb kozvetett koltség

Teljes egy egységre jutdé dnkoltség (5+6)
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KALKULACIOS SEMA

2.szamu melléklet

A kalkulacios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmertiilt koltségek megallapitasdhoz

Kalkulacios egyseg MegneVezZEeSE: ... ...uiuuiettiiteeie e et et eeieeeneenieeaaneenns

Felmertilt sszes kéltség Ft-ban

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

0

1.1.

alapilletmények

1.2.

illetménypotlékok, egyéb kotelez6 potlékok

1.3.

jutalom

1.4.

személyi jellegli egyéb kifizetések

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok kozterhei

2.1

alapilletmények kozterhei

2.2.

illetménypatlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei

2.3.

jutalom kozterhei

2.4.

személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

2.5.

egyéb

Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

.| alapanyag

. | izemanyag

.| karbantartasi anyag

egyéb anyag, segédanyag

Egyéb kozvetlen koltségek

.| értékcsokkenési leiras

.| egyéb igénybevett szolgaltatas

.| kamat koltség

egyéb kozvetlen koltség

Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4)

Kozvetett koltségek

egyéb kozvetett koltség

Teljes 6nkoltség (5+6)

Teljesitett egységek szama:

Egy egységre juto tényleges onkoltség (7/8)

Ebbdl egy egységre juto:
személyi juttatdsok
személyi juttatdsok kozterhei
anyagkoltség
egyéb kozvetlen koltség
kozvetlen 6nkoltség

kozvetett koltségek

14



A nidvenytermelési agazat kalkulacidos sémaja

SOrsZam Wlegnevezes k.Oltseq
Usszesen 1 hektarra 11ttermékre
1. Yetdmag és szaporitdanyag
2 Widtragya
3. Mowanyvedd s gyomindszer
4, Kizvetlen energiakiliség
= Szerves tragya
B. Egyéb anyagkiltség
i Kiozvetlen anyagkaltzég (1+2+3+d+5+H3)
8. Igenybe vett szolgaltatasok, egyeb szolgaltatasok
9 Anvagjelleqd raforditasok (7 +8)
10. Kiozvetlen bérkdltséy
11. Személyi jellegld egyéb kifizetések
12, Bérjarulakak
13. szemelyi jellegd raforditasok (10+11+12)
14. Ultetvenyek értekcsikkeneési leirasa
15, Gépek, berendezések, jarmvek, écs leirasa
16. Egveb targyi eszkizik énékesdkkenési leirasa
17. Ertékcsakkenési leirds (14+15+16)
18. Egyeb fenntartasi kaltsegek
19. Fenntartasi koltségek dsszesen (18)
20 Traktorizem kiltsagei
21, Tehergépkocsi dzem kiltsége
22, Ontdzdizem kiltségei
23, Egyeb segadizemi kiltsagek
24, oegedizemi kiltsagek dsszesen (20+21+22+23)
25 Fdagazati altalanos kiltségek
2B, Le: Mavénytermelés karesemény miatt elszamolt dsszege
27 Kizvetlen kiltsegek dsszesen (9+10+13+17 +19+24+25-2R)
28 Le: Mellektermek artéke
29 Fatermek kazvetlen kiéltsege (27-28)

3. sz. melléklet
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Az allati termékek és az allatok tobmeggyarapodasanak kalkulaciés sémaja
SOorszam hegnevezes k.iltseq
(s5zes5en Fitermek egyseneire
1. Takarmanmy
2. Allatydowszer
3. Kidzwetlen energiakiltseq
4. Eqveb kizvetlen amvagkiltseq
5. Kozvetlen anyagkéliseg [1+2+3+4-]
Inenyhe vett szolpaltatasok es eqyéh szolgaltatasok
5. Ertéke
i. Anvyagjellegii raforditasok [546)
5. Kizvetlen berkiltseg
. Szemelyi jellegl egyeb kifizeteések
143, Berjarulekak
11. Szemelyi jellegil raforditasok [8+9+10)
12. Epiiletek énekcsakkenesi leirasa
zepek, berendezesek, felszerelések, jarmivek
13. ertekcsdkkendsi leirasa
14, Tenyeszallatok értekcsikkendse
15, Eqveb targyi eszkizik etekosakkendsi leirasa
16. Ertékcstikkenési leirds [12-15-ig)
17 Javitdmihelyek fenntartasi kaltsegeai
15. Epitdbrigad fenntartasi kaltsegeai
10. Eqveb fenntartasi kiltsegeak
0. Fenntartasi killiséqek tisszesen [17-19-ig)
21 Traktoriizem kiltsépei
22, Tehergepkacsi dzem kiltségei
23. lgatartasi kiltségek
24 Epweb segédizemi kiltsének
25, S5egedizemi koltségek osszesen [21-24-ig)
26. Foapgazati kiltségek
IR Kozvetlen kiltsegek tsszesen [7+11+16420425+425)
20, Le: Melléktermék értéke
25, Fotermek kizvetlen kiltsege [27-28)

4. sz. melléklet
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- -, -

A ndvendék-, hizd- és egyéb dllatok él6témeg dnkdltségszamitisanak

kalkulacids sémdja

M egnevezés Mennyiség dh

Sily kg

Erték Ft

L. Myitdallomany

2. Novekedés vasarlashdl

3. Mivekedés koroshitas bol 85 hizdha allitashol

4 Tenyeszieshdl kiselejtezett &5 hizdba allitott allatok

5. Szaporulat, timeggyarapodas

6. Elftimen &5 az ara jutud deszes kiltség (1+2+3+4+5}

5. sz. melléklet
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Koltségvetési szerv 6. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benytjtéja:
Kért kozérdekil adat tartalma: ..........cooieiiiiiiiii
SZAMIAZAST CIM: ..uene e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd személy(ek) :

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolaséara forditott munkadra: ......... ora

2.) Egy oréra es6 illetmény: .l Ft

3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: e Ft

4.) .....% szocialis hozzajarulas (3. pontutan)  ................ Ft

5.) .....% munkaer§ piaci jarulék (3. pont utdn) = ................. Ft

6.) Osszesen (3+4+5) i Ft

7.) Masolt oldalak szadma: .......... db

8.) Oldalanként fizetendd Osszeg: .............. Ft/oldal

9.) Masolasért fizetend6 6sszeg: 000 iieee...... Ft

10.) Koltségtérités dsszesen (6+9): e Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositasat végz6 személy(ek)
munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. , 201 .l

.......... alalras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... ;201 L

alalras ..............

Amennyiben t6bb, kiilonb6z6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, tigy az
elszamold ivet személyenként kell elkésziteni.
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7. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Jdszkisér Vdros Onkormdnyzatdnak 2017. januar 01. napjatél hatalyos Onkéltségszamitasi
szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Déatum Alairas
hataskor
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