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Szamviteli politika

A Jaszkiséri Polgdrmesteri Hivatal szdmviteli politikdjat a szamviteledl sz6l6 2000. évi C.
térvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (fovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezOk szerint hatdrozom meg.

A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljardsokat,
médszereket, amelyek biztositjak az intézményiink sajatossigainak, adottsagainak,
kériilményeinek Jeginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mitkdését.

Szamviteli politikdnk a szémviteli torvényben megfogalmazott alapelvekle és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetéséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatérozésra keriilt az
alkalmazando eljarés.

Onkorményzatunk szémviteli politikdja a kovetkezé témakhoz kapcsolodoan tartalmaz
eldirasokat:

- A terv szerinti értékesokkenés elszamolasanak kezdd idépontja

- A terven feliili értékcstkkends elszamolasanak, visszairasanak szabalyai

- Maradvanyériék meghatérozasa

- Az altalanos kiadasok megosztasi médszere

- Idegen nyelven kidllftott bizonylatok

- A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosaganak
igazolasa

- A kényvelés modja, az érintett kényvviteli szamlakra valé hivatkozas

- {lizembe helyezett, hasznalatba vett eszkozok megallapitott terv szerinti
értékesokkenési leirasi kulcsa

- Az intézmények tevékenységének bemutatdsa
- A szamviteli politika és szdmviteli alapelvek kapcsolata
- Beszamolasi és kényvvezetési forma

- A beszamol6 készités idpontja, a beszamoldért valo felelOsség

A szamviteli politikéhoz kapesolddéan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzata,
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— az eszk0z0k és a forrasok értékelési szabalyzata,

—  az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabélyzat,

— apénzkezelési szabilyzat

1. A Szamviteli politika hatilya

Szamviteli politika hatdlya kiterjed Jaszkisér Varos Onkormanyzat, Jaszkiséri Polgarmesteri
Hivatal, Jaszkiséri Varosi Ovoda, Vérosi Bélcséde, Alapszolgaltatasi Kdézpont, A Miivelddés
Haza, Konyvtar €s Csete Baldzs Helytdrténeti Gylijtemény koltségvetési szervekre.

A Koltségvetési szervek tevékenységének bemutatisa

1. Azonosité adatok, feladatok

Koltségvetési szerv neve, székhelye

Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal

Alapité megnevezése

Jaszkisér Véaros Onkormanyzata

Az alapitas idépontja

1990.10.01.

Koltségvetési szerv térzsszama

409766

Az alapito okirat kelte, szdma

2014.01.22. 135/2013.(V.30.)

Addszama 15409766-2-16
Allamhdztartasi egyedi azonositdja 717362

KSH szdmjele 15409766-8411-325-16
‘Szakégazati besorolas 841105

Koltségvetési szerv neve, székhelye

Jaszkisér Varos Onkormdanyzata

Alapité megnevezése

Jogszabaly szerint

Az alapitas id6pontja 19960.09.30.
Koltségvetési szerv térzsszdama 732891

7SZMSZ kelte 261/2016.(X.20.)
Adészama 15732891-2-16
Allamhéztartési egyedi azonositdja 742476

KSH szamjele 15732891-8411-321-16
Szakagazati besorolds 841105

Koltségvetési szerv neve, székhelye

Jaszkiséri Varosi Ovoda
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Alapité megnevezése

Jaszkisér Varos Onkormanyzata

Az alapitds id6pontja

1993.09.16.

Kéltségvetési szerv térzsszama

660851

Az alapito okirat kelte, szama

2015.04.22, hatarozat 75/2015.(1V.22.)

Addszama 16835203-1-16

OM azonositdja 035770 |
KSH szémiele 16835203-8510-322-16

Szakégazati besorolas 851020 |

Kdltségvetési szerv neve, székhelye

Yaszkisér, Varosi Bolcsode

Alapité megnevezése

Jaszkisér Varos Onkormanyzata

Az alapités id6pontja

2004.01.01.

Kéltségvetési szerv térzsszama

660905

Az alapito okirat kelte, szdma

2015.02.25. hatarozat, 46/2015.(11.25.)

Addszama

16838048-1-16

KSH szamjele

16838048-8891-322-16

Szakagazati besorolas

889110

Kéltségvetési szerv neve, székhelye

A Mitvelddés Haza, Konyvtar és Csete Balazs
Helytorténeti Gylijtemény, Jaszkisér

Alapitd megnevezése

Jaszkisér Varos Onkormanyzata

Az alapitds id6pontja

2004.01.01.

Kaéltségvetési szerv torzsszama

660895

Az alapitd okirat kelte, szama

2015.04.22. hatarozat 76/2015.(IV.22.)

Adbszama

16838031-1-16

KSH szamjele

16838031-9004-322-16

Szakagazati besorolas

900400

Koltségvetési szerv neve, székhelye

Alapszolgaltatasi Kézpont, Jaszkisér

Alapité megnevezése

Jaszkisér Varos Onkormanyzata

Az alapitas iddpontja

2004.01.01.

Koltségvetési szerv torzsszama

660873

Az alapitd okirat kelte, szama

2014.01.22. 65/2012.(111.29.) okirat kieg.
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Adészama 16838017-2-16
KSH szamjele 16838017-8810-322-16
Szakagazati besorolas 881000

A gazdaségi szervezettel rendelkez6 Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal, a gazdaségi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek gazdalkodédsi feladatait, a munkamegosztési
megallapodasok Gtjan latja el.

Korminyzati funkciék intézményenként:
Jaszkiséri Polgdrmesteri Hivatal:

- 011130 Onkorményzatok é&s onkorményzati hivatalok jogalkotd és éltalanos igazgatési
tevékenysége

- 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

- 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

- 016010 Orszaggyiilési, onkormdnyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsoléd
tevékenységek

- 016020 Orszéagos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek

- 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

Jaszkisér Viros Onkormdnyzata:

- 011130 Onkorméanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége

- 013320 Koztemett-fenntartds és miikdtetés

- 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
- 013360 Més szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkoddsi, tizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

- 041140 Teriiletfejleszt¢s igazgatasa

- 041233 Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatds

- 041237 Kézfoglalkoztatdsi mintaprogram

- 045110 Ko6zati kozlekedés igazgatasa és tAmogatésa

- 045120 Ut, autdpalya épitése

- 045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

- 046040 Hirtigynokségi, informécids szolgaltatas

- 047410 Ar-és belvizvédelemmel Osszefliggd tevékenységek

- 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitdsa,
atrakdsa

- 051080 Hulladék tjrahasznositasa

- 052020 Szennyviz gyfijtése, tisztitésa, ethelyezése

- 052080 Szennyvizesatorna €pitése, fenntartasa, tizemeltetése

- 061020 Lakéépiilet épitése

- 063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatds

- 064010 Kozvilagitas

- 066010 Zoldteriilet-kezelés

- 066020 Véros-, kdzséggazddlkodasi egyéb szolgaltatasok
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-072111 Haziorvosi alapellatas

- 072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

- 072312 Fogorvosi tigyeletei ellatas

- 072450 Fizikoterapias szolgaltatas

- 074031 Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

- 074032 Ifjisag-egészségiigyi gondozas

- 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkddtetése és fejlesziése

- 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

- 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

- 104031 Gyermekek bolesddében és mini boles6dében torténd ellatdsa
-104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

- 106010 Lakoingatlan szocidlis céli bérbeadésa, lizemeltetése

- 107080 Esélyegyenldség clésegitését célzo tevekenységek €s programok

Jaszkiséri Virosi Ovoda:

- 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

- 091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének, ellatdsdnak szakmai
feladatai

- 091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

- 091140 Ovodai nevelés, ellatas mikddtetési feladatai

- 096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

Verosi Bolesdde:

- 104031 Gyermekek bolcsodei ellatasa
- 104035 Gyermekétkeztetés bslesédében, fogyatékosok nappali intézményében

Alapszolgdltatasi Kozpont:

102031 1d6sek nappali ellatasa

102032 Demens betegek nappali ellatasa
107051 Szocidlis étkeztetés

107052 Hazi segitségnynjtas

A Miivelddés Haza, Konyvtar és Csete Balazs Helytorténeti Gylijtemény:

- 016080 Kiemelt allami és énkormanyzati rendezvények

- 08204 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartdasa

- 082043 Kényvtari alloméany feltarasa, meg6rzése, védelme

- 082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

- 082092 Kozmiivelddés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
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2. Az intézmények gazdalkodasianak jellemzéi

A Jészkiséri Polgarmesteri Hivatal, Jaszkisér Varos Onkorményzata &s az Alapszolgaltatasi
Kd&zpont alapitd okirataik szerint az alaptevékenységiik kirében afa levondsara nem jogositd
kdzhatalmi (és/vagy) targyi adomentes tevékenységet és addlevonasra Jjogositod 5%-o0s, 18%-os,
27%-o0s adokofteles tevékenységet végeznek. Elszdmoldsuk kormanyzati funkcidkon (COF 0G)
torténik.

A Jaszkiséri Véarosi Ovoda, Viarosi Bolcséde, Miivelddés Héaza, Kényvtar és Csete Balazs
Helytoriéneti Gytijtemény intézmények nem tartoznak az Afa hatalya al4.

A szabalyzat hatalya ala tartozo kéltségvetési szervek nem rendelkeznek raktarral.
3. Az intézmények szempontjibol egyéb "l ény e g e s" informaciék

Az éves kiltségvetési beszimoloban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, memnyiségi és érték adatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréscket (beleérive a leltéri tsbbleteket is) minden esetben
régziteni kell a szdmviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazddlkodds sordn az intézmény eszkozeird! és azok allomanydban
bekovetkezett valtozasokrél folyamatosan részletezé nyilvantartést vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek alatdmasztasara, a mérleg fordulénapjara vonatkozo részletezd
nyilvantartisokat kell késziteni.

A {6konyvi kényvelés az ASP szamitogépes programmal, a befektetett eszkdzok és a hasznalt,
illetve haszndlatban 1év8 egyéb eszkozok nyilvantar(dsa szintét az ASP szamitogépes
programmal torténik.

A szabélyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szervek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat &s hataskordket, tovabba a haszndlataban, kezelésében 16vé vagyon hasznositasanak,
elidegenitésének szabalyait az snkormanyzat vagyongazdalkodasrdl sz616 rendelete, tovabba a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézményeink feladataiban bekovetkezo valtozasok

Az alaptevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjitk. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok
Viltozasok lehetnek bels6 valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érinté véltozasok. Ez
utobbi vattozds a feliigyeleti szervtél indul, igy kiilon szabdlyozasi kotelezettségiink nincs.

Abelsé valtozasok esetén, amely a gazddlkodast is érinti a jegyz6 feladata, hogy a szabélyzatok
¢s bels6 utasitdsok mddositasat kezdeményezze a pénziigyi osztalyvezet felé.




Szamviteli politika

A szamviteli politika részletes eléirasai
1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A Szamviteli térvényben és a végrehajtasira kiadott Kormanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

- A véllalkozas folytatdsanak clve

- A teljesség elve

- A valddisag elve

- A vilagossag elve

- A kbvetkezetesség elve

- A folytonossag elve

- Az 6sszemérés elve

- Az bvatossag elve

- A brutté elszamolas elve

- Az egyedi értékelés elve

- Az id6beli elhatarolds elve

- A tartalom els6dlegessége a formaval szemben elve
- A lényegesség elve

- A kdltséghaszon 6sszevetésének elve

Az alapelvek adaptacidja, a sajatossagok érvényre juttatisa a koltségvetési gazdalkodas soran:

A villalkozas folytatasanak elve

A véllalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatjia tevékenységét,
vagyondat, anyagi eszkzeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben tamasztott
kévetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az alapelv
értelmében beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a
gazdalkodd a belathato jovSben is fenn tudja tartani miikdését, folytatni tudja tevékenységét,
nem viarhaté a mikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténé jelents csokkenése. Az
alapelv magéaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikédban
eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott {izleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérleg elkészitéset
megelzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart
koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja el6tt még nem
kivetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté valtak, Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezo, az adott koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil,

Az elv alkalmazisa értelmében:
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a) a gazdalkodas soran
- adott év sordn minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni
- adott évben nyilvantartisokat kell vezetni

- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd bizonylatoknak, hianytalanul
feldolgozottnak kell lenniiik
b) a koltségvetés tervezése soran

- a koltségvetdst naptari évre kell késziteni, (amelynek tartalimaznia kell minden elére lathatéd
bevétel Osszegét, és a bevételi f66sszeg alapjan kell meghatarozni az adott évre vonatkozd
kiadasokat)

¢) a beszamolas soran

- a beszamoldban szerepeltetni kell minden olyan bevételt és kiadast, ami a koltségvetési évben
(Januér I- december31. Kozott) keletkezett.

A valodisag elve

A beszdmoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek val6sagban is
megtaldlhatéak, bizonyithatéak, kiviilalldk altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele az,
hogy a szdmviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirdsok szerint
késziiljon el a beszdmoldt alatamaszté leltar. A leltarban az eszkdzoket, a kotelezettségeket az
intézménytink altal mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

Az elv azt jelenti, hogy a beszamoldban:
- a kimutatott vagyon és eredmény valos,

- a vagyon ¢s az eredmény a mérleg adataival, illetve a kényvelésben szerepld dsszegekkel
egyezoek,

- a szerepeltetett adatok leltarral alAtdmasztottak,

- a bemutatott adatok attekinthetbek és érthetéek.
A valédisag elvét érvényesiteni kell a koltségvetési és a pénziigyi kényvvezetés soran.

A valodisag elvének érvényesitését szolgélia a bizonylati szabalyzatban meghatarozott
eldirasok betartdsa, igy kiildndsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.

Az elv alkalmazisa sordn iigyelni kell arra, hogy a leltirozdsi szabdlyzat elSirasai
érvényesiiljenek:

- a leltarozas szabdlyszer(t legyen,

- a leltarozas el6tt megtérténjen a selejtezés,

- valamennyi vagyon szerepeljen a konyvekben,

- a leltarozasi tevékenység az elbirt értékelési elvek figyelembevétele szerint torténjen.
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A vildgossag elve
A beszamolénak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt forméban kell késziilni. Az érthetéség
a beszamoldban szerepld informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy
- a kdnyvvezetés, a beszamolo dttekinthetd,
- barmely hozzAértd szakember szdmara értelmezhetd legyen.

A vilagossag elvének érvényesiilni kell a koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés soran. A
koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés, azon beliil a konyvelési tételek meghatarozasa soran
be kell tartani a vonatkozé kdzponti jogszabélyban eldirtakat.

A kivetkezetesség clve

Az Intézmény (polgdrmesteri hivatal) gazdalkodasardl adott informdcié tartalmanak és
formajanak, az azt aldtimaszté konyvvitelnek allandonak &s dsszehasonlithatonak kell lennie.
Ennek az alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjaban meghatarozott
eldirasok betartdsaval kell biztositani.

A folytonossag elve
A kévetkezetesség elvéhez kapesolédva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési €v nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt,
hogy az egymést kévetd koltségvetési években az eszkdzok és forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele altalaban nem véltozik. Ha az el6zd koltségvetési &v értékelési, szdmbavételi
elveit a torvényben &s a szamviteli politikdban szabdlyozott mddon intézményiink
megvaltoztatja, akkor a valtoztatdst el6idézd tényezoket, azok szamszerlisitett hatdsait a
kiegészité mellékletben kiilén be kell mutatni.
A folytonossag elvét a nyité és zard adatok vonatkozasaban a pénziigyi konyvvitel
biztositja, az altala elkészitett mérlegek segitségével.

Az sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelels koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az iddszakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasdgilag felmeriiltek. A koltségvetési
szamvitelben az Ssszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a véllalkozasi
maradvany megallapitasakor a bevételeket ¢s kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Az dvatossag clve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az drbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa soran az ériékvesztés elszdmolasaval kell
figyelembe venni az elérelathaté kockézatot és feltételezhetd veszieséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkdszités idpontja kozdtt valt ismertté.,
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szdmolni, fliggetleniil attol, hogy a
koltségvetési v eredménye nyereség vagy veszteseg.

Az Gvatossig elvének érvényesiilését segili az értékvesztés elszamolasanak lehetdsége,
valamint az értékcsikkenés elszamolasa.
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A brutté elszdmolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Az elv érvényesitése sordn azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok és kovetelések
egymastél mindig legyen elhatarolva, fiiggetlentil attol, hogy az adott tartozds és kovetelés
tartalmilag egy dologhoz kétédik-e, vagy az esemény vonzata.

Nem lehet tartozast és kivetelést 8sszevonni.,
A bruttd elszamolas elve aldl kivétel a netté médon t6rténd elszamolasi kotelezettség (ezt a
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 45§ (1) bekezdése irja cl6), netté madon szamolhaté el:

- a koltségvetési kiadasoknak a kifizetés évében barmely okbdl torténd visszatéritése, amit
kiadés csokkenésként, illetve a kiadasokhoz kapcsolodo kotelezettségvallaldsok és més fizetési
kotelezettségek cstkkenéseként kell elszamolni.

- a koltsegvetési bevételeknek (kivéve a kizhatalmi bevételeket) a befizetés évében barmely
okbdl torténd visszatéritése, melyet bevétel csokkenésként, illetve a bevételekhez kapcsolédo
kovetelések cstkkenéseként kell elszamolni.

Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kitelezettségeket a kinyvvezetés és a beszdmold-készités soran egyedileg
kell r8gziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsdlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon dsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabbd a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdékkel,
feltételekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos beszerzési &ron, illetve az tigynevezett FIFO
modszerrel torténd értékelésnél.

Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kivetkezd esetekben:

VevOnként, addsonként kisosszeglh koveteléseknél, ahol szdzalékos ardnyban is
meghatérozhaté,egy dsszegben elszémolhaté, elkiilonitetten kimutathaté. Ebben az
esetben a kivetkez6 évi mérlegfordulénapi értékeléskor a veviénként, adésonként
kisésszegli kivetelések - hasonlé médon megéllapitott - érickvesztésének Osszegét
tssze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogeimen elszdmolt értékvesztés Osszegével és a
csoport szintjén mutatkozé kiildnbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesziést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban elszamolt
értékvesztés visszairdsaként kell elszamolni.

Az Ahsz, 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerlsitett ért¢kelési eljaras ala vont
kdvetelések  esetében.

Idé6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdaséigi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozdtt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgdlo id6szak ¢s az elszdmoldsi id8szak kozott megoszlik.

Az idébeli elhatdrolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsidlegessége a formaval szemben

Az €ves beszdmoldban az {izleti tranzakcidk bemutatésa azok kézgazdasagi tartalma alapjén
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolds sordn a szerzddéseket, a megéllapodésokat
valds tartalmuk alapjan kell megitéini és nem azok elnevezése, jogi forméaja szerint.
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Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindstil minden olyan informdacio, amelynck elhagydsa vagy
téves bemutatésa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyds vagy a
téves bemutatés adott koriilményei kozott megitélhetd.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoléban szerepld informéciébsl nyerheté haszon - célszerfien - haladja meg az
informacié eléallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kételezden eléirt informécitt minden
esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szdrmazo bevételeket (pl. behajthatatiannak kell mindsiteni mindazon
kéveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy ndveli a mar meglévé veszteséget), illetve annak eldéntéséhez,

hogy a tébbletinformécié ardnyban 4ll-c a raforditott koltségekkel.

2.) Beszamolisi é konyvvezetési forma, a beszamolé készités idépontja, a szAmviteli
politikaért, a beszamoléért valé felelfsség

A beszamolé formdja és a kényvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt elbirdsok alapjén a koliségvetési szervek €ves beszamolot készitenek,
valamint kéltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek.

Az éves koltségvetési beszamolé kiltségvetési kinyvvezetés adatai alapjan készitett részei
Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését biztositjak.
Részei:

— akoltségvetési jelentés,

— a maradvany kimutatas,

~ adatszolgdltatds a személyi juitatésok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositis pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és timogatésok tervezett dsszegeird! ¢és teljesitésérdl,

— az énkorményzati alrendszer sajatos gazdalkodaséhoz kapesolddé elszdmolasok.

Az éves koltségvetési beszamold eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszdmoldnak az eredményszemléletii pénziigyi kdnyvvezetés adatai
alapjén készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevetelek, koitségek,
raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zdrszdmadas kiegészité informacioinak
elkészitését teszik lehetvé., Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas
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A mérlegkészités iddpontja

Onkorményzati kiltségvetési szerveknél koltségvetési évet kovetd év februar 25-e. Megsz(ing
koliségvetési szerv esetén a megsziinés napjat kivetd hatvanadik nap.
Az éves koltségvetési beszamolé elkészitése

Akoltségvetési szerv az éves kdliségvetési beszamoldia adatait a koltségvetési évet kdvets év
februdr 28-4ig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd hatvan
napon belill - a Kincstar &ltal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltslti a
beszamoldt alatdmasztod konyvelési rendszerbdl eléallitott teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

A szamviteli politikdért valé feleldsség
A szémwiteli politika fobb irdnyainak meghatirozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtdsaért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelos. (Ahsz. 50. § (1) bekezdés)
Atruhézott hatdskorben a felel8sség a kévetkezok szerint keriil megosztasra:
~ a szamviteli politikdban meghatérozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a
pénziigyi osztalyvezets felel6s,
" a szamviteli politika Osszeallitdsaért a konyvelds rendjének kialakitasaért,
szabalyozésanak elkészitéséért a pénziigyi osztalyvezets felelds.

3.) A bizonylatok kinyvekben térténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletr§l, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak
alloménydt vagy Gsszetételét megvéltoztatja, bizonylatot kell kiallftani. A gazdasagi miiveletek
(események) folyamatat titkr6z6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rdgziteni kell.

A kényvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerfien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabélyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi eseményre
vonatkozoan a kényvvitelben régzitendé €s a mas jogszabalyban eléirt adatokat a valdsagnak
megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltaldnos alaki és tartalmi
kévetehményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirasszeriien javitottak,

A fékonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozétti egyeztetés
¢s ellentrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatél, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasdgi események hatdsat

- elbirdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb februar S. - a kovetelések, a végleges
kotelezetiségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az Avr, 134. § ¢) pontja ¢s 138.
§ (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig kell
elszamolni.

A bevételi és kiadési eldiranyzatokat, a koveteléseket, kételezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasdgi események bizonylatainak adatait
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a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érintd gazdasdgi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel soran vezetett
konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, bedrkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni.

Az epyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahlsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli szamlakon
elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
osztalyan dolgozok feleldsek.

4,) Jelentés, nem jelentds dsszegii hiba

Jelentds dsszegii hiba

Jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellen6rzések soran ugyanazon
koltségvetdsi évet &rintden megallapitott hibak, hibahatisok egyiittes (el6jeltdl fuggetlen)
dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetdsi év mérlegftdsszegének 2%-at, vagy - ha a
métlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a sz4zmillid forintot. (4/2013.(1.11.)
Korm rendelet)

Nem jelentds dsszegit hiba

Nem jelentds dsszegii hiba ha a hiba feltardsanak évében, a kiilonb6z6 ellendrzesek soran, egy
adott lizleti évet érintéen (évenként kiilén-kiilon) feltart hibak ¢és hibahatasok - eredményt, sajat
t6két ndvels-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdi fiiggetlen) dsszege nem haladja meg a
jelentds tsszegll hiba az a, pont szerinti értékhatarat.

5.) Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Intézményeinknél az eszk8zok mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkzonként kell végrehajtani,
_ az Allandéan ismétlddd eszkdzbeszerzéseknél vizsgaini kell az elhasznalodés,
selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkdzesoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akér a forgoeszkdzok korébol.

— Az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon frésban kell rogziteni.

Az eszkozok mindsitése a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztalyan, a vagyonnyilvantartd
feladata.
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5.1 Eszkézok

5.1.1 Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkizik

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat koveté kéltségvetdsi éven - til
szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok kozott a sajdt tulajdondban all6, a pénziigyi
lizing keretében étvett ¢s a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkdzdket és forgbeszkozoket, valamint a beruhazasok ¢s felajitasok értékét kell kimutatni.
A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immateridlis javakat,
a targyi eszkoztket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszkozoket.

5.1.1.1 Immaterialis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékil jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapesolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonssen: a bérleti jog, a hasznalati Jjog, a vagyonkezeldi
jog, a szellemi termékek felhaszndlasi joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapesoldds egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolanddk:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotdsok (kiilonisen: szabadalom, hasznilati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzs, kereskedelmi név),

b) a szerzéi jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilonosen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetlentil attol, hogy haszndlatba vétele megtdrtént vagy sen.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Intézményeinknél az immaterialis javaknal nem alkalmazunk értékhelyesbitést,
5.1.1.2 Targyi eszkozék
A targyi eszkozoket az aldbbi bontasban kell részletezni:

- az ingatlanok ¢s a kapcsolddo vagyoni értékii jogok,

- gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,

- tenyészallatok,

- beruhdzasok, feldjitasok,

- a targyi eszkdzik értékhelyesbitése.
Ingatlanok és a kapesol6dé vagyoni értékii jogok
Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkézt, amelyet a fslddel tartds kapesolatban létesitettek. Az ingatlanok
koz¢ sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egy¢b épitmény,
az tizemkordn kivilli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hényada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolédd vagyoni értéki jogok, fiiggetleniil attél, hogy azokat vasdroltak vagy a vallalkozo
allitotta eld, illetve azok sajét tulajdont vagy bérelt ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok
koz6tt kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felnjitast is.
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Az ingatlanokhoz kapesol6dé vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a haszonélvezet
és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri hasznélatdhoz
kapesolodd - jogszabdlyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizikdzmi-fejlesziési
hozzdjarulas, villamos energia halézati csatlakozdsi dij, gézhdlozati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznélati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolddé egycb jogok.
Gépek, berendezések, felszerelésck ¢és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

- arendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo - igy
kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi céli
szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

- a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezeit forgalmi rendszammal elldtott
kozhti jarmiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkozdket, ¢s

- az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhézasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az llatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas soran
levélaszthaté terméket (szaporulatot, mas levalaszthat6 allati terméket) termelnek, és a tartast
koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb hasznositds biztositja a tartdsi koltségek
megtériilését, fliggetientl attdl, hogy azok meddig szolgdljak az intézmeény tevékenyscgét.

Beruhazasok

A beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett ingatianck, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek ¢&s a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mér hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi eszkozok bivitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesit6képességének kozvetlen nivelésével Osszefliggd munkdk - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.

Felhjitasok

Feltjitas az elhasznalédott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalé, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki 4llapota, teljesitOképessége
megkdzelitben vagy teljesen visszaall, az elballitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznélata jelentdsen javul és igy a feltjitds pétlolagos raforditasabdl a jovében gazdasagi
elénydk szarmaznak. Feltjitds a korszertisités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a
targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz izembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasdgossagat noveli. A
targyi eszkozt akkor kel feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartés
mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei elSregedtek), amely
elhaszndlodotisag mér a rendeltetésszerli hasznélatot vesz€lyezteti.

Nem minésiil felujitdsnak az elmaradt és felhalmozdd6 karbantartds egyidSben vald elvegzése,
fiiggetleniil a koltségek nagysagatol,
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5.1.1.3 Befektetett pénziigyi eszkézok
A befekieteit pénziigyi eszkdzokon beltl kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartés
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkzok értékhelyesbitését.

Tartés részesedések

A mérlegben a tartds részesedések koztt az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abb6l a célbol szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasoldsi, iranyitasi, ellendrzési lehetéséget érjenck el. A
tartds részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit (tartés
részesedések jegybankban), a tartos részesedéseket nem pénziigyi véllalkozasban, a tartos
részesedéseket  pénziigyi  vallalkozdsban, a helyi 6nkorményzatok, nemzetiségi
onkorményzatok tdrsuldsokban valo részesedéseit (tartés részesedések tarsuldsokban), valamint
az egyéb tartds részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
Az egyéb tartds részesedések kozott kell kimutatni

- a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennallé tartos részesedéseket,

- az olyan nemzetkdzi szervezetekben fenndlld tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag téke-hozzéajarulast teljesitett, és

- a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasagi tarsasdgban, tarsuldsban,
nemzetkézi  szervezetben fenndllé tulajdoni részesedést jelenté tartds
befektetéseket.
A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltisa a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kévetd
koltségvetési évben nem szdndékoznak értékesiteni.

A tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az allamkotvényeket
¢s a helyi onkormanyzatok kétvényeit.

5.1.1.4 Koncesszioba, vagyonkezeléshe adott eszkdzik

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kézitt a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdziket
¢s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését allamhaztartason kiviili
szervezetnek, személynek koncesszids szerz8déssel dtadta, vagy amelyekre &llamhaztartason
kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzédést kotsit. Az atadaskor az eszkoz bruttd
ertckét és elszamolt értékesokkendsét, ériékvesziését, értékhelyesbitését a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell atvezetni,

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozétt el kell kiléniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, targyi eszkozéket és tartds részesedéseket, tartés
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.

5.1.2 Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkizok

A nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkszok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgals -
készleteket, értékpapirokat - eszk6zdket lehet kimutatni.
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5.1.2.1 Készletek .
Készlettel csak Jaszkisér Varos Onkormanyzata €s a Varosi Béleséde rendelkezik.
A készleteken betiil kell kimutatni a:

- vasarolt készleteket
- a befejezetlen termelést
- a ndvendék, hizo és egyéb allatokat

5.1.2.2 Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket €s a forgatasi céli
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartds részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak
Forgatasi célit hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A mérlegben a forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevéltasa a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a
mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak, A forgatasi cél
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpétlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi dnkormanyzatok kotvényeit €s a befektetési
jegyeket.

5.1.3 Pénzeszkiozok

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lekotdtt bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkdnyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszdmlakat.

5.1.3.1 Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tili
lejarata forint és deviza lekdtott bankbetéteket és az éven beliili lejaratii forint és deviza lekotott
bankbetéicket.

5.1.3.2 Pénztarak, csekkek, betétkinyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forintpénztarakban
kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkézoket, a csekkeket
és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3 Forintszamlak és devizaszamlak

A métlegben a forintszAmlék és a devizaszamlék kozott kell a szamlatutajdonosnak kimutatnia
a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett fizetési és mas bankszamlai
- ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamladkat és a Kincstdr dltal a
tarsadalombiztositdsi tdmogatasokhoz, eurdpai unids vagy mdas nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott timogatasi programokhoz vagy mds lebonyolitasi, fejezeti elszdmolasi, technikai
feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesftéséhez vezetett szdmlakat is
—egyenlegét.

5.1.4 Kovetelések

A mérlegben a kovetelésck kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénzligyileg vagy egyéb modon nem rendez(ék, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.
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A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kivetelések és koltségvetési évet
kdvetden esedekes kovetelések, ezen beliil a kdltségvetési bevételek kiemelt eldirdnyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kévetelések kozott
tartalmazza a 48. § (8) bekezdése szerinti kdvetelés jellegii sajatos elszamoldsokat is.

Egyéb sajatos elszamoldsok

A mérlegben az egyéb sajdtos elszdmolasok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell

kimutatni:

- az &ltalanos forgalmi ado6 elszamoldsai kozott az elézetesen felszamitott és az atharitott
- az alapjaul szolgald tigyletnek megfelels kiveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6zds ald tartozo altaldnos forgalmi adot kell elszamolni,
- a decemberben kifizetett december havi illetménycket, munkabéreket - ideérive az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé
mads kifizetéseket is - a kdltségvetési évet kdvetd év janudr hénapiaig, és
- az utalvanyok, bérletek és mds hasonl6, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatotiak részére torténd kiadasdig,
tdmogatdsként 611énd Ataddsaig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzo, megsemmisiilt,
érvenytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-helyettesits fizetési
eszkdznek nem mindsiils eszkdzok allomanybol torténd kivezetéséig.
5.1.5 Aktiv id6beli elhatdrolasok
A mérlegben az aktiv idGbeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsat és a
halasztott raforditisokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatdrolasa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idSbeli elhatiroldsa kozott az olyan jar6
credményszemléletl bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utén
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koéltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldasa

A koltségek, réforditdsok aktiv id6beli elhatarolasa kozétt a mérleg fordulénapja elbtt felmertilt,
clszamolt olyan Ssszegeket kell kimutatni, amelyek kéltségként, raforditasként csak a mérleg
forduldnapjét kévet6 id6szakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditisként kell kimutaini az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sorén - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kitelezettség egyéb raforditasként elszémolt megdllapodés szerinti 8sszegét.

Az elhatérolast az atvallalt kitelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2 Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrds oldali elszamoldsokat, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszdmoldsokat és a passziv idébeli elhatdrolasokat.
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5.2.1 Sajat téke
A sajat t8kén beliil kell kimutatni:

- a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

- a nemzeti vagyon valtozésait,

- az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,

- a felhalmozott eredményt, az eszk6z6k értékhelyesbitésének forrdsat €s
- a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1 Nemzeti vagyon indulaskori értéke
A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januédr 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkozok bekeriilési értékének forrdsat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, korméanyrendelet,
miniszteri rendelet eléirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2 Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon véltozésai kozott a 2014, januar 1-jét kovetben a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozok és forpbeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz, 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozésait kell kimutatni.

5.2.1.3 Egyéb eszkizok indulaskori értéke és valtozisai

Az egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozdsaiként a 2014, januér 1-én meglévl nem
idegen pénzeszkozok forrdsat, ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlé szervezeteket, valamint
a nemzeti vagyonba nem tartoz6 egyéb eszkozok az Ahsz. 49/A-49/B § szerinti valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.4 Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az eldzb koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eljellel is szerepelhet.

5.2.1.5 Az eszkézik értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegét kell
kimutatni, Az eszkozok értékhelyesbitése é€s az eszkozék értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben ¢s azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.6 Mérleg szerinti eredmény
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezben kell szerepeltetni.

5.2.2. Kitelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesolddéan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, més fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

A mérlegben a kitelezettségeket kiliségvetési évben esedékes kitelezettiségek és kiliségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belitl a koltségvetési kiaddsok kienrelf
eldiranyzatai és finanszivozdsi kiaddsok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a
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kotelezettségek kozétt tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezeltség jellegii
sajatos elszamoldsokat is.

3.2.2.1 Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

- a kapott el8legeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbél, a téves és visszajard befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b)
pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszdmolt 6sszegét is -, valamint az egyéb kapott elélegekbdl - igy kiilsndsen
a termékeérickesités vagy szolgltatasnynijtas sordn a vevoktol kapott, ltaldnos forgalmi adot
nem tartalmazo eldlegekbél, valamint az utélagos elszdmolasra atvett pénzeszkdzokbol — atlnak,

- a tamogatds tovabbadasa céljabdl més szervezet fizetési szamlajara folyositott Ssszegeket a
fogado szervezetnél a folydsitott §sszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéséig,

- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 - bevételként e szervezetnél elszamolandéd
- 8sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére t1611énd tovabbutalasig, vagy -
jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznaldsaig,

- helyi 6nkorményzat nettd finanszirozasa soran a forg6téke elszamolasat, visszapotlasat annak
felhasznalasaig a Kincstarndl,

- a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapesolatos kételezettség jellegli sajatos
elszamoldsokat, ezen belill a vagyonkezelésbe velt eszkozokkel kapesolatos visszapotlasi
kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben
torténd teljesitésének megéllapitasaig, valamint a gazdasdgi tarsasagok alapitdsa, jegyzett
tokéjének emelése sordn a létesitd okiratban vagy annak médositasaban szerepeltetett, de a
tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzéjarulasokat az 4tadés
idépontjaig,

- a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaib6l finanszirozott ellatdsok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamoldsai kifizetésének megtéritésére
vonatkozo kotelezettséget a finanszirozé szervezetnél annak megtéritéséig,

5.2.3 Kiincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasok

A kincstdri szdmlavezetéssel kapesolatos elszdmoldsok koézott kizardlag a Kinestdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapesolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4 Passziv id6beli elhatdroldsok

Amérlegben a koltségek, raforditasok passziv id8beli elhatérolasa kézott a mérleg fordulénapja
el6tti idészakot terheld olyan kéltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utdni idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1 Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kdzott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszdmolt

- felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkill - kapott, pénziigyileg rendezett
eredményszemlélet(i bevételeket,

- elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezetiség dsszegét, amennyiben az
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a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapesoladik (legfeljebb a kapesolodoé eszkdzok
nyilvantartas szerinti értékében),

- térités nélkill (visszaaddsi kitelezettség nélkiil) atvett eszktzok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozik piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése
esetén a jogszabaly szerinti — értékét.

A tdmogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett eszkdzonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesziés soran megvaldsitott eszkdz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvéllalt kotelezettséghez kapcsolodo eszkéz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt eszkzoket
is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszdmoldsakor kell megsziintetni. Meg kell
sziintetni a fejlesztési tamogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas
visszafizetésekor is.

6. Az eszkizik értékelési szabalyai
6.1 Bekeriilési érték meghatirozasa

Intézményeinknél az eszkdzok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a kovetkez6
jogszabélyi elbirasokat:

- az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-4ban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,

-az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkozok értékesokkenésének, értékvesztésének
és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
- az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

- bekerilési érték megillapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdéscben,
Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt.
62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

- az eszk6z0k értékesokkenésének, értékvesziésének ¢s értékhelyesbitésének megallapitasahoz:
Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt 53. § (1) bekezdés b) €s ¢} pontjaban, az
Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8)
&s (9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

- a mérlegtételek értékeléséndl: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében foglaltakat,

6.2 Maradvanyérték meghatarozasa

Intézményeinknél a rendeltetésszer(i hasznélatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban a
rendelkezésre allé informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatéan realizélhatd értékének megfleleld
maradvanyértéket kell megéllapitani.

Nem lehet maradvanyértéket megallapitani:
- ha annak értéke val6szintisithetéen nem jelentGsen

- A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsdkkenése megallapitdsa sorén
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6.3 Terv szerinti értékesokkenés elszamoldsanak szabalyai

Az immateridlis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti értékesskkenést kell elszdmolni. Az
értekesokkenésre az Ahsz, 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésckkel az Szt, 52. § (1), (2)
€s (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékit immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékd targyi eszkozok
bekeritlési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésobb az Ahsz. 53, §
(6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok sordn terv szerinti értékcesokkenésként egy
dsszegben elszamolando.

A ferv szerinti értékcsikkenés elszdmoldsdnak részletes szabdlyait az értékelési szabdlyzat
tartalmazza.

6.4 Terven feliili értékestkkends elszimolisinak szabalyai

A szabdlyzat hatalya ala tartoz6 szerveknél terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kdzben
az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhato el.

6.5 Ertékvesztés elszdmoldsa

Intézményeinknél az értékvesztés elszdmoldsanak 1észleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat régziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolésa sordn akkor
kell a kiildnbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a
bekertilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

6.6 El'tékhelycsbités elszamolasa

Intézinényeinknél az értékhelyesbiiés elszdamoldsdnak részietes szabdlyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kovetelések

7.1 Fajlagosan kis értékit készletek nagysaga

Intézményeink az egyes eszkdzesoportokat fizikai jellemzdik alapjan kizdrja akar a befektetett
eszk6zok, akar a forgdeszkozok korébol.

Az ériék megdllapitasandl tekintettel kell lenni az intézmény nagysdgdra, a Szt. 56, § (3)
bekezdésében foglalt eldirdsokra.

7.2 Kis dsszegit kivetelések mingsitése

Intézményeink kis dsszegii kdvetelésnek tekintik azt a kivetelést, melynek 6sszege nem haladja
meg 100.000 forintot.

7.3 Behajthatatlan kivetelés
A behajthatatlansag tényét a kdvetkezok szerint kell megallapitani:

~ a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. t6rvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f} ¢s g) alpontja szerinti kévetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
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behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kdzvetlenill nem vezetett eredményre €s
a végrehajtast sziineteltetik,

— - a kozponti koltségvetésrdl sz6ld térvényben meghatarozott kis dsszegii kovetelések
tekintetében - az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljardssal vagy a
végrehajtassal kapesolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a kévetelés varhatéan
behajthaté dsszegével, €s

— az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhaté és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immateridlis jészag, targyi eszliz lizembe helyezésének dokumentilasa

Mind a sajat eléallitast, mind a kiils6 szallitté] beszerzett immateridlis joszag €s targyi eszkdz
tizembe helyezésérdl (haszndlatbavételérsl) a szabdlyzat 1. sz. mellékletét képez6 tartalommal
{izembe helyezési okmanyt kell kiallitani.
Az lizembe helyezési okménynak a kivetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvéantartds éve, eszkéz megnevezése és azonositod szama

— Tktatoszam

— Uzembe helyezési okmdny kelte, szama

— Alloményba-vételi bizonylat szama

— A beruhdzés megvaldsitasanak médja

— Az eszkiz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés idépontja

Az tizembe helyezés megtérténtének dokumentaldsaért a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi és
szamviteli ligyintézdje a felelds.

Az tizembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében talalhatd tartalommal.

Az lizembe helyezési okményok nyilvantartdsanak vezetéséért a Polgarmesteri Hivatal
pénziigyi €s szamviteli ligyintézdje a felelos.

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkéziok és forrasok
leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo készletekrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.
Intézményeinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzok és forrasok a kovetkezdk:

a) Koveteléseknél:

biztos jovébeni kivetelések;
fiiggo kdvetelések (pl. le nem zért peres tligyek miatti kdvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:
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fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggs
kotelezettség);

biztos jovobeni kételezettség;
c) Befektetett eszkdzoknél:

nullaig leirt, de hasznalatban 1év eszkozok;
lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;
bérbe vett eszkdzik;
mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkézok (korabbi kis értéki
targyi eszkozok);
d) Készleteknél:
mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (pl. hasznalatban
1évo készletek).
Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvéntartds alapjan, vagy a mennyiségi nyilvantartdstél fiiggetleniil kell elvégezni a
leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2020. november 01. napjéan 1ép hatalyba.

A jegyzbnek ¢€s a pénziigyi osztalyvezetdnek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban
foglalt el8irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. sz.
mellékletcben szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatalybalépés
napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakéri lefrdsaban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban nevesitett
felelosségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
osztalya felel6s.

Jaszkisér, 2020. oktober 29.

&
dr. Adam Ménika
jegyzo

A szabalyzatban foglaltakkal egyetértek.

Lukacsi

yorgy
polgarmester
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) 1. sz. melléklet
Uzembe helyezési okmany

iktatészam: Az lizembe helyezési okmany

SOrSZama;

A beruhizas azonosito, jelolé adatai

1. A beruhazds megnevezeése és azonosito szama:

2. A beruhazo (iizemeltetd) megnevezése €3 CIME: i

............ P T L L L L T L T Ty T N LR L]

3. A beruhdzé (lizemeltetd) statisztikai szamjele:

4. A beruhdzas helye: INSZ..c..oocovniinnnnns virrres MEZYE sinninnsissinsnnnnsnnsnnemnsenins o VA0S,
kozség
5. A beruhazasi dontést joghkire: ..ot i

6. A beruhazas jellege: (0 létesitmény, meglévé létesitmény bovitése, rekonstrukceio, feldjitas)
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A beruhazas koltségeléiranyzatara és iizembe helyezésére vonatkozo adatok

1. A beruhdzas fejlesztési és koltség-clbiranyzata

Eredeti koltség-eloiranyzat Az lizembe helyezéskor érvényes koltség-

eléiranyzat (Ft)

Beruhazasi koltség

Fejlesztési koltség

2. A jelen iizembe helyezési okmany kiallitasa elétt a beruhazasbél mar kordbban iizembe
helyezett targyi eszkOZOk aktivAlt €ItEKE: ......oveviviriviriiriiiieiececece e e e erese e (Ft)
3. A jelenleg lizembe helyezett targyi eszkozok aktivalt értéke (leltarfelvételi egységenkénti

részletezésben):

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

CF L) cxsmsmommcssusonsunmonsscsmessons s oo S AR MV s ome S Am PR S ROR A R RSN A AP S
4, Aktivalt targyi eszkoz értéke 0sszesen (2+3 sor Osszege)
UIPEY cnsucuomunnnmnon svosssaissins s s o o A A 88 S VBN RSB remse e e e
5. Ebbél: az aktivalasig nem szamléazott, illetve pénziigyileg nem teljesitett érték: .............. (Ft)

6. Uzembe helyezett targyi eszkoz kapacitdsa (miiszaki jellemzoje)
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7. A 4. sorban szerepld értékbol: tizemgazdasagi beruhdzasi koliség: ..o (Ft)

8. Jelen lizembe helyezéssel:
a) az alapkapacitst nem érintd izembe helyezés
b) az alapvet6 kapacitas részlegesen belépett
¢) az alapveto kapacitas belépeit

d) az egész beruhazas lizembe helyezésre és teljes befejezésre keriilt, utolsé fizembe helyezés

A beruhazds tizembe helyezését (rendszeres hasznalatbavételét) elrendelem.

Kelt: Jaszkisér, ..... év  ho nap

a beruhdzé (lizemeltetd) szervezet
vezetdje
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3. szdamut melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani,
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Kivonat: Jaszkisér Varos Onkormsnyzata Képviselo-testiiletének 2020. oktéber 29-i soros

nyilt testiileti iilésérol késziilt jegyzékonyvbdal.

Jaszkisér Varos Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének 170/2020. (X. 29.) szdmi képviseld-

testiileti hatarozata

A Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal Szamviteli Politika Szabalyzatanak elfogadasardél

1./ Jaszkisér Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete megtérgyalta és a melléklet szerinti
tartalommal elfogadja a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal Szamviteli Politika Szabalyzatat.

2./ A Szamviteli Politika Szabalyzat 2020. november 1. napjan torténd hatalyba l1épésével egyidejlileg
a 2017. julius 1. napjan kelt Szamviteli Politika Szabélyzat hatalyat veszti.

Hataridé: 2020. oktober 31.
Felelés: Lukécsi Gyorgy polgarmester
Lévai Tamas mb. pénziigyi osztalyvezetd
Errél értesiilnek:
1./ Képviselo-testiilet tagjai,
2./ Lukécsi Gyorgy polgarmester,
3./ dr. Addm Monika jegyzé,
4./ Mudris Andrasné dr. aljegyzo,
5./ Lévai Tamés pénziigyi osztalyvezetd,
6./ Jaszkiséri Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztaly,
7. / Intézményvezetok — helyben,
8./ Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatal,
9./ Irattar

K.m.f.

Lukécsi Gyorgy sk.
polgarmester

Adém Aniké sk.
jegyz6konyv-hitelesitd

Jaszkisér, 2020. oktober 30.
Kivonat hiteléiil:

dr. Ad4m Mobnika sk.
jegyz6

Holl6 Zoltéan sk.
jegyzokonyv-hitelesitd
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