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Munkakéri lefrs.

Munkaltaté neve: Jaszkisér Véros Onkorinényzéta
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Munkéltatéi jogksr gyakorl6ja: Jaszkisér Véros Képviselétesfﬁleténék megbizasibo] Pintér,_Eerenc |

polgarmester v o L
Kozvetlen felettesi munkaksr - e

Helyettesités rendje: a munkavallalst tavolléte alatt helyettesiti: o oo :
Munkakor betsltéséhez sziikséges iskolaj végzettség, kompetencidk: Miiszaki felséfoki iskolaj
végzettség; kivalé szintii kommunikicié - Felhasznlé; szintt MS Office (irodai alkalmazdsok)
ismerete, idegen nyelv ismerete

Kapcsolattartis (szeme’lyeklg_el, osztilyokkal, szervezeti egységekkel, hatéségokkal): az ligyvezets

kételes a Jaszkisér Varos Onkorméanyzata Polgarmesteri Hivatalénak osztalyaival, munkatirsajva]
egylittmiikddni, a feladatok elvégzésében — szitkség esetén — kdzremiiksdni. Kdzvetlen tajékoztatssi
kételezettség: az ligyvezets feladatinak elvégzésérsl, a Kft tevékenységeirsl, illetve aktuslis napi
ligyekrol, kézvetleniil a polgarmestert és a Jegyzot kételes tajékoztatni.

Munkakéri feladatok részletes leirdsa

Altalnos feladatok:
“Az Kft. alaptevékenységéhez tartozé feladatellatss szervezése, irdnyitisa, vezetése.
A feladatok konkrét megnevezesét a Kit. alapité okirata tartalmazza részletesen.

Konkrét feladatok: _
- aKft iizemeltetése hatékony és modern szervezeti formaban
- a Kft vagyonanak felhasznélésa és kamatoztatis, elgre tervezett, koltséghatékony és

civil szervezetekkel (alapitvanyok, egyesiiletek) is. _
- a helyi k('irnyezetvédelemmel, hulladékgazdalkodissal kapcsolatos szolgaltatdsok kialakitésa
és folyamatos biztositdsa ‘
- -Elkésziti az éves tizleti tervet, valamint ennek részeként .
O éves koltségvetés készitése (legkésébb minden esztends november 30. napjaig) és
annak a KépviselStestiilet 616 terjesztése.
O éves szakmai programtery készitése, az esztendSben elvégezni kivant feladatokrol, az
esetleges fejlesztésekrdl, Osszhangban a koltségvetés tervezésével
- éves pénziigyi-gazdasagi beszdmols készitése a feladatok megvaldsuldsshoz felhasznalt pénz-
és egyéb eszkozok hasznosuldsarél (minden évrél, legkésébb a targy évet kivets esztendf
februar 28-i napjaig) '
- éves szakmai beszdmold készitése a feladatok megval6suldsardl (minden évrél, legkésébb a
targy évet kdvetd esztends februér 28-i napjaig) :
- elkésziti a Kft szervezeti és miikodési szabélyzatat, &s gondoskodik annak mindenkor
aktualizalasars] ;
- elkésziti az Kft munkatdrsainak munkakdéri lefrasat P,
- s

A munkakéri lefras 1 példanyét a mai napon dtvettem:
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- Lg«g\—"\} gondoskodik a Kft-t terheld jogi, kOZIgazgataSI adouoryl egyéb jogszabalyban el8irt Jelentések,
beszamolasi kotelezetfsegek teljesitésérsl

- gondoskodik az éves minimum egyszeri taggyiilés osszehlvasarol, annak lebonyolitisardl

- ~évente minimum egyszer személyesen tijékoztatja a Képviselé-testiletet a Kft
gazdalkodésardl, szakmai munkajarol osszhangban az éves beszamoldkkal, legkésébb a
targyévet kovetd esztendé marcius 31. napjaig.

- gyakorolja a Kft munkatarsa1 felett a munkaltatd ~]ogkort

’ ¥

Egyéb feladatok
- aKift. gazdasagi-szakmai novekedese erdelgeben egyuttmukodes1 megallapodéasok kitése

- a tevékenységi korbe tartoz6 feladatkdrben mas telepulesen térités ellenében megbizasok

véllalasa
- aKft tevékenységének ismertebbé tétele érdekében marketing tevékenység folytatas

Jogok és kotelezettségek:
- Az iigyvezetd jogosult a Kft kepv1seletere és ugyemek mtezesere , :
- - Kboteles a konyvvizsgaloval a Kft vagyoni helyzetének stabilitdsa, Valammt a pénziigyi
szamviteli ad6ligyi szabélyoknak valé megfelelés érdekében szorosan egyiittmiiksdni
- Kéoteles elkésziteni a Kft éves iizleti tervét, mérlegét és vagyon kimutatésat
- Koteles a tarsasdggal kapcsolatos informéacidkat fizleti titokként kezelni, s eszerint eljarni.
- Aziigyvezet6t vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettseg terheli

Az ligyvezetd munkakorét, jogait és kotelezettségeit a munkéltaté jogokat gyakorld polgarmester
Jaszkisér Véros Onkorményzata Képviseld testiiletének _egyetértésével  illetve annak

kezdeményezésére valtoztathatja meg.

Jaszkisér, 2016. jinius 10.
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Pintér Ferenc polgirmester
a mlﬁk/éhatéi jogkor gyakorldja

........................................

Csortos Lasz16 tigyvezetd
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