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SZABALYZAT

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény
30. § (6) bekezdés, valamint az llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjénak eléirasai alapjan Jaszkiséri Polgarmesteri
Hivatalnal a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban kertil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal
_ kezelésében 16vé kozérdekd adatok, kozérdekb8l nyilvanos adatok, valamint
kiztisziviselGinek kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
igénylésénél, tovabba ‘
_  hataskére és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kizzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az ¢rintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy 5bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbdl levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdeki adat: az allami vagy helyi snkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egy<b Kkozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében Iévo  és
tevékenységére vonatkozd vagy kezfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy forméban rogzitett informéacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, onalld vagy gylijtemeényes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a Dbirtokolt adatfajtédkra ¢s a milkodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozd
adat.

4. Kkozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetoségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény



kozérdekbol elrendeli.

5 adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozoé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezese,
téroldsa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra  hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapesoldsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzoék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvinossigra hozatal: az adat barki szamara trténd hozzaférhetdvé tétele.

8. adatallom4ny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozéval;

10. adatfeldolgozé: az a termeészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
Kottt szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozz€ az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai
Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatalnak lehet6ve kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekil
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXI1l. torvényben meghatarozott
Kkivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.
A kézérdekii adatok megismerésének dltalanos szabalyait a 2011. évi CXII. torvény 26. —27. §-a
rogziti.

5. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére irinyulé
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtisa:

A kozérdeki, valamint a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant
— szdban,




— {rasban vagy
— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.

A 2011, évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyiijtisanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: JaszKiséri Polgarmesteri Hivatal jegyz6i irodéjaban, tigyfélfogadasi idoben.
b.) telefonon a kovetkezd telefonszamokon: 57/550-130

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdisa

a.) személyesen: Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal jegyzdi iroddjaban, benyujtva,
b.) postai iton: 5137 Jaszkisér £6 ut 7.-re cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: a jaszkiser@vnet.hu e-mail cimre kiildott levélben,

d.) faxon: a 57/550-120 faxszamon toérténhet.

Az igényld kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasheli
igényét benyujthatja

— az éltala irt igénylési formaban, vagy

_  4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol
a jegyz6i asszisztens gondoskodik.
5.3.2. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégits,
— az igényelt adat a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal honlapjan (www.jaszkiser.hu)
vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,
— az igényelt adat a Polgarmesteri Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
~ az igény a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabdlyokra vonatkozd &ltalanos tajékoztatassal teljesithetd. \

Amennyiben a széban eldterjesztett igény sz6ban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére
frasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belss szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a jegyz6hoz—hoz kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld Aaltal
Kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo



5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

nyilvénos forras megjelolésével is.

A kézérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomésra jutst kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6
formdaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleto jogorvoslati lehet6ségekrdl valo tajékoztatassal egylitt, 8 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben td] ékoztatni kell az igényl6t arrol, hogy —
az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel6 nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tdj &koztaté hataridore torténd elkiildése: a jegyzbi asszisztens
feladatat képezi.

A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényl6 az igényet anyanyelvén vagy az
altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére vonatkozo
szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az
igénylét az igény teljesitését megelézéen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszerUsitett szamla) kibocsatasa a pénztaros
feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igényldt az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheto
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekis adatigénylésre adott vélasz kiadményozasara a jegyz6 jogosult.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal dltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,



6.2.

6.3.

személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul tor6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a
koltségek megfizetését kivveten az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyén (1.
melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kivetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé - részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiilonosen az allami és
snkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
magénszervezetek és -személyek részére kiilsnleges vagy kizéarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan - kételes elésegiteni és biztositani a kozvélemeny pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2001, évi CXIL
torvény (tv.) alapjén kételezoen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdasolds ¢s a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato szerv
www.jaszkiserhu — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,— abban
az esetben, ha az adatfelelés a kiozzéteendd adatokat adatkozlének tovabbitia — az
adatkézlének valé megkiildésérol jegyzoi asszisztens gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatdrozott dltalanos kdzzétételi lista jelen szabéalyzatunk 2. mellékletét
képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabély eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megsziinése
esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabalyzat 2016. februar 1- t61 1ép hatalyba, a korabban érvényben volt szabalyzat ett6l az
id6ponttol hatalyét veszti.

Jaszkisér, 2016. februar 22.




Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal 1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirésa:

..............................................................................................................

..............................................................................................................
..............................................................................................................

.............................................................................................................

igényt jelezni.)

A kozérdek adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

[] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[ csak mésolat formajaban igénylem és a masolat

[J papir alapti legyen

[ szamitogépes adathordozo legyen

O floppy legyen

(1 CD legyen

[ PenDrive legyen (kérelmezo éltal biztositott)

[ elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
[ személyesen kivanom atvenni
[ postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés IdOpontja .....coooviiniiriiiieeiii
b) Adatkozlés idEpontja: ......oeniiiiiiiiie
¢) Adat el6készitd megnevezese: ......ovveevvieiiniiiiinee
d) A felmeriilt kOltség 0SSzege: ....oovvvnereriinniiniee:
e) Elutasitas esetén az elutasitas )¢ LU OO PP PPPPPP PRI

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhets, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt Ie kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

T3 T P

LeveleZeST CIME «onneneiinieere et reens s abaananeneees

TelefONSZAM: .. vvenrterarerenceeernnanneaenenees , E-maileim: oo



1. melléklet a 2011. évi CXIL torvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. meliéklet

neve, a szerkeszt6ség és kiado neve ¢s cime,
valamint a foszerkeszt6 neve

azonnal

Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az el6zb allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatinak elérhettségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat ko vetben Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kdvetéen Az el6z9 allapot térlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, |azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes ligyfélkapesolati A valtozasokat kdvetben Az elbzé allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- s azonnal
telefaxszama, elektronikus levéicime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testillet létszama, A valtozasokat kdvetben Az elbzé allapot torlendd
vsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kézfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
mitkod6 mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kovetden Az elbzo allapot 1 évig
4116, illetve részvételével miikodd gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselGjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kbvetben Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
Kkoliségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdie,
honlapjéanak elérhetdsége, miik6dési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A vialtozasokat kovetben Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralsara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatéarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabélyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatarol,
tevékenységérd! sz616 tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot torlend6

A helyi onkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkorményzati, és egyéb
hatosagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak dtruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatérid®), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az tigyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idspontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az igyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartaima, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgéltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott

kedvezmények

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elézd allapot | évig
archivumban tartasaval
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vonatkozé altalanos szerzodési feltételek

eliil

6. A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott A valtozasokat kovetden Az elézd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefré adatai azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forréasa,
Kkérdaives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott €s
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartdsaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A tostitleti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az eldzb allapot 1 évig
az allampolgéri kozremlkodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modija, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, ilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazisanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Toérvény eltérd Az elozd allapot 1 évig
jogszabalytervezetek ¢s kapcsol6dé rendelkezése hidnyabana | archivumban tartaséval
dokumentumok; a helyi dnkorméanyzat képvisels- benyjtas idépontjat
testitletének nyilvanos iilésére benyajtott kovetéen azonnal
eldterjesztések a benyijtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivamban tartisdval

11. | A kozfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyézatok Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
szakmai lefrasa, azok eredményei és indokoldsuk archivamban tartasdval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél vegzett A vizsgalatrol sz6lé Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

3. | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 Negyedévente Az eloz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartdsaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szerv az egyik szerz8do fel

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1€v6 A valtozasokat kovetden Az el8z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositésara azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonos A valtozasokat kovetden Az elbz6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 16v0, a A valtozast kovetd 15 napon | Az el6zd llapot 1 évig
kozadatok Gjrahasznositasarél szol6 torveny beliil archivumban tartasaval
szerinti Gjrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allé
formatuma

50. la 19. sor szerinti kozadatok ujrahasznositaséra A valtozast kovetd 15 napon |Az el6z6 allapot torlendd
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elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21.

a 19. sor szerinti kozadatok jrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az elézo allapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot toriendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok jrahasznositasarél sz016 torvény

A véltozast kovetd 15 napon
beliil

szerint kotott kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szerzodo feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

Az el6z6 allapot torlends

I1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ell4té szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Bsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabeére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatéasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegere, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kizzététel elbtt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkoddssal 8sszefliggd, otmilli6 forintot elérd
vagy azt meghalad6 értékd drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést koté
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak iddtartama,
valamint az emlitett adatok véltozésai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil osszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5 évig

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyacrt
kikotott - altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes igylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
k6ziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzodéseknél az érték

12




kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy €vre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzbdé féllel
Kotstt azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorél szo16 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyédzati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
pélyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killonosen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (€ves terv, 08szegzes
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal 7016. februar 1-t61 hatalyos ,Kozérdekil adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabélyzat”-dban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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