Jaszkisér Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
13/2009. (VIIL.31.) rendelete
a képviselo-testiilet szervezeti és miitkodési szabalyzatarol

Jaszkisér Viaros Onkormanyzata Képviseld-testiilete (tovabbiakban: képviseld-testiilet) a helyi
onkormanyzashoz vald jogainak biztositasara és szabdlyozdsara a helyi 6nkormanyzatokrol szolo
1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet
szervezeti és mikodési szabalyzatarol (tovabbiakban: SZMSZ) az alabbi rendeletet alkotja:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A rendelet célja, hogy a képviselo-testilet az Otv. szabalyainak figyelembevételével
megalkossa azokat a szabalyokat, amelyek biztositjak a demokratikus helyi hatalomgyakorlast,
meghatarozzak a képviseld-testiilet szervezetének felépitését és mitkodésének modjat.

2. § A Képviseld-testiilet és szervei vonatkozasaban az Otv-ben és mas jogszabalyokban
meghatarozott feladat- és hataskori, illetve szervezeti és milkddési szabalyokat az SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az onkormanyzat

3. § (1) Az onkorményzat hivatalos megnevezése: Jaszkisér Varos Onkorményzata Képviseld-
testiilete.

(2) Az dnkormanyzat székhelye: Jaszkisér, F6 ut 7.
(3) Az 6nkormanyzat jogi személy.
(4) Az dnkorményzat illetékességi teriilete Jaszkisér Varos kozigazgatasi teriilete.

Az onkormanyzat jelképei, elismeré dijak és az 6nkormanyzat hivatalos lapja
4.§ (1) Az 6nkormanyzat jelképei: cimer zaszlo és a pecsét.
(2) Az onkorményzat cimerének, zaszlajanak, pecsétjének lirdsat és a haszndlatukra vonatkozo

szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza.

5. § A helyi Onkormanyzati kitlintetések, dijak ¢és elismerd cimek alapitasara, valamint
adomanyozésara vonatkozé szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza.

6. § (1) Az 6nkormanyzat miikodése soran biztositja a nyilvadnossagot.
(2) A Képviseld-testiilet az onkormanyzati nyilvanossag biztositasardl kiilon rendeletet alkot.



I1. Fejezet
Az ONKORMANYZAT FELADAT ES HATASKOREI

Az onkormanyzat altal ellatott feladat- és hataskorok

7. § (1) Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg.

(2) A képviseld-testiilet az Otv 8. § (4) bekezdésében meghatirozott kdtelezé Onkormanyzati
feladatokat biztositja A képviseld-testiilet ellatja az Gnkorményzat részére az Otv. és mas torvények,
jogszabalyok altal megallapitott feladat- €s hataskoroket is.

(3) A képviselo-testiilet altal ellatott onként vallalt feladatokat e rendelet 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

(4)! Az onkormanyzat altal kotelezOen ellatando feladatként biztositja a nemzeti- és etnikai
kisebbségek jogait. Az onkormanyzat és a nemzeti-és etnikai kisebbségek jogainak biztositasara
szolgalo egyiittmlikodési megéllapodast e rendelet 3. fiiggeléke tartalmazza.

8. § (1) Uj énkormanyzati feladat felvéllalasa elétt elékészité eljarast kell lefolytatni, amelynek
soran meg kell vizsgalni a feladat ellatasanak anyagi, személyi, targyi €s technikai feltételeit. Az
eljaras soran a képviseld-testiilet illetékes bizottsagait véleményezési jogkor illeti meg. Az
elokészitd eljarast a képviseld-testiilet dontésétol fliggden a polgarmester, illetve az alpolgarmester
vagy az erre felkért bizottsag folytatja le.

(2) Az elékészito eljaras eredményét Gsszegzd eldterjesztés csak akkor terjeszthetd a képviselo-
testlilet elé, ha az tartalmazza a feladat felvallalasaval elérendd célokat ¢s az (1) bekezdésben
emlitett feltételeket.

Az onkormanyzati feladat- és hataskorok atruhazasa

9. § (1) A képviselo-testiilet feladat- és hataskdreit az e rendeletben foglaltak, vagy mas rendeletben
adott felhatalmazas alapjan a polgarmesterre, vagy a képvisel6-testiilet bizottsagara ruhdzhatja.

(2) A képviseld-testiilet kizarolagos hatéskorébe tartozik mindaz, amelyet az Otv. 10. §-a és mds
torvények a képviseld-testiilet kizardlagos hataskorébe utalnak.

10. § (1) A képviseld-testiilet az atruhazott hataskor gyakorldjanak utasitdsokat adhat, illetve a
hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskorben eljaré rendszeresen koteles a képviselo-
testiiletnek beszamolni az atruhazott hatdskdrben hozott dontéseirdl.

(2) A képviselo-testiilet hataskorének atruhazasarol, illetéleg az atruhazott hataskor gyakorlasanak
visszavondsarodl eseti jelleggel dont.

(3) A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.

Moddositotta a 9/2011.(IV.01.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a



II1. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

Altalanos szabalyok

11. § (1)* A képviselo-testiilet tagjainak 1étszama: 9 £6. A képviseld-testiilet tagjainak névsorat e
rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet éves iiléseinek tervezett szamat és témait, a tervezett napirendi pontokat
munkatervben hatdrozza meg.

(3) A képviseld-testiilet évente legalabb hat iilést tart.

(4) A képviseld-testiilet soros iilést tart a munkatervben meghatarozottak szerint, minden mas
esetben soron kiviili iilést lehet 6sszehivni.

12. § (1) Az Otv 12. § (2) bekezdése alapjan képviseld-testiilet elndke, iiléseinek vezetdje a
polgarmester.

(2) Az Otv 31. §-a alapjan polgarmestert tartds akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester
helyettesiti.

(3) A polgarmestert €s az alpolgarmestert egyiittes akadalyoztatasuk esetén a korelnok helyettesiti.

(4) A (2)-(4) bekezdések alkalmazasa szempontjabol tartoés akadalyoztatasnak mindsiil
a) a 60 napot meghaladd betegség miatti kereséképtelenség,

b) a biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbol valo felfiiggesztés,

¢) a 30 napot meghalad¢ fizetés nélkiili szabadsag,

miatti tavollét.

13. § (1) A képviselo-testiilet iilését a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel- az onkormanyzat
székhelyére kell 6sszehivni.

(2) Amennyiben a targyaland6 napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja a képviseld-testiilet tilése
mashol is 6sszehivhato.

14. § (1) Helyben szokéasos méddon torténd kozhirré tétel esetén, ilyen tartalma hirdetményt, vagy
hiteles szovegmasolatot kell a polgarmesteri hivatalban elhelyezett hirdetdn 5 napra kifiiggeszteni.

(2) A kihirdetés napja a hirdetmény levételének napja.

(3) A hataridok szamitdsanal a hirdetmény kifiiggesztésének és a levételének napja a hataridébe
nem szamit bele.

(4) Amennyiben torvény, vagy jogszabaly hosszabb iddtartamot allapit meg a kozhirelésre, tigy a
hivatalos hirdetmények helyben szok4sos modon torténd kozzététele esetén azt az idétartamot kell
figyelembe venni.

A képviselo-testiileti iilés elokészitése

15. § (1) A képviseld-testiilet {ilését a polgdrmester hivja 0ssze €s vezeti.

(2) A képviseld-testiilet évente 10 soros iilést tart, amelyet lehetdleg a honap utolsé csiitortokére kell
Osszehivni.

(3) A polgarmester a képviseld-testiilet rendkiviili iilését koteles Osszehivni, amennyiben azt a
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képviselok legalabb egynegyede irdsban kezdeményezi, vagy a képviselo-testiilet bizottsaga
javasolja a napirend megjelolésével.

(4 A képvisel6-testiilet Osszehivasat a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
kezdeményezheti.

(5) A képviseld-testiileti iilés meghivdja tartalmazza kiilonosen:

a) az Ulés helyét és idopontjat,

b) a targyalando6 napirendet, annak el6terjesztdivel,

¢) a meghivo keltezését,

d) az 0sszehivo alairasat.

16. § (1) A képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni:

a) a képviseldket,

b) a jegyz0t,

¢) az dnkormanyzati intézmények vezetoit,

d) a kisebbségi dnkormanyzat vezetdjét,

e) a polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdit,

f) a targyalt napirend el6adogjat.

(2) A képviselO-testiilet iilésére meghivhatoak:

a) a képviselO-testiilet bizottsdgainak nem képvisel6-tagjai,

b) az érintett egyesiiletek, helyi politikai szervezetek, partok €s mas tarsadalmi szervezetek
képviseldi,

c¢) mindazon személyek, akik meghivisa a targyaland6 elOterjesztés megtargyaldsahoz
sziikségesnek latszik.

(3) A Képviselod-testiilet iilésén szavazati és tanacskozasi jog illeti meg a polgdrmestert és a
képviseld-testiilet tagjait.

(4) Tanacskozasi jog illeti meg az {ilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoldddan:

a) a jegyzot,

b) az aljegyzot,

c¢) az dnkormanyzati intézmények vezetdit,

d) a polgarmesteri hivatal belsé szervezeti egységeinek vezetdit.

17. § (1) A soros képviseld-testiileti iilés meghivojat, illetve az eldterjesztéseket képviseloknek,
valamint a tanacskozasi joggal meghivottaknak a képviseld-testiilet iilését megeldzden legalabb 5
nappal kell megkiildeni.

(2) A meghivot a 16. § (2) bekezdésében meghatarozott mas meghivottaknak a képvisel6-testiilet
iilését megeldzden legalabb 5 nappal lehet megkiildeni.

(3) A soros képviseld-testiileti {ilés meghivojat a Polgarmesteri Hivatal hirdetdjén, az iilést
megel6z0 5 nappal kell kifiiggeszteni.

18. § (1) Soron kiviili képviseld-testiileti tilés meghivdjat legkésdbb az tilést megel6z6 napon kell
megkiildeni a képviseldk, valamint a tandcskozasi joggal meghivottak részére.

(2) Az 1lés napirendi pontjaihoz kapcsolodd eldterjesztéseket legkésdébb az iilésen kell
megismertetni a képviselokkel.

(3) Rendkiviili esetben a targyaland6 naprend megjelolésével, legkésdbb az iilés napjan, telefonon is
Osszehivhato a képviseld-testiilet iilése. Ez esetben ezt a tényt a jegyzOkonyvben kell rogziteni.

3 Moddositotta a 24/2011.(X1I1.12.) dnkorméanyzati rendelet 1. §-a



Ciklusprogram és munkaterv

19. § (1) Az 6nkormanyzat tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének irdnyvonalat, valamint a
kiemelt gazdasagi, tarsadalmi és egyéb célokat az onkormanyzat ciklusprogramja tartalmazza.

(2) A ciklusprogram tervezetének el6készitésérdl a polgarmester gondoskodik.

(3) A ciklusprogram a képviseld-testiilet megbizatasanak iddtartamara szol.

(4) A ciklusprogramot a képviselO-testiilet megvalasztasat koveté harom honapon beliil kell
eléterjeszteni.

20. § (1) A képviselo-testiilet a ciklusprogramon alapuld éves munkaterv alapjan végzi munkajat.
(2) A munkaterv tartalmazza kiilondsen:

a) a képviselo-testiilet iiléseinek tervezett idépontjait,

b) a targyalandd napirendi pontjait,

¢) a tervezett napirendi pont eldterjesztdjét, elokészitojét,

d) a tervezett napirendi pontot véleményezd bizottsagot,

e) a kozmeghallgatas idOpontjat,

f) az iilés elokészitését szolgald irdsos anyag leadasi hataridejét.

21. § (1) A munkatervet a polgarmester allitja 6ssze €s minden év november 30. napjaig terjeszti a
képviseld-testiilet elé.

(2) A képviseld-testiilet megvalasztasanak évében a munkaterv a ciklusprogrammal egylitt is
el6terjeszthetd.

(3) A munkaterv Osszeallitasaval kapcsolatosan legkésobb a munkaterv beterjesztését megel6zden
15 nappal lehet beterjeszteni a polgarmesternek.

(4) A munkaterv 0sszeallitasara javaslatot tehet

a) a telepiilési képviseld,

b) a képviseld-testiilet bizottsaga,

¢) az alpolgarmester,

d) a jegyz6,

e) az aljegyz0.

(5) A munkaterv tervezetének -elbterjesztésekor a polgarmester tdjékoztatdst ad a tervezet
Osszedllatdsanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol, valamint azok indokairol.

(6) A képviselo-testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni a képviseld-testiilet {ilésén
tanacskozasi joggal részt vevl személyeknek.

Az eloterjesztés

22. § (1) Eldterjesztés a képviselo-testiilet hatarozathozataldban, vagy rendeletalkotasban
megnyilvanuld dontésére irdnyulo irasbeli vagy szobeli javaslat.

(2) Napirend az olyan eldterjesztés, amely a munkatervben szerepel, minden mas dontési javaslat
eloterjesztésnek mindsiil.

(3) El6terjesztés benytjtasara jogosult:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a képviselo-testiilet tagja,

e) a képviselO-testiilet bizottsaga,

f) a jegyz6,



g) az aljegyzo.

(4) Az eldterjesztést a képviseld-testiilet lilésére a (7) bekezdésben foglalt kivétellel irdsban kell
benyujtani.

(5) Az irasbeli elGterjesztést a (6) bekezdésben foglalt kivétellel legkésobb a képviseld-testiilet
ilését megeldz6 8. napig kell a jegyzOhoz eljuttatni, aki azt torvényességi szempontbol
feliilvizsgalja és elokésziti a képviseld-testiilet tilésére.

(6) Siirgds esetben a polgarmester engedélyezheti az irasbeli el6terjesztésnek és a dontési
javaslatnak a képviseld-testiilet tilésén torténd kiosztasat és megtargyalasat.

(7) Szobeli eldterjesztés megtargyaldsarol a képviseld-testiilet dont, a hatarozati javaslatot ez
esetben a jegyzOkonyvbe kell venni.

(8) Az eldterjesztés tartalmazza kiillonosen:

a) a cimet vagy targyat,

b) az eldkészitésben részt vevo személy nevét,

c) azokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, Osszefliggéseket, indokokat, amelyek a dontés
alapjaul szolgélnak

d) a targykort érintd jogszabalyokat
e) a hatarozati javaslatot, vagy rendelettervezetet,
f) a végrehajtasért felelds nevét €s a végrehajtas hataridejét.

A képviselo-testiilet iilésével és annak vezetésével kapcsolatos altalanos szabalyok

23. § (1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos, az iilésen barki részt vehet és az iilésvezetd eldzetes
engedélyével felszolalhat.
(2) A képviseld-testiilet zart {ilésére az Otv 12. § (4)-(5) bekezdéseinek szabélyait kell alkalmazni.

(3) A képviselo-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes
adatok és informaciok tekintetében.

24. § (1) A képviselo-testiilet iilését a polgdrmester vezeti. Akadalyoztatasa esetén a helyettesités
szabalyait kell alkalmazni.

(2) A polgarmester a képviseld-testiileti iilés vezetése soran:

a) megnyitja és berekeszti az {ilést

b) megallapitja az iilés hatarozatképességét €s az iilés alatt folyamatosan figyelemmel kiséri azt,

c) kijeloli a jegyzOkdnyvvezetot és a testiileti tagok koziil a két jegyzOkonyv hitelesitot,

d) el6terjeszti az iilés napirend;jét,

e) tajékoztatast ad a két lilés kozott tortént eseményekrol,

f) inditvanyozza a hozzaszo6lasok iddtartaménak korlatozésat a vita lezarasa érdekében,

g) targyalasi sziinetet rendel el.

(3) A képviselo-testiilet tilése akkor hatarozatképes, ha az tilésen a képviselok tobb mint fele jelen
van.

Napirend elétti témak és a napirend

25. § (1) A napirendek ¢és az eldterjesztések sorrendjét a polgarmester az iilés megnyitasat kovetden
ismerteti. A képviseld-testiileti iilés napirendjét a képviseldk vita nélkiil fogadjak el.

(2) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara az eldterjesztd, vagy barmely képviseld-testiileti tag
javaslatot tehet.

(3) A képviseld-testiileti iilés elsd napirendjeként a polgarmester beszamol a két {ilés kozott tortént
fontosabb eseményekrdl, egyéb intézkedésekrdl, amelyet a képviseld-testiilet vita nélkiil
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hatéarozattal fogad el.

Kérdés
26. § (1) A képviselO-testiilet tagja a képviselo-testiilet soros lilésén, vagy azt megeldzden irdsban a
napirendtdl fiiggetleniil, az Onkormdnyzati hataskorbe tartozd szervezeti, miikodési jellegii

felvetésként, vagy tudakozodasként kérdést tehet fel a képviseld-testiilet tilésén tandcskozasi joggal
részt vevonek intézve.

(2) A kérdésre a (3) bekezdés esetét kivéve a megkérdezettnek a képviseld-testiilet iilésén kell
valaszt adni.

(3) Amennyiben a kérdés Osszetett volta miatt, a kérdésre nem lehet a képviseld-testiilet iilésén
valaszolni, Gigy azt 15 napon beliil irasban kell megtenni és a valaszt a jegyzékonyvhoz mellékelni.

(4) A képviseld-testiilet a kérdésre adott valaszt vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel elfogadhatja.
Interpellacio

27. § (1) A képvisel6 a tisztségvisel6hoz, vagy képviseld-testiilet hataskorét atruhdzott hataskorben
gyakorl6 szervhez, személyhez interpellaciot intézhet Gnkormanyzati hataskorbe tartozo tigyben.

(2) Az interpellaciot a képviseld-testiilet soros iilésének megkezdését megeldzden legalabb 24
oraval irasban kell benytjtani a polgarmesternél, aki haladéktalanul tovabbitja azt a valaszadasra
illetékeshez.

(3) Az interpellacionak tartalmaznia kell az interpellacidé megnevezését, a kérdést és az
Onkorményzati hataskort, amelyre a kérdés iranyul, az interpellacid keltezését, az interpellald
képviseld nevét, alairasat.

(4) Az interpellaciora a valaszt a képviseld-testiilet ilésén kell megadni.

(5) A képviseld-testiilet az interpellacio elfogadasarol hatarozatot hoz.

(6) Interpellacid elutasitdsa esetén a képviseld-testiilet illetékes bizottsaganak kell atadni a kérdés
megtargyaldsa céljabol.

(7) A bizottsag az interpellacio megtargyaldsat kovetden tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

A tanacskozas rendje
28. § (1) A tanacskozés rendjének fenntartasarol a polgarmester, illetve a képviseld-testiileti ilés
levezetd elndke gondoskodik.

(2) A képviselo-testiileti iilés rendjének és méltésaganak fenntartdsa érdekében a polgarmester
figyelmezteti a hozzaszolot, aki

a) eltért a targytol,

b) a tanacskozashoz nem ill6, sértd kifejezéseket hasznal,

c) a képviselO-testiilet tagjadhoz méltatlan kifejezéseket hasznal vagy ilyen magatartast tantsit.

(3) A nyilvanos iilésen megjelent személyek a szamukra kijeldlt helyen tartézkodhatnak.

(4) A polgarmester az iilés rendjének fenntartasa érdekében rendre utasithatja azt a személyt, aki a
tanacskozas rendjét megzavarja.

(5) Azt a személyt, aki a képviseld-testiileti {ilés rendjét ismételten, vagy az iilés folytatasat
veszélyeztetd modon zavarja meg a polgarmester az iilésterem elhagyasara kotelezheti.

(6) A polgarmesternek a rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

(7) Amennyiben a polgarmester (4), (5) bekezdésekben tett intézkedései eredmeénytelennek
mutatkoznak a polgarmester sziinet elrendelése utdn az Otv.-ben meghatarozott esetekben zart iilés
tartasat rendelheti el, mas esetben az iilést elnapolhatja, illetve a rendzavar6t kiutasithatja az
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tilésterembdl.
A napirend targyalasa

29. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendében minden el6terjesztés targyalasat kiilon-kiilon
nyitja meg.

(2) Az elbterjesztés targyalasa soran

a) az eldterjesztd a napirendhez a vita elott szobeli kiegészitést tehet, amelynek az irasbeli
eléterjesztéshez képest Uj tényeket, adatokat, esetleges modositd javaslatokat, inditvanyokat kell
tartalmaznia.

b) az eldterjesztéhoz a képviseld-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal részt vevok az
eléterjesztéssel kapcsolatban kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eldterjesztd koteles valaszolni.

(3) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet.

(4) Ha a napirendi pont targyaldsan beliil egy személy tobbszor is felszolalasra jelentkezik a
masodik és tovabbi hozzaszdlasainak idétartamat a polgarmester korlatozhatja. Idotallépés miatt a
polgarmester a sz6t megvonhatja a hozzaszolotol.

30. § (1) A képviselO-testiilet bizottsdga, valamint a képviseld-testiilet tagja a vita lezarasaig
barmely eldterjesztéshez modositod inditvany nyujthat be képviseld-testiilethez.

(2) Az eldterjesztd az elOterjesztést, az eldterjesztéshez benytjtott mddositd javaslatat kiilonds
tekintettel az el6terjesztés targyalasaban elhangzottakra, a targyalt el6terjesztés szavazasra
bocsatasdig visszavonhatja, vagy megvaltoztathatja. ElOterjesztés visszavondsa esetén az adott
ilésen szavazasra nem bocsathaté a visszavont eldterjesztés.

A szavazas

31. § (1) Amennyiben a targyalt eldterjesztéshez tovabbi hozzéaszdlas nincs, vagy hozzészdlasra
nem jelentkezik senki a napirend targyalasat a polgarmester lezarja.

(2) Az eldterjesztés targyaldsa soran a képviselO-testiilet tagja javaslatot tehet az eldterjesztés
targyalasanak lezarasara és az elGterjesztés szavazasra bocsatasara. A javaslatrol a képviseld-testiilet
vita nélkiil dont.

(3) Az eldterjesztés targyaldsat a polgarmester foglalja Ossze, reagdl az eldterjesztés vitajaban
elhangzott hozzaszo6lasokra, ismerteti az esetleges modositod inditvanyait.

(4) A jegyz6 az elGterjesztés targyaldsa soran, vagy a targyalds lezarasat kovetOen torvényességi
észrevételt tehet.

32. § (1) Amennyiben az eldterjesztésben szerepld dontési javaslathoz a targyalds soran egy
modositd javaslat érkezik, Ggy a moddositd inditvany elfogadasardl kell szavazni, majd a
modositassal egyiitt lehet szavazasra bocsatani a hatarozati javaslatot.

(2) Amennyiben az el6terjesztésben szerepld dontési javaslathoz a targyalds soran tobb modositd
javaslat érkezik, gy a modosito javaslatokrol egyenként kell szavazni, majd a modositott dontési
javaslatrol kell szavazni.

33. § (1) A képviselo-testiilet hatdrozatat egyszerli szavazattobbséggel hozza, azaz képvisel6-testiilet
a jelenlévo képviseldk tobb mint felének egybehangzé szavazataval.

(2) A szavazastdl valo tartozkodéds is a szavazatszamlalds sordn az eldterjesztés elutasitdsanak
mindstil.

(3) SzavazategyenlOség esetén ugy kell tekinteni, hogy a képviselO-testiilet nem fogadta el az
eldterjesztést.

(4) A képviseld a képviseld-testiileti dontéshozatalabol torténd kizarasara az Otv. 14. § (2)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.



(5)*

34. § (1) A képviselO-testiilet dontéseit a 35. §-ban foglalt kivétellel nyilt szavazassal hozza meg.

(2) Az elbterjesztésrdl szolo nyilt szavazas esetén barmely képviseld kérelmére név szerinti
szavazas rendelhetd el.

(3)° Név szerinti szavazis esetén dontési javaslatrol ugy kell szavazni, hogy a polgarmester
egyenként felolvassa a képviselO-testiilet tagjainak nevét, akik ,,igen”, ,,nem”, ill. ,tartozkodom”
szavazatot adhatnak. A név szerinti szavazast a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

(4) A nyilt szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg.
(5) Szavazatok téves Osszeszamlaldsa miatt benyujtott képviseldi panasz esetén a polgarmester
elrendelheti a szavazas megismétlését.

35. § (1) A képviselo-testiilet titkos szavazast tart alpolgédrmester valasztdsakor, valamint a
polgarmester, vagy barmely képviseld inditvanyara a képviseld-testiilet hatarozata alapjan.

(2) A titkos szavazds boritékba helyezett szavazdlapon, arra kijeldlt helyiségben, urna
igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a)a szavazas helyét, idejét, kezdd és befejezd idopontjat,

b) a szavazatszamlald bizottsag tagjainak, nevét, tisztségét, alairasat,

¢) a szavazas eredményének megallapitasat.

(4) A titkos szavazas szavazatszamlalo bizottsag altal megallapitott eredményét a szavazatszamlalod
bizottsag elndke ismerteti.

(5) A titkos szavazasndl szavazategyenlOség esetén a szavazas megismétlésérol, illetve mas
idépontra torténd halasztasarol a képviselo-testiilet azonnal dont.

(6) A titkos szavazas masodszori szavazategyenldség esetén azonnal megismételheto.

A hatarozatok

36. § (1)° A képviseld-testiilet hatarozatait évenként folyamatos sorszammal és évszammal, kell
ellatni, valamint a hatarozat targyat is meg kell jelolni.

(2) A hatarozat szamozasanak ¢és elnevezésének mintaja:

,, Jaszkisér Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete ,,sorszdm helye” / ,év helye” (,,a
hatarozathozatal honapja és napja”) hatarozata a hatarozat targyanak megjelolésével”.

(3) A képviseld-testiilet hatarozatair6l a jegyz6 sorszam szerinti, valamint betlirendes nyilvantartast
vezet.

(4) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 15 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek, szerveknek.

A jegyz6konyv

37. § (1) A képviselo-testiilet soros iilésérdl egy eredeti €s harom hiteles példanyban, a soron kiviili
és zart {ilésérél harom hiteles példdnyban kell jegyzokonyvet késziteni, amely tartalmazza az Otv.
17. (1) bekezdésében felsoroltakon kiviil:

a) az Uilés helyét és idejét,

4 Hatalyon kiviil helyezte a 24/2011.(X1I.12.) énkormanyzati rendelet 6. §-a
5 Modositotta a 24/2011.(X1I1.12.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a
6 Modositotta a 24/2011.(X1I1.12.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a



b) a megjelent képviselok szdmat és nevét,

¢) a tanacskozasi joggal részt vevok és mas meghivottak nevét, beosztasat,

d) a jegyzokonyvvezetd nevét,

e) a targyalt napirendi pontot, vagy pontokat

f) a tanacskozas lényegét,

g)az elbterjesztd nevét,

h) az el6terjesztést,

1) a hozz4sz616 nevét

k) a hozzaszolas 1ényegét,

1) a szavazas szamszeri eredményét,

m) a képviseld-testiilet dontését,

n) elhangzott kérdéseket, interpellaciokat,

(2) A jegyzOkonyv sziikség szerint tartalmazza a polgarmester intézkedéseit, amelyeket a rend
fenntartdsa érdekében tesz, valamint minden olyan egyéb tényt, amely a képviseld-testiilet
dontésének alapjaul szolgalhat.

(3)’A jegyzokonyvhoz mellékletet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) az irasos meghivot,

b) a jelenléti ivet,

¢) az irasos eloterjesztéseket, gy mint

ca) a hatarozati javaslatokat és

cb) a rendelet tervezeteket,

d) az 6nall6 inditvanyokat,

e) az irasban megkiildott kérdéseket €s interpellaciokat,

f) a képviseld irasban benyujtott hozzaszolasat, ha annak jegyz6konyvhoz csatolasat kéri,
g) a név szerinti szavazasrol késziilt névsort,

h) a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo észrevételét.

(4) A jegyzokonyv mellékélete tartalmazhatja irdsbeli beadvanyokat hozzaszoélasokat,
interpellacidkat.

38. § (1) A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.
(2) A jegyzOkonyvet a polgarmester, a jegyz0 irja ald, valamint két erre kijelolt képviseld hitelesiti.
(3) A hiteles jegyzOkonyv
a) eredeti példanyat a jegyzo kezeli, bekotteti és 6rzi meg,
b) az egyik masolati példanyat az Otv. 17. (2) bekezdésben meghatarozott 15 napos hataridén beliil
a torvényességi ellendrzésre jogosult szervnek kel megkiildenti,
¢) a masodik masolati példany az irattari példany,
d) a soros iilés harmadik mésolati példanyat a konyvtar kapja meg €s biztositja a betekintési jogot az
érdekl6do allampolgarok szdmara.
(4) A képvisel6-testiilet kiilon rendeletet alkothat azoknak a féorumoknak a rendjérdl, amelyek a
lakossag ¢és tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasat szolgaljak, fontosabb dontések
elokészitésébe torténd bevonasukra szolgal.
(5) A képviselo-testiilet iilésérdl késziilt dokumentumok valasztopolgarok altali megismerésére az
Otv. 17. § (3) bekezdésének szabalyait kell alkalmazni.
(6)* A jegyzOkonyvr6l, vagy annak egy részérdl hiteles masolat készitésével kapcsolatos jogokat a
polgarmester latja el.

IV. Fejezet

7 Modositotta a 9/2011.(IV.01.) dnkormanyzati rendelet 5. §-a
8 Modositotta a 24/2011.(XII1.12.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a
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AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

39. § (1) A képviseld-testiilet rendeletet alkot az Otv. 16. § (1) bekezdése alapjan.
Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a képviseld-testiilet tagja,

d) a képviseld-testiilet bizottsaga,

e) a jegyz0

f) aljegyzo.

40. § (1) A rendelet-tervezet elkészitése a jegyzo feladata. Az elkészités soran a jegyzo:

a) lefolytatja a sziikséges hatdsvizsgélatokat,

b) sziikség szerint szakért6t vesz igénybe az elokészitéshez,

c) elkésziti a rendelet szovegtervezetét,

d) indokolast, vagy eldterjesztést készit a rendelethez.

(2) A jegyzd a rendelet-tervezetet a véleményezésben illetékes bizottsdg elé¢, majd a bizottsag
véleményével egyiitt, ezt kovetden a képviseld-testiilet elé terjeszti.

41. § (1) A képviselo-testiilet donthet a rendelet-tervezet kétfordulos targyaldsarol is.

(2) A rendelet-tervezet kétfordulos eldkészitése soran a képviselo-testiilet elészor meghatarozza a
rendelet céljat és alapelveit, a rendelet megalkotdsdnak f6 szempontjait, valamint mindazokat a
szempontokat amelyeket a rendelet megalkotasakor figyelembe kell venni.

(3) Az (1) bekezdésben meghatirozottakat kovetdéen keriilhet sor a jegyz6 40. §-ban
meghatarozottak szerint elkésziti a rendelet-tervezetet.

42. § (1) A rendelet-tervezet targyaldsa soran a rendelet-tervezethez moddositd javaslatot a
modositani kivant jogszabalyhely pontos megjelolésével €s az j jogszabalyi szoveg ismertetésével
teheti az eldterjesztésre jogosult.

(2) A jogszabaly hiteles szovegét a jegyz0 késziti el, a polgarmester és a jegyz0 irja aléd a kihirdetést
megeldzden.

(3)A képviselo-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint a
kihirdetés datumaval kell ellatni, valamint a rendelet targyat is meg kell jelolni.

(4)° Arendelet szamozasanak és elnevezésének mintaja:

Jaszkisér Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének ,,sorszam helye” / ,.év helye” (,,a rendelet
kihirdetésének honapja és napja”) dnkorményzati rendelete, a rendelet targyanak megjeldlésével.
(5)"° Az onkormanyzati rendeletet és a Képvisel6-testiilet normativ hatarozatat Jaszkisér Varos

Polgarmesteri Hivatala (5137 Jaszkisér, F6 it 7.) bels6 hirdet6tablajan valo kifiiggesztéssel kell
kihirdetni.

9 Moddositotta a 9/2011.(IV.01.) dnkormanyzati rendelet 6. §-a
10 Modositotta a 24/2011.(X11.12.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a
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V. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

43. § A telepiilési képviseld jogallasara, jogaira és kotelezettségeire az Otv 19-21. §-ait, a helyi
Oonkormanyzati képviseldk jogallasanak egyes kérdéseirdl szold 2000. évi XCVI. térvény, valamint
e rendelet vonatkoz6 szakaszait kell alkalmazni.

44. § (1) A telepiilési képviselOt tanacskozasi €s szavazati jog illeti meg a képviselo-testiilet tilésén.

(2) A telepiilési képviseldt telepiilés érdekében kifejtett munkdja soran betekintési jog illeti meg, a
képviseld-testiilet iilésének onkormanyzati elokészitd anyagaiba.

(3) Képvisel6i munkajahoz jogosult igénybe venni a polgadrmesteri hivatal eszkozeit.
(4) A telepiilési képviseldk és bizottsagi tagok tiszteletdijarol és egyeb juttatasairol a képviselo-
testiilet kiilon rendeletet alkot.

45. § (1) A képviseld koteles tevékenységét a telepiilés egészének érdekeit figyelembe véve ellatni,
dontéseit legjobb belatasa szerint meghozni.

(2) A telepiilési képviseld koteles tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban. Ennek
soran a képviselo-testiileti iilés, napirend el6készitésében a képviseld-testiilet dontése alapjan,
illetve sajat lehet6ségeihez mérten részt vesz.

(3) A képviseld képviseld-testiilet iilésein részt vesz.

(4) Amennyiben a képviseld a képviseld-testiileti tilésen nem tud megjelenni, tigy ezt a tényt a
polgarmesternek koteles az lilés megkezdését megeldzden bejelenteni és tavolmaradasat indokolni.

VI. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagok tipusai, feladata és szervezete

46. § (1) A képviselo-testiilet meghatdrozott dnkorményzati feladatok ellatasara allandod vagy
ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.

(2)"" Az allando bizottsagok neve, 1étszama, a bizottsagok feladat- és hataskoreinek jegyzékét e
rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(3) A képviselO-testiilet meghatarozott ellatasara, illetve idOtartamra ideiglenes bizottsagot alakithat.

(4) A képviseld-testiilet az allando bizottsdgok tagjait, ideiglenes nevét, 1étszamat, a bizottsag
tagjait, a feladat- és hataskoreit, megbizatasanak idétartamat a képviseld-testiilet hatarozatban
allapitja meg.

47. § (1) A bizottsagok tagjainak megvalasztasara az Otv. 24. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsag elnokét, valamint, képviseld €s nem képviseld (kiiltag, kiilsé szakértd) tagjait a
polgarmester javaslatara a képvisel6-testiilet valasztja meg.

(3) A bizottsag képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kitelezettségei annak a bizottsagnak a
tekintetében azonosak, amelynek tagjai.

(4) A képviselo tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato.

11 Modositotta a 9/2011.(IV.01.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a
12



A bizottsagok miikodése

48. § A képviseld-testiilet bizottsaganak miikddésére vonatkozé szabalyokat, az Otv 25-27. §-ban és
az SZMSZ-ben foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni.

49. § (1)"*
(2) A bizottsag éves munkaterv alapjan mukodik.

(3) A képviseld-testiilet munkatevében meghatarozza azokat az eldterjesztéseket, amelyeket a
bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek a bizottsag véleményével egyiitt nydjthatok be a
képviseld-testiiletnek. E meghatarozott eldterjesztéseket az adott bizottsagnak kotelessége
megtargyalni és allaspontjat ismertetni a képviseld-testiilet iilésén.

(4) A képvisel6-testiilet barmely tagja javaslatot tehet a bizottsagnak valamely kérdés
megtargyaldsara, amelyet a bizottsag elndke a bizottsag legkozelebbi iilésén a targyalando
napirendek kozé felvesz. A bizottsdg ezen iilésére az inditvanyozo képviseldt is meg kell hivni.

50. § (1) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja 6ssze és vezeti le.

(2) A bizottsagi lilést a bizottsag elndke a (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel ugy koteles
0sszehivni, hogy a bizottsag tagjai és a meghivottak a meghivoét a bizottsag tilését megel6z6 nap
kézhez kapjak.

(3) A bizottsag iilését 15 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a képviseld-testiilet hatarozata
alapjan, illetve a polgarmester, vagy a bizottsagi tagok tobb mint felének napirendi javaslatot
tartalmazo inditvanyara.

(4) A bizottsag lilésére meg kell hivni a polgarmestert, az alpolgarmestert €s a jegyzot.
(5) A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsag tagjainak tobb, mint fele jelen van.

(6) A bizottsag iilése nyilvanos, zart {ilést az e rendelet 23. § (2) bekezdéseiben maghatarozott
esetben a hataskorébe tartozo ligyekben tart.

(7) A bizottsag tagjait a bizottsagi iilésen tudomasara jutott szolgalati, iizleti titok, valamint
személyes adatok tekintetében hatarozatlan ideig titoktartdsi kotelezettség terheli.

(8) A bizottsag a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben egyszerli tobbséggel hataroz.
(9) A bizottsag dontéseirdl az elndk ad tdjékoztatast a képviseld-testiilet és masok szamara.

51. § (1) A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a képviseld-testiilet iilésérdl
késziilt jegyzokonyv 37-38. §-ban meghatarozottakra figyelemmel az e szakaszban meghatdrozott
eltérésekkel kell elkésziteni.

(2)"® A bizottsag {ilésérél egy eredeti példanyt és két masolati példanyt kell késziteni. A
jegyz6kdnyvet a bizottsag elndke és a bizottsadg egy hitelesitésre kijelolt tagja hitelesiti. Az eredeti
példany megdrzésérdl a jegyz6 gondoskodik, az egyik masolati példanyt a bizottsag elndke kapja, a
masodik masolati példanyt a torvényességi feliigyeletet ellato szervnek kell megkiildeni.

(3) A bizottsag a tevékenységérol legalabb kétévenként beszamol a képviseld-testiiletnek.

(4) A bizottsag tigyviteli feladatait a polgdrmesteri hivatal latja el.
VILI. Fejezet
A TISZTSEGVISELOK ES A POLGARMESTERI HIVATAL

A polgarmester

12 Hatalyon kiviil helyezte az 5/2012.(I11.30.) dnkorméanyzati rendelet 4. §-a
13 Modositotta az 5/2012.(111.30.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a
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52. § A polgarmester jogallasara, jogaira és kotelezettségeire az Otv 32.-33/C. §-ait, a polgarmesteri
tisztség egyes kérdéseirdl és az onkormanyzati képviselok tiszteletdijarol szolo 1994. évi LXIV.
torvény, valamint e rendelet vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

53. § (1) Polgarmester megbizatasat foallasban latja el.

(2) Polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatéi jogok koziil a képviseld-testiilet:
a) megallapitja a polgarmester illetményét,

b) megallapithatja a jutalmat,

¢) gyakorolja a fegyelmi jogkort,

d) gyakorolhatja a kartéritési felelosség megallapitdsanak jogat,

e) gyakorolja a polgarmester Osszeférhetetlenségével kapcsolatos jogait.

(3) A polgarmester illetményére az alakulo tilésen a jegyz0 tesz, azt kvetéen az alpolgarmester
tehet javaslatot.

54. § (1) A polgarmester képviseld-testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai kiillondsen:

a) Osszehivja €s vezeti a képviseld-testiilet iiléseit,

b) képviseli az 6nkormanyzatot,

c) segiti a képviseld-testiilet tagjainak munké;jat,

d) szervezi telepiilésfejlesztést ¢és a kozszolgaltatasokat,

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kdzakarat érvényesitését,

(2) Ha a képviselo-testiilet dontését az onkorményzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon ligyben
egy alkalommal 6sszehivhatja a képviselo-testiilet {ilését. A meghivot harom napon beliil kell
kézbesiteni és az elsd iiléstd] szamitott nyolc napon beliil meg kell tartani a megismételt tilést és a
vitatott kérdésben donteni.

(3)'* A polgarmester e rendeletben és mas jogszabalyban meghatarozott hatiskorein tilmenden sajat
¢és a képviseld-testiilettdl kapott atruhdzott hataskorben:

a) a koltségvetési rendeletben foglaltak szerint dont az eldiranyzatok felhasznalasarol,
b) a koltségvetési rendeletben foglaltak szerint atcsoportosithatja az eldiranyzatokat,
c) ellatja az onkormanyzat nemzetkozi kapcsolataival sszefiiggd feladatokat és iranyitja az
Onkorményzat nemzetkozi tevékenységét,
d) véleményt nyilvanit a varos életét érintd kérdésekben,
e) nyilatkozatot ad a hirk6z16 szerveknek,
f) gondoskodik a képviseld-testiilet €s szervei, valamint az intézmények munkajat, céljait hitelesen
¢s targyilagosan bemutato, a varos érdekeinek megfeleld propaganda, és PR tevékenység
kialakitasarol,
g) szabalyozza a polgarmesteri hivatal gazdalkodasanak rendjét, pénz- és eszkozkezelésének
modjat.

Az alpolgarmester

55. §" (1) A képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel
a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy vagy tobb alpolgarmestert valaszthat. A
képviseld-testiilet legalabb egy alpolgarmestert sajat tagjai koziil valaszt meg.

(2) Az alpolgarmester jogallasara, jogaira és kotelezettségeire az Otv 34. §-anak, valamint e rendelet
vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

14 Modositotta a 9/2011. (IV.01.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-a
15 Modositotta a 11/2010. (X.12.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a
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56. § (1) Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be.
(2) A képviselo-testiilet gyakorolja az alpolgarmesterrel kapcsolatban:
a) a megvalasztas,

b) a tiszteletdij megallapitasa,

c) az Osszeférhetetlenség kimondasa.

57. § (1) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester utasitasai alapjan végzi.
(2) Az alpolgérmester részt vesz:
a) képviseld-testiilet tilésére keriilo eldterjesztések kidolgozasaban,

b) a gazdasagi, tarsadalmi €s a kozszolgaltatast végzo szervezetekkel, tovabba a lakossaggal valo
kapcsolattartasban,

c) a bizottsagok ¢s a képviselok munkéjanak segitésében,
d) a kinevezési €s a testiilet hataskorébe tartozo valasztasi ligyek elokészitésében.

A jegyz6

58. § (1) A polgarmesteri hivatal vezetSjének a jegyzét az Otv. 36. § (1) bekezdése és mds
jogszabalyban meghatarozott képesitési kovetelmények alapjan mindsitett tobbséggel nevezi ki a
képviselo-testiilet.

(2) A jegyzd ellatja az Otv. 36. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott feladatait.
Az aljegyzd
59. § A képviseld-testiilet aljegyz6t nevez ki az Otv 36. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan.
A polgarmesteri hivatal

60. § (1) A képviseld-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre az Otv. 38. § (1) bekezdése alapjan.

2)'° A Kepviselo-testiilet a polgarmesteri hivatal szervezetére és mikodésére vonatkozo alapvetd
szabélyokat (Ugyrend) hatdrozattal allapitja meg. A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje e rendelet 4.
fiiggelékeét képezi.

VIILI. Fejezet
ONKORMANYZATI TARSULAS

61. § (1) A képviseld-testiilet dnkormanyzati tarsulast hozhat létre az Otv 41.-44. §-aiban, illetve
kiilon jogszabalyban meghatdrozottak alapjan, illetve mas modon igyekszik egyiittmiikodni mas
Oonkormanyzatokkal, allami, érdekvédelmi szervezetekkel.

(2) A képviselo-testiilet a rendelkezésre allo eszkozokkel szellemi és anyagi eszkozokkel €s mas
egyéb modon tdmogatja a valasztopolgarok olyan dntevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és
rendeltetésiik szerint, a helyi nkormanyzati feladatok, koziigyek megoldasara iranyulnak.

(3) A tarsulas célja és rendeltetése lehet kiilonosen:

a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,

b) lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgalod beruhazasi €s telepiilésfejlesztési tervek
Osszehangolasa,

16 Modositotta a 9/2011. (IV.01.) 6nkormanyzati rendelet 9. §-a
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c) a lakossag koziigyek intézésébe vald bevondasa, jogi felvilagosité munkaval kapcsolatos
tapasztalatok, modszerek k6zos konzultacion vald megvitatasa.

(4) A koordinacié modszerei lehetnek kiillondsen:
a) polgarmesterek, jegyzok szakmai tanacskozasai,
b) testiileti iilések egyiittes tartasa,

¢) kozos bizottsagok szervezése.

62. § A képviselo-testillet Onkormanyzati tarsulasban vald részvételrdl az egyiittmikdodeés,
formajarol és modjarol mindsitett tobbséggel meghozott hatarozattal dont.

IX. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES, KOZMEGHALLGATAS
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

63. § A képvisel6-testiilet a helyi népszavazas €s a népi kezdeményezés részletes eljarasi rend;jét
kiilon dnkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

Kozmeghallgatas

64. § A képviselo-testillet az Otv. 13. §-aban és az e rendeletben meghatdrozottak szerint
kdzmeghallgatast tart.

65. § (1) A kozmeghallgatason az allampolgarok és a telepiilésen miikddo tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek kérdéseket intézhetnek, illetdleg kozérdeki javaslatokat tehetnek.

(2) A kdzmeghallgatas idejét, helyét €s témajat, valamint mas lakossagi forum megtartdsanak tervét
a képviseld-testiilet hatarozza meg, lehetéleg munkatervének elfogadéasakor.

(3) A kozmeghallgatast az onkormanyzat székhelyén, vagy az dnkorményzat intézményében is sor
kertilhet.

(4) A kozmeghallgatas helyét, idejét és sziikség szerint, a képviseld-testiilet altal tajékoztatasként
adott targykort a (5) bekezdésben meghatarozottak szerint kell meghirdetni.

(5) A kdzmeghallgatas helyét és idOpontjat legkésdbb a kozmeghallgatast megeldzd 15 nappal kell
kifiiggeszteni a Polgarmesteri Hivatal hirdetdjére.

(6) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(7) A kozmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetleg azonnal, de legkés6bb 15
napon beliil kell irdsban vélaszt adni.

(8) A kdzmeghallgatasrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyre vonatkoznak a képviseld-testiilet
soros iilésén késziilt jegyzokonyvre vonatkoz6 szabalyok.

X. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI
66. § Az Onkormanyzat gazdasagi alapjaira, vagyondra, bevételeire, gazdalkodasara,

koltségvetésére, ellendrzésére az Otv 77.-92/D. §-ait, mas jogszabalyok vonatkozd és e fejezet
rendelkezéseit kell alkalmazni.
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67. § A képviselo-testiilet az Onkormanyzat vagyonarol, a vagyongazdalkodas alapvetd szabalyair6l
¢s modjardl kiilon rendeletet alkot.

68. § A képviselO-testiilet az egyes kotelezd feladatainak, illetve kotelezd kozszolgaltatasok
ellatasara kiilon torvényben és jogszabalyban meghatarozottak alapjan intézmény, gazdasagi
tarsasagot alapithat.

69. § A képviselé-testiilet az Otv-ben, mds térvényben és jogszabalyban meghatarozottak alapjan a
koltségvetésérol koltségvetési €s zarszamadasi rendeletet alkot.

70. § (1) A koltségvetési rendelet elfogadéasa két forduloban torténik.

(2) Az els6 forduldban a polgarmester elkésziti a kdltségvetési koncepcidt, amely tartalmazza
mindazokat a tényeket és adatokat, amelyeket a jogszabaly eldir, illetve rendelkezésre allnak a
koltségvetés elokészitése soran.

(3) A masodik forduldban torténik a koltségvetési rendelet-tervezet kidolgozas €s elfogadasa.
XI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

71. § (1) Ez a rendelet 2009. szeptember 1. napjan Iép hatalyba.
(2) E rendelet a bels6 piaci szolgaltatasokrol sz6l6 2006/123/EK. irdnyelvbe {itk6z6 rendelkezést
nem tartalmaz.

(3) E rendelet hatalybalépésével Jaszkisér Nagykozség Onkormanyzata Kepvisel6-testiilete
rendeleteiben, Jaszkisér Nagykozség Onkormanyzata helyett Jaszkisér Varos Onkormanyzatit kell
érteni, valamint a Jaszkisér Nagykdzség Onkormanyzata nevében megkotott szerzédesek ill.
megallapodasok, nyilatkozatok esetében a jogutdd Jaszkisér Varos Onkorményzata.

(4) E rendelet hatdlyba I1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Jaszkisér Nagykozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl
sz0l6 1/2007. (I1. 19.) és az azt modosité 17/2007. (VII. 02.) rendelete,

Kelt: Jaszkisér Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete 2009. augusztus 27-i iilésén.
P. H.

Hajdu Laszlo dr. Gécza Tamas
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradeék:
A rendelet kihirdetve:
2009. 08.31.

p.h.

dr. Gocza Tamas
Jjegyzo

17



1."” Melléklet a 13/2009. (VIIL.31.) 6nkormanyzati rendelethez

Jaszkisér Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Bizottsagairol, a Bizottsagok feladatairol-
¢s hataskoreirdl

1) A bizottsdgok tagjait a képviseld-testiilet hatarozattal valasztja meg.

2) A bizottsagok megnevezése, felsorolasa, 1étszama:

a) Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag, (legfeljebb 5 {6 képviseld és 4 {6 bizottsagi kiiltag)
b) Szocidlis Bizottsag (legfeljebb 4 f6 képviseld és 3 f6 bizottsagi kiiltag),

¢) Ugyrendi Bizottsag (3 f6 képviseld),

d) Kulturalis Bizottsag (legfeljebb 4 f6 képviseld és 3 16 bizottsagi kiiltag).

3) A bizottsadgok altalanos feladata- és hataskore:

a) javaslatot tehetnek a képviseld-testiilet munka-, €s tiléstervére, napirendjére,

b) inditvanyt tehetnek a képviseld-testiilet tilésének dsszehivasara,

c) elokészitik a képviselo-testiilet dontéseit, szervezik és ellendrzik a dontések végrehajtasat,

d) ellendrzik a képviselo-testillet hivataldnak a testiileti dontések elokészitésére, illetve
végrehajtasara iranyuld tevékenységet,

e) a képviselo-testiilet dontése alapjan eldterjesztéseket nyujtanak be képviseld-testiilet iilésére,
illetve az eldterjesztésekhez kialakitjak allasfoglalasukat,

f) ellatjdk ¢és gyakoroljak az Onkorményzati rendeletekben résziikre megéallapitott hatosagi
hataskoroket.

4) Az egyes bizottsagok feladat és hataskore:

a) Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag:

aa) elézetesen megtargyalja az Onkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasara, év kdzben
torténd modositasara, eldiranyzat atcsoportositasra iranyuld eldterjesztést,

ab) ellendrzi az dnkormanyzat pénziigyi, és gazdalkodasi tevékenységét,

ac) javaslatot tesz a polgarmester havi illetményére és koltségtéritésére,

ad) figyelemmel kiséri az onkormanyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok, tarsulasok miikodését
ae) megvitatja és kialakitja allasfoglalasat a telepiilés tavlati fejlesztésével kapcsolatban,

af) véleményezi a telepiilésrendezési tervet, a gazdasagi programot,

ag) figyelemmel kiséri a telepiilési kornyezet allapotat, javaslatot tesz a kornyezetvédelemmel
kapcsolatos feladatok hatékonyabb ellatasara,

ah) javaslatot dolgoz ki a telepiilési szilard, és folyékony hulladék elhelyezésére, kezelésre
vonatkozd kérdésekben,

ai) javaslatot tesz az éves fejlesztési feladatok ellatasara, litemezésére,

aj) javaslatot tesz a kozbeszerzési értékhatart el nem érd fejlesztési, nagyobb értékii karbantartasi
munkak kiilso kivitelezGire,

ak) figyelemmel kiséri és ellendrzi a telepiilési beruhdzasok megvalosulasat

al) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal.

b) Szocialis Bizottsag:

ba) a képvisel6-testiilet atruhazott hataskorében eljarva dont a szocialis ellatasokrol,

bb) a képviseld-testiilet atruhdzott hataskorében eljarva dont a gyermekvédelmi ellatasokrol,

bc) a képviseld-testiilet atruhazott hataskorben eljarva dontést hoz a szocialis bérlakasok
kiutalasarol,

17 Modositotta a 9/2011.(IV.01.) 6nkormanyzati rendelet 10. §-a
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be) figyelemmel kiséri az egészségligyi ellatas alakuldsat, a haziorvosi, fogorvosi szolgalat
mitkodését,

bf) tajékoztatast kér a gyamhatdsagtol, gyermekjoléti szolgalattol a veszélyeztetett csaladok,
kiskoruak helyzetérdl, segiti ezek felderitését.

bg) figyelemmel kiséri a szocidlis ellatorendszer, a szocialis szolgaltatasok mukodését, javaslatot
tesz az egyes ellatasok, szolgaltatasok tekintetében.

bh) figyelemmel kiséri és a Képviselo-testiilet rendelkezései szerint végrehajtja a Telepiilési
Egészségtervben és Esélyegyenldségi Tervben foglaltakat.

¢) Ugyrendi Bizottsag:

ca) kezdeményezheti és véleményezheti az onkormanyzati rendeletek megalkotasat.

cb) eldzetesen véleményezi a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolod
rendelet, a koltségvetési és zarszamaddsi rendelet, a polgarmesteri hivatal iigyrendjének
megalkotésat.

cc) megtargyalja és véleményezi a képviseld-testiilet éves munkatervét,

cd) javaslatot tesz a képviselo-testiiletnek Osszeférhetetlenségi {igyekben, kivizsgalja és
véleményezi a képviseldi 0sszeférhetetlenséggel kapcsolatban a kapcsolatos bejelentéseket,

ce) ellatja a polgarmester a polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos
feladatokat,

cf) lebonyolitja a képviselo-testiileti iléseken a titkos szavazast,

cg) ellatja mindazon feladatokat, amelyre a torvény, vagy kormanyrendelet felhatalmazza, vagy
amellyel a képviseld-testiilet eseti, vagy ideiglenes jelleggel megbizza.

ch) el6zetesen véleményezi a tarsulési, egylittmiikodési megallapodasokat,

ci) javaslatot, allasfoglalast alakit ki a jegyzd, aljegyz6 kinevezésével, az Onkormanyzati
intézményvezetok megbizasaval, felmentésével, fegyelmi ligyeivel kapcsolatban,

cj) elézetesen véleményezi a bizottsagok, tisztségek 1étrehozéasara irdnyulo6 javaslatokat.

ck) elézetesen véleményezi a bizottsagi tagok személyére, tisztségviselkre érkezett javaslatokat.

d) Kulturalis Bizottsag:

da) javaslatot allasfoglalast alakit ki az kozoktatdsi, kozmiivelddési, kozgyljteményi
intézményvezetok megbizasaval kapcsolatban,

db) figyelemmel kiséri az kozoktatasi, kozmiivelddési, kozgyijteményi intézményrendszer
mitkodését, javaslatot dolgoz ki az kozoktatési, kozmiivelddési, kdzgyiijteményi intézményrendszer
atalakitasara,

dc) oktatasi, kozmiivel6dési tigyekben tdjékoztatast kér az intézményvezetoktol

dd) javaslatot tesz a telepiilési kitiintetések odaitélésre,

de) javaslatot tesz az egy¢€b kitlintetésekre, dijakra valo felterjesztésekre,

df) javaslatot tesz a kulturalis rendezvények, linnepi megemlékezések programjara, segitséget nyujt
a szervezésben, lebonyolitasban,

dg) tdmogatja a sport, tomegsport rendezvényeket segiti azok szervezését,

dh) javaslatot tesz emlékmiivek, szobrok elhelyezésével kapcsolatban,

di) 6nallo hataskorben dont a karacsonyi diszkivilagitas végrehajtasarol,

dj) ©Onall6 hataskérben dont a telepiilési rendezvények eldkésziileteir6l szold beszamolok
elfogadasarol, a Képviselo-testiilet altal elfogadott rendezvények koltségvetési tobbletforrast nem
igényl6 végrehajtasarol
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2." Melléklet a 13/2009. (VII1.31.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Onkormanyzat altal hasznalt szakfeladatok

360000 Viztermelés, kezelés, ellatas
422100 Folyadék szallitdsara szolgalo kozmiivek épitése

559099 Egyéb mashova nem sorolhato szallashely szolgaltatas
581400 Folyoirat, idészaki kiadvany kiadésa
639990 M.n.s. informacio s szolgéltatas

680001 Lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetés
680002 Nem lako ingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
841402 Kozvilagitas

841112 Onkormanyzati jogalkotéas

841403 Varos és kozséggazdalkodas

842155 Nemzetkozi kapcsolatok

862102 Haziorvosi Ugyeleti ellatas

869037 Fizikoterapias szolgaltatas,

869041 Csalad és névédelmi eii. Szolgaltatas

869042 Ifjusag egészségiigyi gondozas

890111 Esélyegyenldségi feladatok

890442 Foglalkoztatast helyettesitd tdm. rész. hosszu id6tart. kozmunka
931102 Sportcélu ingatlanok fenntartasa, lizemeltetése
421100 Utak, hidak, alagutak épitése

960302 Koztemetd fenntartasa, lizemeltetése

841383 Teriiletfejlesztési és teriiletrendezési helyi feladatok
890443 Orszagos START munkaprogram.

882122 Atmeneti segély

882129 Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeni tamogatasok

882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas
882203 Koztemetés
882124 Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

18 Modositotta az 5/2012.(111.30.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a
20



3.” Melléklet a 13/2009. (VII1.31.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Onkorméinyzat telephelyei

Ssz. Megnevezés Cim
1 Tejbegytijto Jaszkisér, Petofi ut 4.
2 Biifé Jaszkisér, Vasut ut 6.
3 Uzlet Jaszkisér, F6 ut 5.
4 Miihelyek, raktarhelyiségek Jaszkisér, Ladanyi u. 103. (hrsz.: 2119/7)
5 Telehaz Jaszkisér, Fo ut 4.
6 Mozi, lizlet Jaszkisér, Fo ut 6.
7 Uzlet /Hunori/ Jaszkisér, Kossuth tér 2.
8  Uzlet Jaszkisér, Vagohid at 3.
9 Szabadidépark /Dohanybevalto/ Jaszkisér, F6 ut 69.
10  Biifé Jaszkisér, F6 ut 51.
11 Uzlet Jaszkisér, Kossuth tér 1.
12 Rendelok Jaszkisér, F6 ut 10.
13 Bérbe adott ingatlan Jaszkisér, Vagohid 1t (hrsz.: 889)
14  Rendel6k Jaszkisér, Kossuth tér 5.
15 Konyha Jaszkisér, Petofi ut 2.
16  Kert Jaszkisér, Kittenberger K. ut 7-9.
17 Udiils Jaszszentandras, Rozmaring ut 8.

19 Modositotta az 5/2012.(111.30.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a
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1.%° fiiggelék a 13/2009.(VIIL.31.) dnkormanyzati rendelethez

A képviselO-testiilet altal ellatott onként vallalt feladatok felsorolasa

A képviseld-testiilet nem kotelez6 feladatai:

1) allati hulladék gytijtése és hulladéktarolo telep fenntartasa,

2) bolcsdde fenntartasa,

3) helyi 6nszervez6d6 kozosségek pénziigyi tamogatasa,

4) koz0Osségi tér biztositasa,

5) dnkorményzati tarsuldsokban vald 6nkéntes részvétel és tagdij fizetés.

20 Modositotta a 9/2011.(IV.01.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a

22



2.2 fiiggelék a 13/2009.(VIIL.31.) dnkormanyzati rendelethez

Jaszkisér Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete

Hajdu Laszlo, polgarmester

Adam Kéalman, képviseld

Baloghné Dr. Baka Ibolya, képviseld
Gubiczné Dr. Csejtei Erzsébet, képviseld
Gocza Zoltan, képviseld

Holl6 Zoltan, képviseld

Kiss Lajos, képviseld

Madarasz Séandor, képviseld

Sebestyén Ferenc, képviseld

21 Moddositotta a 9/2011.(IV.01.) 6nkormanyzati rendelet 12. §-a
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3%2. fuggelék a 13/2009.(VIII.31.) dnkormanyzati rendelethez
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Jaszkisér Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és a
Jaszkisér Varos Cigany Kisebbségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete kozott

Az allamhaztartasrol szolo, tobbszor modositott 1992. évi XXXVIII. torvény 66. §-a, 68. § (3)
bekezdése alapjan Jaszkisér Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete (tovabbiakban:
telepiilési onkormanyzat) és Jaszkisér Varos Cigany Kisebbségi Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete (tovabbiakban: kisebbségi onkormanyzat) egyiittmiikodésiik szabalyait az alabbi
megallapodasban rogzitik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa:
- a helyi onkormanyzatrol sz616 1990. évi LXV. torvény,
- az allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. torvény,
- a nemzeti és etnikai kisebbségi jogairdl szol6 1993. évi LXXVILI. torvény,
-a koltségvetés alapjan gazdalkodé szervek beszamolasi ¢és konyvvezetési
kotelezettségrol szol6 249/2000.(X11.24.) Korm. rendelet,
- az allamhaztartas mikodési rendjérol szolo 292/2009.(XI1.19.) Korm. rendelet.

A megallapodas részletesen tartalmazza a telepiilési és a helyi kisebbségi 6nkormanyzatok
egyiittmiikodést meghatarozo szabalyokat:
- a koltségvetési koncepcio készitésére,
- a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjére,
- a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,
- az allamhaztartas rendszerén beliili informaciok szolgaltatas rendjére.

A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a fenti jogszabalyok eldirasok az
iranyadoak.

I.
ATESTULETEK VISZONYA

IA telepiilési 6nkormanyzat elismeri a kisebbségi dnkormanyzat autonomiajat.
[ITamogatja érdek-képviseleti tevékenységét és egyiittmiikddik a kisebbségben él6 allampolgarok
jogainak érvényesiilésében.

1A kisebbségi dnkormanyzat érdek-képviseleti munkéja soran a lehetdségeket is figyelembe vevo,
partneri egyiittmiikdési viszonyt alakit ki a telepiilési onkormanyzattal.

A kisebbségi Onkormanyzat a kisebbséghez tartozd allampolgarok helyzetét érintd barmely
kérdésben:
> tajékoztatast kér, illetve ad,
> véleményt nyilvanit, javaslatot tesz,
> kifogast emel a kisebbség jogait sérté gyakorlat ellenjegyzés intézkedéseket
kezdeményez a hataskorrel rendelkezd kozigazgatasi szervnél.

2) A kisebbségi dnkormanyzat gyakorolja egyetértési jogat a helyi kozoktatas, tajékoztatas, kultira-
¢s hagyomanyapolas kisebbséget érintd kérdéskorében.

3) A kisebbségi Oonkorményzat elndke, évente rendszeresen tdjékoztatja a képviselO-testiiletet a
kisebbségi 6nkormanyzat tevékenységérdl, kezdeményezéseirdl.

4) A testiiletek kozotti vitas kérdések rendezése a testiiletek altal megbizott személyekbdl allo
egyeztetési forumon torténik.
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1L
AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

1) A telepiilési €és a kisebbségi onkormanyzat egyiittmiikodése — a partneri viszony mellett — az
esetleges konfliktusok kezelését mérséklését segiti és szolgalja.

— A kisebbségi Onkorményzat egyiittmiikddik kiilonosen a kisebbségben ¢él6
allampolgarokat érintd szocialis-, foglalkoztatdsi-, oktatasi-, lakds- ¢és egészségiigyi
kérdéseiben.

— A telepiilési onkormanyzat — a fenti témakorokben, dontéshozatal eldtt — kikéri a
kisebbségi dnkormanyzat véleményét.

2) Mindezek érdekében a kisebbségi Onkormanyzat részt vallal:
— a telepiilési onkormanyzat e teriileten miikodé munkabizottsdgaiban,

— a kisebbséget érintéen az Onkormanyzati intézményeknél meglévé problémak
feltarasaban, annak megoldasara javaslatot készit,

— szocidlis teriileten a kornyezettanulmanyok készitésében, segélyezési
eszkozrendszer formalasaban, a kozcélu tevékenység, a munkaalkalmak, a
vallalkozas 6sztonzés lehetdségeinek keresésében,

— az iskolaszék munkajaban, a gyermek- és ifjisagvédelmi tevékenységben,
— munkaprogramjaban megjelolt egészségligyi feladatokban.

II1.
A KISEBBSEGI ONKORMANYZAT MUKODESI FELTETELEI

1) A kisebbségi onkormanyzat felvallalt feladatanak elvégzéséhez, zavartalan mikodéséhez az
anyagi ¢és targyi feltételeket a telepiilési 6nkormanyzat — pénziigyi lehetdségeihez képest — éves
koltségvetésben biztositja.

V.
KOLTSEGVETES ES GAZDALKODAS

1) A koltségvetés elkészitésnek és elfogadasanak rendje

A koltségvetési koncepcio elkészitése

A telepiilési Oonkorméanyzat és a kisebbségi Onkormdnyzat kozotti kapcsolattartast a jegyzo
biztositja, aki a koltségvetési koncepcié 0Osszeallitasat megelozden attekinti a kisebbségi
onkormanyzat elndkével a kisebbségi Onkorméanyzat kovetkezd koltségvetési évre vonatkozd
feladatait, bevételi forrasait.

A kisebbségi Onkormanyzat koltségvetési koncepciorol kialakitott véleményét a koncepcio-
tervezethez kell csatolni.

A jegyzd altal elkészitett, a kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepciot a polgarmester, a
kisebbségi onkormanyzatnak a koncepcio tervezetrdl alkotott véleményével egyiitt, november 30.
napjaig, illetve az dnkormanyzatok valasztasi évében, december 15. napjaig benyujtva a képviseld-
testiiletnek. A koncepciot a képviselO-testiilet megtargyalja, és hatdrozatot hoz a koltségvetés
készités tovabbi munkalatairol.



2) A Kkisebbségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak, az onkormanyzat koltségvetési
rendelet-tervezetének elkészitése

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes informaciok
megismerése utdn a jegyz6é folytatja az egyeztetést az elndkkel, ennek keretében az elnok
rendelkezésre bocsatja a kisebbségi Onkormanyzatra vonatkozd koltségvetési adatokat. Az
egyeztetést a koltségvetési rendelet-tervezet dsszeallitasaig le kell folytatni.

Az elndk késziti el a kisebbségi onkormanyzat koltségvetési hatirozat-tervezetét. A kisebbségi
Oonkormanyzat — a koltségvetési rendelet-tervezet képviseld-testiileti benyujtasat megelézéen —
megtargyalja, ¢és hatdrozataban dont feladatainak ellatasdhoz sziikséges koltségvetési
eldiranyzatair6l, és hatarozatardl, az elfogadast kovetden, a jegyzO Utjan értesiti a telepiilési
Onkormanyzatot.

A telepiilési onkormanyzat rendelete tartalmazza a kisebbségi 6nkormanyzat nemzetiségi-, etnikai-
feladatok finanszirozasanak egyiittes Osszegét, legalabb a kovetkezd tételekre kiterjedden:

az allami tdmogatas jogcimenként, - a helyi dnkormanyzat tdmogatasa, az egyéb allamhaztartason
beliilrdl szarmazo bevételek.

Ha a kisebbségi onkorményzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése
van, ill. kiadasi elGirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a kisebbségi Onkormanyzat
modositja a koltségvetésrdl szo16 hatarozatat.

A telepiilési Onkormanyzat koltségvetési rendeletébe beépiilt kisebbségi Onkormanyzati
eldiranyzatok kizardlag kisebbségi dnkormanyzat hatdrozata alapjan modosithatok, e modositasok a
teleptilési  Onkormanyzat koltségvetési rendeletének kiadasi és bevételei eldiranyzatain
atvezetendok.

3) Koltségvetési informacioszolgaltatas rendje
a.) Informacioszolgaltatas a koltségvetésrol

A telepiilési Onkormanyzat az elfogadott koltségvetésérol — targyév marcius 15-ig, ill. a
koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 75 napon belill — az allamhaztartas informacids és
mérlegrendszerének megfelelden tajékoztatja a Kormanyt. A kisebbségi dnkormanyzat koltségvetési
hatarozatat ugy fogadja el és errdl informéciot az dnkormanyzatnak ugy szolgéltat, hogy az a
koltségvetésével kapesolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

b.) Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A telepiilési Onkormanyzat koltségvetési beszamoldja a feliigyelete ald tartozd koltségvetési
szervek, a polgarmesteri hivatal, és a kisebbségi Onkormanyzat beszamoloit tartalmazza. A
telepiilési onkormanyzatnak és a kisebbségi dnkormanyzatnak a naptari év elsd felérdl junius 30-i
fordulonappal féléves koltségvetési beszamolot, a naptari évrél december 31-1 fordulonappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie a kdzpontilag eldirt nyomtatvany és tartalommal. A féléves
koltségvetési beszamolot legkésdbb julius 31. napjaig, az éves koltségvetési beszamolot legkésdbb
a kovetkezd év februdr 28. napjaig kell a felligyeleti szervnek megkiildeni.

A polgarmester az dnkormanyzat gazdalkodasanak I. féléves helyzetérdl szeptember 15-ig, mig a II.
negyedéves helyzetérdl a koltségvetési koncepcidjadhoz kapcsoldéddan tajékoztatja a képviseld-
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testiiletet. A tajékoztatd tartalmazza az onkormanyzat — beleértve a helyi kisebbségi onkormanyzat —
koltségvetési eldiranyzatainak idéaranyos alakuldsat, a tartalék felhasznaldsat, a hiany (tobblet)
Osszegének alakulédsat, valamint az 6nkorményzat koltségvetési teljesiilésének alakulasat. az elnok a
fentiekre kiterjedden a jegyzd utjan a telepiilési onkorméanyzatanak a beszamolési kotelezettség
teljesités€éhez informaciot szolgaltat €s beszamol a kisebbségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének
a kisebbségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak iddaranyos teljesitésérdl. A kisebbségi
Onkorményzat zarszamadasi hatarozatat tigy fogadja el, és errdl a telepiilési dnkormanyzatnak
informaciot ugy szolgaltat, hogy a telepiilési Onkorméanyzat beszamolasi telezettségének
hataridében eleget tudjon tenni.

A kisebbségi Onkormanyzat koltségvetési beszdmolojat az dnkormanyzati hivatal késziti el oly
modon, hogy a sajat koltségvetési beszamolojaval egybe épithetd, ill. 6sszevonhato legyen.

A kisebbségi onkormanyzat igazgatasi €s egyéb nem intézményi formaban ellatott feladatanak,
valamint intézményeinek koltségvetésérdl €és beszamoldjarol az Onkormanyzat sajat adataival
Osszevontan ¢és kiilon a kisebbségi dnkormanyzatrél informaciot ad. A telepiilési onkorményzatnak a
kisebbségi Onkormdnyzat adatait is tartalmazo6 feliilvizsgalt éves és féléves beszamoloit, a
beszamolo elkészitését kovetd 8 munkanapon beliil kell benytijtani a MAK-nak.

4) A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje
a.) A koltségvetés végrehajtasa

A kisebbségi Onkormanyzat gazdalkodasdnak végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat a
polgarmesteri hivatal latja el.

b.) Kotelezettségvallalas rendje

A kisebbségi dnkormanyzat nevében, annak feladatai ellatasa, végrehajtasa soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk,
vagy az altala felhatalmazott kisebbségi Onkorméanyzati képviseld jogosult. A
kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zdédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas csak irasban és kotelezettség ellenjegyzése utan torténhet.

c.) Utalvanyozas

A kisebbségi Onkorményzatndl a kiadas teljesitésére, a bevétel beszedésére vagy elszamolas
elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott
kisebbségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan €s az
utalvanyozas ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

d.) Ellenjegyzés

Kotelezettségvallalas, valamint az utalvany ellenjegyzésére jegyz0, vagy az éltala felhatalmazott
személy jogosult. Az ellenjegyzés csak az eldirdnyzat és a fedezet meglétének, valamint a
jogszeriiségének ellendrzésére iranyul. A kotelezettségvallalast, utalvanyozést, valamint az
ellenjegyzést ugyanazon személy nem végezheti.

e.) Ervényesités

Az érvényesitést a polgarmesteri hivatal ezzel megbizott pénziigyi-szdmviteli szakképesitésii
dolgozdja végzi.



5) A kisebbségi onkormanyzat szamlai, pénztara

A kisebbségi dnkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat
a kisebbségi Onkormanyzat részére, a kizarolagos haszndlatara megnyitott 6nallo 11745114-
15409765-04260000 alszamu szamlan koteles lebonyolitani.

A kisebbségi onkormdnyzat miikodésének altalanos tdmogatdsat a kisebbségi Onkormanyzat a
telepiilési Onkormdnyzaton keresztiil a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi
igénybe.

6)Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A polgarmesteri hivatal a kisebbségi dnkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a teleptilési
onkorményzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

A kisebbségi dnkormanyzat szamvitelére, az azzal kapcsolatos szabalyokra a Polgarmesteri Hivatal
szamviteli politikajaban és szamlarendjében foglaltakat alkalmazni kell.

A 292/2009.(X11.19.) Korm. rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok
valodisagaért a szamviteli szabalyok és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
kisebbségi onkormanyzat tekintetében az elndk, a polgadrmester €s a jegyz6 egyiittesen felelds.

A Cigény Kisebbségi Onkormanyzat elndke koteles a Polgarmesteri Hivatal dolgozéi részére az

adatszolgaltatdsokhoz, nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges informaciokat — kérésiikre —
szolgaltatni.
V.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az Egyiittmikodési Megallapodast évenként, a koltségvetési zarszdmadast kovetden kell
feliilvizsgalni és sziikség szerint modositani.

A jegyz6 a megallapodéas vonatkozo6 jogszabdlyi valtozasai miatt modositasainak sziikségességét a
teleptilési és kisebbségi Onkormanyzatnak jelzi, a telepiilési és a kisebbségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete a megallapodast, sziiksége esetén, hatdrozataval modositja.

Az Egyiittmiikodési Megallapodas érvényességéhez a telepiilési dnkormanyzat €s a kisebbségi
Oonkormanyzat kiilon-kiilon hozott dontése sziikséges.

Jaszkisér, 2011. marcius 30.

A jelen Egyiittmiikodési megallapodast Jaszkisér Varos Cigany Kisebbségi Onkormanyzata
111/2010.(XI1.21.) hatdrozataval, illetve Jaszkisér Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiilete
69/2011.(I11.30.) hatarozataval elfogadta.

/: Hajda Laszlo :/ /: Raczné Ajtai Terézia :/
Jaszkisér Varos Polgarmestere Jaszkisér Varos Cigany Kisebbségi
Onkormanyzat Elnoke



4. figgelék a 13/2009.(VIIL.31.) dnkorményzati rendelethez

Jaszkisér Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
14/2009.(VIIL31.) rendelete
A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjérol

Jaszkisér Varos Onkorményzata KépviselS-testiilete a helyi onkormdnyzatokrél szold 1990. évi
LXV. tv. 16. § (tovabbiakban: Otv.) (1) bekezdése és 38. § (1) bekezdése, valamint a alapjan a
Polgarmesteri Hivatal szervezetérdl és mitkddésének alapvetd szabalyairol az alabbi rendeletet
alkotja:

) L Fejezet
ALTALANOS SZABALYOK

1. § Jaszkisér Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete (tovabbiakban: képviseld-testiilet)
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: polgarmesteri hivatal) elnevezéssel egységes hivatalt hoz
létre, az dnkorményzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre elékészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasara.

2. § A polgarmesteri hivatal miikodésének alapvetd célja a torvények betartdsa és betartatdsa, a
szakszer(i és partatlan, egyszerti, hatarozott és gyors ligyintézés, tigyféllel korrekt kapcsolatot apold
kozigazgatas kiépitése és megteremtése.

3. § Az ligyrend hatélya kiterjed a polgarmesteri hivatalra, valamint szervezeti egységeire.

4. § (1) A polgarmesteri hivatal teljes neve: Jaszkisér Varos Polgarmesteri Hivatala
(2) A polgarmesteri hivatal roviditett neve: Polgarmesteri Hivatal
(3) A polgarmesteri hivatal székhelye: 5137 Jaszkisér, F6 ut 7.

5. § (1) A polgarmesteri hivatal koltségvetési szerv.

(2) A polgarmesteri hivatal Alapitdé Okiratat a Képviseld-testiilet az allamhéztartasrol szolo 1992.
évi XXXVIIL torvény 87. §- 88/A § alapjan hatérozattal fogadja el. Az Alapité Okirat az ligyrend
fiiggelékét képezi.

6. § (1) A polgarmesteri hivatal feladatait és az ellatashoz sziikséges hataskoreit az Otv., valamint
agazati jogszabalyok hatdrozzak meg.

(2) A feladat- és hataskorok gylijteményes formédja az Onkorméanyzati Minisztérium altal kiadott
hatalyos Hataskori Jegyzékben gytijteményes formaba szerkesztett feladatok és hataskorok koziil a
polgarmesteri hivatal az ott meghatarozott jogszabalyok alapjan elladtja a képviseld-testiilet, a
kisebbségi onkormanyzat, a képviselO-testiilet bizottsaganak, a polgarmester, a jegyzo, a képviseld-
testiilet hivatala ligyintézdjének feladat és hataskorei koziil mindazokat a feladatokat, amelyeket a
jogszabalyok kotelezd, vagy a képviselO-testiilet altal onként vallalt feladat- és hataskorébe utalnak.

] II. Fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETE

7. § (1) A polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységei a csoportok. A polgarmesteri hivatal
csoportjai:

a) Szervezési Csoport,

b) Hatdsagi Csoport,

¢) Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Csoport

(2) A hivatal tisztségviseldi a polgarmester a jegyzd, valamint az aljegyz6

(3) A csoportok ¢élén a csoportvezetd 4ll.



(4) A hivatal bels6 szervezeti tagolodasat az ligyrend 1. szamu melléklete tartalmazza.
A polgarmester

8. § (1) A polgarmester feladat- és hataskoreit az Otv. és mas jogszabalyok hatarozzdk meg.

(2) A polgarmesteri hivatalt a polgarmester a jegyz0 Utjan iranyitja.

(3) A polgarmester kozvetleniil irdnyitja a titkarsagi feladatokat ellato ligyintézot.

(4) A polgarmester, mint a hataskor eredeti jogosultja az atruhazott {igyben, amennyiben az ligy
jellege, fontossaga indokolja kozvetlen utasitast adhat az ligyintézének a végrehajtasra.

(5) A polgarmester iranyitja, koordindlja, ellendrzi és az egyes Onkormanyzati intézmények
tevékenységét, munkajat.

(6) Feladat és hataskorébe tartozo ligyek végrehajtasara, szabalyozasara belso szabalyzatot alkothat.
(7) A polgarmester képviseli az 6nkormanyzat egészét és a polgarmesteri hivatalt.

(8) A képviselo-testiillet a polgarmesterre ruhazza a koztisztviselok teljesitményértékelésével
kapcsolatos hataskoreit.

A jegyz6

9. § (1) A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti.

(2) A jegyz6 a szervezeti egységek vezetdin keresztiil kdzvetleniil irdnyitja a szervezeti egységek
munk4jat, a jogszabalyoknak megfelelden részt vesz az Onkormdnyzati munkdban, ellatja a
jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyzd, mint a hataskor eredeti jogosultja az atruhazott {igyet, amennyiben az iigy jellege,
fontossaga indokolja barmikor hataskdrébe vonhatja.

(4) A jegyzd kozremiikddik a helyi jogszabaly eldkészitésében.

(5) A jegyzo kozremiikodik a képviseld-testiilet tiléseinek el6készitésében.

(6) A jegyzd gondoskodik a képviseld-testiilet altal feladat-korébe utalt feladatok végrehajtasarol.
(7) Feladat és hataskorébe tartozo iigyek végrehajtasara belso szabalyzatot alkothat.

(8) A jegyz0 ellatja a polgarmesteri hivatal szakmai képviseletét.

Az aljegyz6

10. § (1) Az aljegyz6 a jegyz0 helyettese.

(2) A jegyzot tavolléte (pl.: szabadsag, betegség miatti tavollét) esetén az aljegyzo helyettesiti.

(3) Az aljegyz0 a jegyz0 iranyitasaval, kozvetleniil vezeti a hatdsagi csoport munkajat.

(4) Az aljegyz6 sajat és csoportja munkajat a hataskorébe tartozoé ligyekben onalldan végzi.

(5) Az aljegyzd atruhazott hataskorben gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogkort a hatdsagi csoport
dolgozoi felett.

(6) Az aljegyzd hataskorébe, illetve a hatosagi csoport hatdskorébe utalt tigyekben ellatja a
jogszabalyok altal a jegyz6 hataskorébe utalt feladatokat.

(7) Az aljegyzd elokésziti a képviselo-testiilet Onkormanyzati hatosagi hataskoroket érintd
jogszabalyait és hatosagi targya dontési javaslatait.

A Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Csoportvezetd

11. § (1) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoportvezetd a jegyzd iranyitdsaval, kozvetleniil
vezeti a pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoport munkajat.

(2) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoportvezetd atruhazott hatdskorben gyakorolja az egyéb
munkaltatdi jogokat a pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoport dolgozoi felett.

(3) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoportvezetd sajat és csoportja munkajat a hataskorébe
tartozo ligyekben onalloan végzi.

(4) A pénziigyi és vagyongazdalkodési csoportvezetd felelds azért, hogy a képviseld-testiilet, a
polgarmester, a jegyz0 feladat- és hataskorébe utalt feladatokat a hataskor jogosultjai megismer;jék.
(5) A pénziigyi ¢és vagyongazdalkodasi csoportvezetonek teljes korli pénziigyi és
vagyongazdalkodasi tajékoztatasi kotelezettsége van felettesei felé.



(6) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoportvezetd ©Onallo gazdalkodasi jogkorrel nem
rendelkezik.

(7) A pénziigyi ¢és vagyongazdalkodési csoportvezetd fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartozik
az onkorményzat gazdalkodasanak biztonsagaért, torvényességéért a csoport feladatkdrébe tartozo
tigyekben.

(8) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoportvezetd elokésziti a képviseld-testiilet onkormanyzat
pénziigyi, koltségvetési, az add €s mas dijakrol szolo, a vagyonrdl, a vagyonnal valo gazdalkodésrol
sz010, a lakasokrdl és a helyiségek bérletérol szolo, a fejlesztésekkel kapcsolatos jogszabalyait és
dontési javaslatait.

A Szervezési Csoport

12. § A szervezési csoport a képviseld-testiilet és a polgarmesteri hivatal munkdjanak
koordinalasaval foglalkozik, ennek keretében kiilondsen

a) ellatja titkarsagi feladatokat,

b) intézi a személyzeti és munkajogi ligyeket,

c¢) gondoskodik a képviseld-testiileti iilések elokészitésérol,

d) a képviselo-testiileti ilések dontéseinek végrehajtasarol, végrehajtatasarol,
e) ellatja a kommunikdécios és sajtoval kapcsolatos feladatokat,

f) ellatja a panasziigyintézést,

g) ellatja a szamitastechnikai, informatikai feladatokat,

h) kézremiikddik dnkormanyzati rendeletek elokészitésében,

1) rész vesz az igazgatas-szervezési feladatokban,

j) ellatja a hivatali kiildemények tovabbitasanak feladatat,

k) ellatja a tarsulasokkal kapcsolatos ligyek intézését,

1) ellatja szervezési és koordinacids feladatokat.

A Hatosagi Csoport

13. § (1) A hatosagi csoport ellatja a jegyzé hataskortébe utalt allamigazgatasi feladatokat, a
képviseld-testiilet hataskorébe utalt onkormanyzati hatosdgi feladatokat, valamint a polgarmester
hataskorébe utalt hatosagi feladatokat, valamint minden olyan feladatot, amely jellege hatdsagi
feladattal osszefiigg.

(2) A hatdsagi csoport ellatja kiilondsen

a) a szocialis és gyamiigyi igazgatasi,

b) az ipari és kereskedelmi igazgatasi,

¢) a mezbgazdasagi igazgatasi,

d) az egészségligyi igazgatasi,

e) az egészség- ¢s nyugdijbiztositasi igazgatasi,

f) a kozteriilet-feliigyelettel,

g) az igazsagligyi igazgatasi,

h) a valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel, valasztasi eljarassal,

1) szabalysértéssel,

) anyakonyvi igazgatéssal,

k) a menekiiltekkel és idegenrendészettel,

1) polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos, tligyek intézését,
valamint,

m) egyéb igazgatasi feladatokkal kapcsolatos iigyeket intézhet.

0) ellatja az iktatési, irattari ligyintézéssel kapcsolatos feladatokat,

p) a katasztrofavédelmi feladatokat,

q) a kozcélu munkavégzéssel kapcesolatos feladatokat

r) ellatja a hivatali kiildemények tovabbitasanak feladatat

(3) A hatdsagi csoport kozremiikodik a képviseld-testiilet onkorméanyzati hatosagi jogszabalyok



megalkotasaban, abban eldkészitd feladatot ellatva.
A Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Csoport

14. § (1) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoport ellatja a polgarmesteri hivatal pénziigyi,
vagyongazdalkodasi ¢€s koltségvetési, a polgarmesteri hivatal gazdalkodasaval, valamint az
Oonkormanyzat fejlesztésével ¢és telepiilésiizemeltetéssel, bevételek beszedésével kapcsolatos
feladatokat.

(2) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoport ellatja kiilondsen

a) a konyvelési,

b) a normativa igénylési és elszamolasi,

¢) a pénzforgalmi

d) a pénzkezelési,

e) a szamlakezelési,

f) a hazipénztari,

g) a kis értékii targyi eszk6zok nyilvantartasa,

h) a beszamolasi,

1) hatralékbeszedési,

j) valamint mas pénziigyi jellegli feladatokat,

k) a portaszolgalati,

1) és takaritasi feladatokat

m) az addzassal, addigazgatdssal, adovégrehajtassal kapcsolatos feladatokat,

n) az egészségligyi finanszirozassal kapcsolatos feladatokat,

0) a vizik6zmi tarsulat megsziinésével €s a csatorna beruhazassal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,
p) vizikdzmi érdekeltségi hozzajarulasokkal kapcsolatos ligyintézést,

q) a beruhazasok ¢és fejlesztések pénziigyi feladatait,

r) a palyazatok elokészitésével és elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

s) ut-, és jardafenntartési és feliigyeleti feladatokat,

sz) a kozmuivekkel kapcsolatos feladatokat,

t) ingatlanok kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

y) hivatali célu anyagbeszerzési feladatokat,

u) egyéb gazdalkodasi jellegli feladatokat,

v) valamint az dnkormanyzati tarsulasokkal ill. intézményi tarsulassal kapcsolatos feladatokat.

(3) A pénziigyi és vagyongazdalkodasi csoport kozremiikodik a képviseld-testiilet onkormanyzati
pénziigyi, gazdalkodasi jogalkotisban, elOkésziti a koltségvetési, zarszdmaddsi, az ad6d és mas
dijakrol sz6lo rendeleteket, a vagyonrol, a vagyonnal vald gazdalkodasrdl szolo rendeleteket, a
lakéasokrdl €s a helyiségek bérletérdl szolo rendeleteket a fejlesztésekkel kapcsolatos rendeleteket,
valamint az ehhez kapcsolodo més eldterjesztéseket.

A munkacsoportok

15. § (1) A munkacsoport a polgarmesteri hivatal, olyan jellegli eseti és id6szakos feladatait latja el,
amely tobb csoport ligyintézdjének feladat- és ligykorébe tartozik.

(2) A munkacsoport vezetdje a polgarmesteri hivatal vezetd beosztasu tisztviseldje.

(3) A polgarmesteri hivatalban allandé jelleggel miikodik a katasztrofavédelmi munkacsoport, a
kozbeszerzési, kozigazgatas fejlesztési munkacsoport.

(4) A katasztrofavédelmi csoport feladata a gyors €s hatékony feladatellatas, operativ iranyitas
rendkiviili helyzet veszélye, vagy bekdvetkezése esetén.

(5) A katasztrofavédelmi munkacsoport vezetdje a polgarmester, tagja: miiszaki {ligyintézo,
igazgatasi ligyintézo, pénziigyi ligyintézo.

(6) A kozbeszerzési munkacsoport feladata az dnkorményzati kdozbeszerzési eljarasok lefolytatasa.
(7) A kozbeszerzési munkacsoport vezetdje az aljegyz0, tagja miiszaki igyintézo, pénziigyi iigyintézo.
(8) A kozigazgatds fejlesztési munkacsoport feladata a polgarmesteri hivatal miikodésének



figyelemmel kisérése, javaslattétel a hivatal szabalyozéasara a szabalyzatok és jogszabalyok alapjan.
(9) A kozigazgatés fejlesztési munkacsoport tagja a jegyz0, aljegyz0, pénziigyi ligyintézo.
(10) A munkacsoportok beosztasat a jegyz6 kiilon utasitdsban hatarozza meg.

Az ligyintéz6

16. § (1) A polgarmesteri hivatal {igyintézdje koteles a feladatkorébe tartozo iigyekben torvényesen,
gyorsan vezetOje altal adott irasbeli, vagy szobeli utasitasoknak megfelelden legjobb tudédsa szerint
eljarni.

(2) Az ligyintéz6 munkéjaért fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartozik.

(3) A polgarmesteri hivatal koztisztviseldi, kdzalkalmazotti, munka tdrvénykonyve hatdlya ala
tartoz6 munkavallaldi szdmara készitett munkakori leirdsok tartalmazzdk a polgarmesteri hivatal
dolgozodinak feladat- és hataskoreit.

I11. fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

Munkarend és Ugyfélfogadasi rend
17. § A polgarmesteri hivatal munkarendjét az tigyrend 2. szamu melléklete tartalmazza.

18. § A polgarmesteri hivatal, a polgarmester €s a jegyzd iligyfélfogadasi rendjét az ligyrend 3.
szamu melléklete tartalmazza.

19. § (1) A polgarmester, vagy a jegyz0 a 2. szamu mellékletben meghatdrozottaktdl eltérden
kivételes esetben tligyeleti munkarendet is elrendelhet.

(2) Ugyeleti munkarend a rendes szabadsdg munkaltaté 4ltali kiadasét jelenti a dolgozok szamara,
oly modon, hogy a munkasziineti, vagy iinnepnapokhoz kapcsolodoan a hivatalban az
tgyfélfogadas zavartalansaga érdekében csoportonként legalabb egy 6 végez munkat.

Iranyitas, vezetés, egyiittmiikodés

20. § (1) A polgarmesteri hivatalt a polgarmester a jegyz6 Utjan iranyitja.

(2) A polgarmesteri hivatal hivatalvezetdi feladatait a jegyzo6 latja el.

(3) A polgarmester, a jegyzd, valamint az egyes csoportok hivatalos iigy elintézésében munkajuk
soran hivatali iton érintkeznek egymassal.

21. § (1) A vezetdi utasitast a polgarmester, a jegyz6 vagy a polgarmesteri hivatal szervezeti
egységének vezetdje adhat ki a beosztott szamara.

(2) A polgarmester utasitasat a jegyzével kozli.

(3) A jegyz0 utasitdsat kozli, vagy a polgarmester altal kiadott utasitds haladéktalanul tovabbitja az
ligy elintézésében illetékes szervezeti egység vezetdjének.

(4) A vezetdi utasitdst a szervezeti egység vezetdje valtozatlan formdban ¢és tartalommal
haladéktalanul kozli azzal az tigyintézovel, akinek az iigy elintézése feladatkorébe tartozik. Az
lgyintézd koteles az utasitasban foglaltaknak a vonatkozé munkajogi eldirdsok betartdasa szerint
eleget tenni.

(5) A polgarmester, valamint a jegyzé kozvetleniil is adhat utasitidst a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldjének, ez esetben azonnali tajékoztatasi kotelezettsége all fenn — polgarmester
kozvetlen utasitisa esetén a jegyz0, valamint — a szervezeti egység vezetdje fele.

(6) Amennyiben az adott vezetdvel, ligyintézOvel az utasitds nem kozolhetd az eredetivel
megegyezd formdban, Ggy vele irdsban is k6zlhetd szobeli utasitas.

(7) Szervezeti egység vezetdje csak az altala vezetett szervezeti egységben munkat végzo, vagy az
oda beosztott dolgozonak adhat utasitést.



Az értekezlet

22. § (1) A polgarmesteri hivatal sziikség esetén hivatali értekezletet tart.

(2) A hivatali értekezletet a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(3) A polgarmestert e jogkdrében tavollétében a jegyz0d helyettesiti.

(4) A hivatali értekezlet allandd témdja a hivatal dolgozdinak tijékoztatasa a képviseld-testiilet
dontéseirdl, iilésein torténtekrdl, illetve a képviseld-testiilet soron kovetkezd iilésén targyalando
napirend témajarol.

(5) A polgarmester egyetértésével, ezenkiviil megtargyalhaté minden olyan téma, amely jellegénél
fogva a hivatal miikodését érinti.

23. § (1) A polgarmester vagy a jegyzO a hivatal szervezeti egységeinek vezetdi részvételével
sziikség szerinti gyakorisaggal vezetoi értekezletet tart.

(2) A szervezeti egység vezetdje szervezeti sziikség szerinti, vagy vezetdje altal meghatarozott
gyakorisaggal egység szintli értekezletet tart (csoportértekezlet).

24. § A hivatali értekezletrdl, vezetdi értekezletrol emlékeztetd készitését is elrendelheti az
értekezlet 6sszehivoja.

IV. fejezet
Vegyes rendelkezések

25. § Ez a rendelet 2009. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

26. § (1) Jaszkisér Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete kiilon rendeletben szabalyozza a
koztisztviseloket megilletd szocidlis, joléti, és kegyeleti ellatdsokat, valamint egyéb juttatasokat.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoroket a rendelet 4. szamu melléklete
tartalmazza.

(3) A polgarmesteri hivatalban kdzszolgalati, kozalkalmazotti, vagy munkajogviszony hatalya ala
tartozd dolgozok munkakori leirdsait a rendelet hatdlyba 1€pésétdl szdmitott 30 napon beliil kell
feliilvizsgalnia munkaltatoi, vagy egyéb munkaltatdi jogkor gyakorldjanak.

(4) E rendelet a belsd piaci szolgaltatasokrol szold 2006/123/EK. irdnyelvbe iitkdzd rendelkezést
nem tartalmaz.

(6) E rendelet hatdlyba Iépésével egyidejlileg hatalyat vesztik Jaszkisér Nagykozség
Onkormanyzata képviseld-testiilete 8/2007. (11.19.), 24/2007.(X11.18.) és 1/2009.(11.2) rendeletei.

Kelt: Jaszkisér Varos Onkormanyzata 2009. augusztus 27-i soros nyilt iilésén.

P. H.
Hajda Laszlo dr. Gocza Tamas
polgarmester Jegyzd
Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetve:
2009.08.31.

dr. Gocza Tamas
Jjegyzo



1. szamu melléklet a 14/2009.(VII1.31.) rendelethez

Polgarmesteri Hivatal Szervezete

Polgarmester
Jegyz6
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Hatosagi Csoport Szervezési Csoport
Csoport
1 f6 csoportvezetd 1 6 aljegyz6
koztisztviseld koztisztviseld
allashely képesités allashely képesités allashely képesités
4 £6 koztisztviseld pénziigyi 1 f6 koztisztviseld beliigyi 116 igazgatasi
ligyintézo igazgatasi koztisztviseld ligyintézo
ligyintézo
2 16 koztisztviseld pénziigyi 3 6 koztisztviseld szocialis 116 titkarsagi
igyintézo ligyintézo koztisztviseld ligyintézo
(pénztaros)
2 16 koztisztviseld vagyongazdalk | 1 f6 koztisztviseld gyamiigyi 116 személyzeti
odasi ligyintézo ligyintézo koztisztviseld ligyintézo
1 6 koztisztviseld Miiszaki és 2 16 koztisztviseld koztertilet- 1 16 fizikai informatikus
vagyongazdalk feliigyeld alkalmazott
odasi ligyintézé
2 16 koztisztviseld 1 f6 koztisztviseld altalanos
Addigazgatas, igazgatasi
adovégrehajtas ligyintézo
1 f6 koztisztviseld Palyazati 1 f6 koztisztviseld iktato-irattari
referens ligyintézo
2 6 fizikai takarito, porta 1 f6 kozalkalmazott | postazas
alkalmazott
1 £6 fizikai Kozfoglalkozta
alkalmazott tas szervezd
Alldshelyek dsszesen:
14+1 18 | 11+1 /5 | 415
2942 18




2. szamu melléklet a 14/2009.(VIII.31.) rendelethez

A polgarmesteri hivatal munkarendje

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Munkakezdé 7,30 orakor 7,30 orakor 7,30 orakor 7,30 orakor 7,30 orakor
s ideje:
Munka 16, 00 orakor 16, 00 orakor 17, 00 orakor 16, 00 orakor 13,30 orakor
legkorabbi
befejezése:
Munkaido: 825h 825h 925 h 825h 6h
Ebédido: 12,00 oratol 12,45 ordig -




3% szdmui melléklet a 14/2009.(VIIL.31.) rendelethez

A polgarmesteri hivatal, a polgarmester és a jegyzo
iigyfélfogadasi rendje

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Ugyfélfogadas
kezdete és vége 8,00 oratol Ugyfélfogadas | 8,00 oratol | Ugyfélfogadis 8,00 oratol
délelott a 12,00 ordig nincs 12,00 ordig nincs 12,00 ordig
polgarmesteri
hivatalban:
Ugyfélfogadas
kezdete és vége | 13,00 ¢6ratél | Ugyfélfogadas | 13,00 ératél | Ugyfélfogadas -
délutan a 16, 00 oraig nincs 17, 00 oraig nincs
polgarmesteri
hivatalban:
Ugyfélfogadas
ideje a 7h - Sh - 4h
polgarmesteri
hivatalban:
A polgarmester
igyfélfogadasi - - 8,00 oratol - -
ideje: 12,00 ordig
A jegyzo
ligyfélfogadasi - - 8,00 oratol - -
ideje: 12,00 oraig
23

Moédositotta a 3/2010.(1IL. 01.) rendelet 1. §-a




4. szamu melléklet a 14/2009.(VIIL.31.) rendelethez
A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaro munkakorok

JASZKISER VAROS POLGARMESTERI HIVATALABAN VAGYONNYILATKOZAT-
TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK JEGYZEKE

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szoldo 2007. évi CLIL. torvény 3. § és 4. §-a
alapjan Jaszkisér Varos Polgdrmesteri Hivataldban a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakorok az aldbbiak:

Sor- Munkakor/ feladatkor megnevezése Vagyonnyilatkozat-
szam tételi kotelezettség
gyakorisdaga
1. |Jegyzo Evenként
2. |Aljegyzo Evenként
3. | Kozbeszerzési eljarasban, illetve ellenérzésében résztvevok Evenként
3/a. | Kbzbeszerzési és palyazat-elokészitd Evenként
3/b. | Pénziigyi és Vagyongazdalkodési Csoportvezetd Evenként
4. |Kozigazgatasi hatosagi és szabalysértési iigyben eljaro Két évenként
4/a. | Szabalysértési ligyintézd Két évenként
4/b. | Altalanos hatdsagi ligyintézé Két évenként
4/c. | Addigazgatasi ligyintézd Két évenként
4/d. | Szocidlis ligyintéz6 Két évenként
4/e. | Gyamiigyi ligyintéz0 Két évenként
4/f. | Miszaki ligyintézd Két évenként
4/g. | Anyakonyvvezetd €s népességnyilvantarto Két évenként
4/h. | Kozteriilet-feliigyel 0k Két évenként
5. |Koltségvetési és egyéb pénzeszkozok felett javaslattételre| Két ¢venként
jogosultak
5/a | Koltségvetési ligyintézo Két évenként
5/b. | Vagyonnyilvantartd ligyintézo Két évenként
5/c. | Lakas és helyiséggazdalkodasi ligyintézd Két évenként
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