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A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

A VEZETEKES £S MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

Az allamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdés g) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan,
figyelembe véve a személyi jovedelemadorél szolo 1995. évi CXVIIL. torvényt (
tovabbiakban: SZJA tv.), valamint a helyi viszonyokat, Jaszkisér Véros Onkormanyzata, a
Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal, Jaszkiséri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint az
dnkorményzati intézmények tekintetében a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatara
vonatkozodan az alabbi szabalyokat hatdrozom meg.

1. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza Jaszkisér Varos Onkorményzata (tovabblakban
Onkorményzat) és intézményei, valamint a Jaszkiséri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
vezetékes és mobiltelefonjainak hasznalati modjat és feltételeit.

2. Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormaényzat tulajdondban 1évé mobil- és
vezetékes telefonkésziilékekre.

3. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Onkorméanyzat tisztségviseldire (polgarmester,
képvisel6k), illetve az intézmények barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozoira
(a tovabbiakban: alkalmazott).

4. A hivatali telefon haszndlatinak részletszabalyozasara - jelen rendelkezés éltalanos
szabélyzatanak betartdsaval — az Avr. 13 §-a alapjdn a koltségvetési szerv vezetbje
jogosult.

5. A telefonok hasznélatra kizarolag az Onkormédnyzat miikddése, feladatelldtdsa érdekében
kertilhet sor.

6. A hasznalati koltségek elszamolésa a szolgéltatd altal benyujtott szdmlak igazolasaval
torténik.

7. A hivatali telefonok hasznalatival kapcsolatos minden dontés - a szolgéltato valtas
kivételével - a polgarmester hataskérébe tartozik.

IL. A vezetékes telefonok hasznalatanak szabalyai
1. Az Onkormanyzat vezetékes telefon szolgaltatdja az Invitel Tavkozlési Zt.

2. A vezetékes telefonokat kizdrélag az Onkorményzati intézmények miikddése,
feladatellatasa érdekében, hivatalos iigyintézésre lehet hasznalni. A telefonszémokat
elérhetdség céljabol nyilvanossa kell tenni.
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I11. A mobiltelefonok hasznalatanak szabalyai

1. Az Onkormanyzat mobiltelefon szolgaltatéja a Vodafone Magyarorszag Ztrt.

2. A mobiltelefon hasznalat a jogosultat tisztsége, illetve munkakore betdltésének,
megbizatasanak kezdd napjatol annak utolséd napjaig illeti meg.

3. A jogosult alkalmazott 30 napon tuli tavolléte (hosszan tartd betegség, kiilfoldi
kikiildetés), valamint felmentése esetén a munkavégzés aloli felmentés idejére a mobiltelefon
hasznalatara nem jogosult.

4. Nem jogosult a mobiltelefon hasznélatdra az alkalmazott a terhességi gyermekagyi
segély, a GYED, GYES iddtartama alatt.

5, Az Onkorményzatndl a mobiltelefon haszndlatdra jogosultak korét (személyét,
beosztasat), a hivészamat, valamint az engedélyezett koltségkeretet a Szabalyzat 1. szamu
fiiggeléke tartalmazza.

6. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk
tartozo egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik 4t, azért teljes anyagi
felelosséggel tartoznak.

7. Az 1. szamu mellékletben meghatdrozott telefonkésziilékek akkumuldtorokkal és a
hozzéjuk tartozd, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefonts1td, PIN
és PUK kodok, fiilhallgatd) tizemkész, hidnytalan allapotban torténd 4tvételét az
alkalmazottak a jelen szabélyzat 1. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyz6konyv”
szerint dokumentéljdk. A mobiltelefonnak az alkalmazott részére torténé 4atadasa az
informatikus feladatat képezi.

8. Az alkalmazott a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziilék és/vagy SIM
kartya elvesztése, megsemmistilése esetén koteles a potlas teljes koltségét az Onkormanyzat
részére megtériteni.

g, A jogosult alkalmazott a jogosultsagat megalapozd tisztsége megsziinése, illetve mas
munkakorbe helyezése, a kiilsé személy jogosult a foglalkoztatasi jogviszonya megsziinése
esetén a szamara biztositott mobiltelefon késziiléket és tartozékait koteles legkés6bb a
jogosultsaga megsziinésének napjan visszaszolgaltatni.

10. A mobiltelefon és tartozékainak alkalmazott részérdl torténd atmeneti vagy végleges
visszaadésat a jelen szabélyzat 1. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-4tvételi jegyzékonyv”-
vel kell dokumentélni. A visszavétel lebonyolitasaért az informatikus, valamint a pénziigyi
osztalyvezetd a felel6s.

11. A mobiltelefon hasznélatra jogosult alkalmazottnak az 6nkormanyzati mobiltelefon
késziilékekrdl inditott magan hivasaikrol hivasnaplot kell vezetni, amelyet minden honap
utolsé napjan a pénziigyi osztalyvezetdnek at kell adni. A hivasnaplok alapjan a magancélu
hivéasok kiszdmlazasra keriil az alkalmazottak részére.
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12. A mobiltelefon haszndlatra jogosult alkalmazott fizetési kotelezettségének alapja az
Onkormdnyzat és az alkalmazott kozott - jelen Szabdalyzat 2. szdmu melléklete szerint -
1étrejott megallapodas.

13. A magancélu beszélgetésekrél kiallitott szamla megfizetésének hataridejét kovetd 10
napon beliil a Jegyz6t értesiteni kell a befizetési kotelezettség elmulasztasarol.

IV. Zar6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2017. julius 01. napjan lép hatélyba. Ezzel egyidejiileg a 3356-12/2015.
Ugyiratszamu, Jaszkisér Varos Onkorményzata Szabalyzata a hivatalos célii vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatarol hatalyat veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a Szabalyzatban foglalt el6éirdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a Szabdlyzat 3. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Jelen Szabélyzat rendelkezéseit valamennyi 6nkormanyzati intézménnyel meg kell ismertetni.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a Szabélyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyzo a felelds.

Jaszkisér, 2017. junius 29.

/.’VI. . e
[ \» P~ g
1 3 //
LuKacsi/( dr. Adam Ménika
polgarmester jegyzo

Zaradék:
A Képvisel6-testiilet a jelen Szabalyzatot a 161/2017. (V1.29.) szdmu hatérozatdval elfogadta.
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KIMUTATAS

a mobiltelefon hasznilatra jogosultsagrol

1. szamu fiiggelék

Sorszam Tipus Hivészam Hasznalatra jogosult Koltség keret
(munkakor)
1. Samsung 70/6827392 Lévai Tamas 908.-Ft
GT-E1200 S , s
mb. pénziigyi osztalyvezet6
2, Samsung 70/6827394 Gyenes Petra 908.-Ft
GT-E1200 ;
jegyzoi referens
B Samsung 70/6827395 Csikany Magdolna 908.-Ft
GT-E1200
4. Samsung 70/6827396 Benedek Jézsef 908.-Ft
GT-E1200 % e . B L
milszaki ligyintéz6
5. Samsung 70/6827397 Gyarfas Noémi 908.-Ft
GT-E1200 G 5 Pk e %
titkarsagi ligyintézo
6. Huawei Y6 | 70/6827398 Molnér Tibor 1.130.-Ft
11 Compact koztertilet-feltigyel6
7. Samsung 70/6827399 Miklésné Helle Barbara 908.-Ft
GT-E1200 - iz .
fizioterapias szakasszisztens
8. Navon Mizu | 70/3995990 Ordodi Anton 908.-Ft
BT60 . 3
héaziorvos
9. Navon Mizu | 70/3995991 Urbéan Anita 908.-Ft
BT60 ¢ g
védéno
10. Lenovo L65 | 70/3995992 Balog Ferenc 908.-Ft
D280 titkérsagi iigyintéz
11. Navon Mizu | 70/3995996 Balog Robert 908.-Ft
BT60 . .
informatikus
12. Alcatel OT- | 70/6403882 | Jaszkiséri Roma Nemzetiségi 908.-Ft
1016D Onkorményzat
13. Alcatel OT- | 70/6403891 Holl6né Szell6 Erika 908.-Ft
1016D
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1. szama melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv

KeSZHIL: ccsviiiiiiiiismmmnminiinns hivatalos helyiségében, 201........................ -én

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes haszndlatra.

Jelen VANMMAKS soomunaninissess s snosmamsins s« o5 i suoaos atado
......................................... atvevo

A mai napon az Onkormanyzat tulajdonat KEPezO ...........c.uuueeeeeeeeeieieeeeeieeeeeeeeeeennn,
11151 PP hivészamt mobiltelefont, valamint a hozzd tartozo6
tartozékokat, gy mint

...... db SIM kartyat,

...... db telefontsltot,

...... db PIN kodot,

...... db PUK kédot,

...... par fiilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadds-atvétel alkalméaval (dtadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

....................................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................................................

atadoé alairdsa atvevo alairasa

Jaszkisér Varos Onkormanyzata



A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatinak szabdlyzata

2. szamu melléklet

. Megallapodas
A tulajdonat képezd mobiltelefon hasznalatira és fizetési
kotelezettségre vonatkozdan, amely Iétrejott egyrészr6l ....................... masrészrol
(szliLhely, 1d6:.......ccovvviiniinin )1 RPN ) - tovabbiakban alkalmazott -
BEBH. eomassssssssosmmmmnsonivsss szam alatti lakos kozott az

..........................................

alulirott helyen és id6ben a kovetkez6 feltételekkel:

TN a megallapodas alairasanak napjan a
fentebb megnevezett alkalmazott haszndlatdba adja a ................oeeenenen,
gyartmanyu mobiltelefont.

2. Az alkalmazott kotelezettséget vallal arra, hogy az el6fizetési dij tigyfélszintli havidij
kedvezménnyel csokkentett sszege feletti részt, legkésébb a szamlan szereplé fizetési
hatariddig az 6nkormanyzat hazipénztaraba, szamla alapjan befizeti.

3. A szerz6d6 felek rogzitik, hogy a hasznédlatba adott telefon az ©nkormanyzat
tulajdona, azonban elvesztése Onhibabol torténé hasznéalhatatlannd véldsa esetén a
vételarat meg kell tériteni.

4. A szerz6dd felek a kozottik létrejott szerzodésbol adodd vitdkat peren kiviil
egyeztetéssel kisérlik meg rendezni. A szerzédésben nem szabélyozott kérdésekben a
Ptk. rendelkezései az irdnyaddak. Jelen megallapodas hatarozatlan idére szdl és
megsziinik a barmely fél A&ltali felmondassal, a munkavallalo jogviszonydnak
megsziinésével. A megallapodas megsziinésekor a felek kotelesek elszdmolni
egymassal.

Kelt: Jaszkisér, 20.......ccvivvvviieneennn.n.

munkaltato alkalmazott
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3. szama melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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