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Pénzkezelési seabalyzat

A Mssasén Polgarmesier! Hivatalnak, Jasvkisér Viros C‘rnkn|'1minyxatf’nmk, a Jasskiséni Roma
Nemzeliségl Onkormanyvainak és az Snkovmdnyzat intézményeinek pénzkezelési szubalyzatit a
sramvilelrdl szold 2000, évi C. térvény (lovdbbiakban: Szt.), ar allamhaztartas seidmvitelérdl szo1o
4203, (I 11) Korm, jendelet (tovébbiskban: Ahsz), =z dllamhdztartased) s76l6 tdrvény
vegrehajtasardl rendelkerd 368/2011. (XTI 31} Korm. rendelel elSirasai, valamint a szamvitol!
polilikaban rgritell alapelvek alapjan a kitvetkezék szerint hatdrozom meg.

I. Altaldnos risz
1. A pénzkerelisi szabalyzat eflja és tartalma

A pénskeselesi szabalyrzal célja, hopy a Jasekiséri Polgérmesieri Ilivatalra, Jiszkisér Véros
Onkorordnyzatara, a Jisskiséri Roma Nemzetiségi Onkorményzatra ¢s ax fmkormanyzat
mezményeire meghaldrozdsra keriiljenek azok a szabdlyok, amclycket a pénztorpalom &
penvkezelés folyamdn érvényesitent kell, Tovabb4 seabdlyozza a pénzmovsgdsok, a pénze és
ertékkezelés hivomylati rendjét, valaminl a vezetendé nyilvéntartdsok rendszerdt,

A szabélyvzal 4 kdvetkezd jogssabily! eldirdsok alapyan keriilt 8sszeallitdsra;
—2000. &vi C. thrvény a szamvitclral,
—2011. &vi CXCV, torvény az dllamhdztartdsrsl,

—2001, évi XCIIL torvény a devizakorldtordsok megszintctésérdl, valamint cgyes kapesoldds
itrvények modositisirdl,

—2008. [l torvény az 1 ¢és 2 forinlos cimlctll érmék bevondsa kévelkesidhen szitkséges
kerekités szabalyairdl,

—2008. TV, torvény az | €5 2 forintos cimlell érmék bovonasa kivetkeztében seiikséges
kerekités szabdlyairdl, a tdrsadalombizosilisi és szocialis ellatisok megadlapildsa soran,
lovibba a tarsadalombiztositasi nyugelldtdsrol s20l6 1997, é&vi LXXXI  térvény
nodositasardl,

—308/2011. (XTI. 31.) Korm. rendelel az dllambéztartasrd] sz6l6 torvény végehajtdsarsl,

- 472013, (1. 11.} Korm. rendelet ax dllamhéztartds szanivitelérdl,
~10/2007, (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forinfos chnletii érmck bevondsarsl,
+-18/20609, (VIIL 6.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol,

—50/201 5. (XIL 9.y MNB vendelet a jegybanki informacios rendsverher elsddlcecsen a Magyar
Nemwveti Bank  alapveld feladatal elldidsy  érdekében  ieljesitendd  adatswolgiliatds
kisielezettsépokedl

E.1. A pénzkexclés szabalyzat hatdlya

A penzkezelcsi szabilyzat hatdlya kiterjed a Jaszkiséri Polgdrmesteri Hivalaha, Jdszkisér Viros
Onkorményzatdra, a Jdszkiscri Roma Nemzetiségi Onkorményzatra s a gardasigl szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szorvekre (Jaszkiséri Varosi Ovoda, Varosi BilesGde, Alapszolgdlialdsi
Kézpont, A Milvelédés Haua, Kimyvtar és Cscle Baldzs Iclytériénett Cey(jtemeny ).
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1.2, A pénzkezelds sordn u kerckités szabdlyai

A forintbun, készpénzzel - bankjegy vagy énnc dtaddsdval - Wriend fizetés csctén, ha o lrelendd
vépdsszeg nem 5 forintra vagy annak Wbhsxsrdsére végzddik, akkor az alabbiakban meghutirazolt
kerckitési szabdly alapian kell a fizetendd dsszegel imcgallapitani &s kiegyenliteni.

a 0,01 forinital 2,49 forintip vég-idd dssececket [efelé, a legkivzelebbi 0,
—  32.50 forinttol 4,99 forintiyg vég«bdd dsszepcket felfld, a legkdzelebbi 5;
— 47 5,00 forinttél 7,49 foriniig vépztdd deszepekel Jeleld, a leghktzelebbi 3;
— 3 7.50 forinttél 9,99 forintig végzddd deszegeket ivtele, a legkdzclebbi 0,

lorintra vépzHadd dsszepre kel kerckiteni. Az ellaldsok csctében az dsszegel a legkbzelebbl 0 és §
lemintra véezddd dsszegre, leliclé kell kerekiteni.

Intézményeinknél a kerckitési kitléuboselek dsszepét bevételként, kiaddsként ahhoz a bevétel,
kiadasi jopgeliher kapesolodéan kell elszdmolni, ahol az ténylegesen lelmortilt. A kerekiteshil
adédo kiilénbozetet — amennyiben az credeti bizonylalon - szamlan, egy<b dokumentumeon — nem
kerhill feltintetésre, a bevélel, kiadési pénztarbizonylalon clktlénitetten fel kel tintetni, Abban az
eselben, ha cgy szamlan (bizonylaton) tibb kiaddsi jogefmet érintd tétel szerepel, Ggy a kerckitési
kitlonbdreib adddd Ssszeget ahhox a kiadési jogeimher kell rendelni, amelyik a bizenylaton a
lepnagyabl Gsszeget képviseli. A kevekilési killonbozeteket, minden esctben a pénztari bevételek,
kiadasok teljesitéséve! cgyidejiileg el kell végeami.

Lekintve, hogy a kerckitési killonbézet nem mindstil — az dltaldnos (ovgalini adordl sz61d 2007, évi
CHXVIL térvény 259. § 6. pontia szerinii — ellenértckuck, az afa alapdl nem befolyasolja, igy a
kerckftési kitlonbivelel 2 szamlan, nyugtde scercpelictni nem kitelesd. A pénztargepek,
faxaméterck  tovabbi  tivemeliciése soran  el8bbiekbil fakadéan nem meriit fel  kételezd
szoflvermadositdst teendd. A addalany  sajat clhatdrordsdbol - ddnthet Ogy, hogy a penzargép,
taxaméter programijat a kerekités kevelésére alkalmassa teszi. A program modositdss a megleleld
cljarasi rend szevint engedélycztetést von maga utan, melyet av addhaldsde gyorsitott eljarishan
folytat le. A tBrvény alapjan a kiseimletii érmék bevondsa utdn a fizetendd végdsszeget pénziigyileg
rendexctinck kell tekinleni, ha annak kicgyenlilésére a ibrvényben meghatdrovoll kerckitési szabaly
aikalmarzasival keriil sor.

A térvény Jeheifiséget teremt a bankkirlya cllogaddja szdméra, hogy a wrvényben foglall kerekitést
szahdlyt alkalmavza bankkivtyds fizetések esetén is. A bankkdrtya birlokosanak fipyelmét ere av.
clidrasra azonban kilgjexction fol kell hivni, A bakkartyds fizetés kerekilésének lchetOsége
megkdnnyiti a fizetési folyamatot abbarn az esetben, ha 2 jogszabalyi mentesséy ellenére a kerekitesi
kiflénbzct a bizonylaton feltiintetésie keriil, valaminlt mind a bankkéartyds mind a készpénzes
fizetés lehettsége fenn all.

A torvény az dllami cllatdsolra (pl. wyugdijakia, szocidlis segélyekre) vonatkozéan specidlis
szabalyt ir eld, miszerint czeket — fliggetlendll a lizetés modjatél — mindig a legkdzelebbi 0 és 5
forintra végzadd Bysvegre, [elfelé kerekitve kell meglizetni.

A kolistovetdsi szervekng! az ceyéb hevétel és rilorditas fogalma nem érlelinczhetd, czért a
kerekilési kitlbnbozetek elszdmolisanal valaszthald avx a modszer, hogy o kiildnbdzct ahhoz a
bevételi vagy kiadasi jogeimher kapesolodva keriiljon elsvamolasra, melyet az kdzvetlentl érint.
Mindez, nemt sérti a lényepesséy elvél, és tsszhangban van a kollség-haszon clvével. A srabalyzat
kidelgozdsindl exekel az clveket veltilk igyelembe.



IT. Bankszdmla kezelés

1, Kiiltségvetési elszimolisi szamla nvitisa, vezctése
*

Av. Onkormanyzal g kiltsegveicsi paxditkodasaval ¢s a pénvelldtissal kapesolalos minden
penziorpalmat a kiliségvetési szamlan - idedrive az clszamolisi svdimla aleimi szamlail is - kiteles
lebonyaolitani.

Az clkéliniillg €s dtlathatd pardilkodds, valamint ax émallé kéltségvetés alapjan az nkorméanyzat, o
polghrmesteri hivatal, a helyl nemzetisépi dnkormidnyzat, a koltségvetési szervek dnalld lizeidsi
sramlival rendclkczmk Az undilm ﬁzctcsx %Z‘iﬂ‘l]d‘\/dl'l’lfjk i kbvetkeradk:

[n Mebn&vezes | SzAmla szam i
hwkmér Onkmmanyz-it puwﬁ}rga]tm szamla ?4‘3114 154[39?615

JHSZkISGI PH I}énflmgdhm szamla 11?45E 14- 1‘5’?12891

Tdsfklseu Varost ()mda pt:nzfm‘;:,alml sydmla 11’}'451 i4~| 6835203 '
Jasskiséri Roma Onkorményzat  pénzforgalmi F1?45114-1683562‘J

szdmla

ﬂhpwu];,altatasl Kﬁz‘pnntpewlmgalnu sz-‘imla 1]?4‘?114 l{:SBHUI?

A Mivelddés  Haza s Csete  Balazs 11745114-1683803 1

uHcI}fim téneti G}ruptclm,n} penzforgalini szamla

1II._5':3¢11:151 Biji!_cm{]e pt:nz_t_"mgalml szl | H1745114-] 6338?48 B _

Az dnkormanyzal seamiavezetd hitclintévete: OTP Bank Nyt Tasapat.

A vilasziotl szdmlavezeté intérel a Képviscld-testillel dimiése alapjan, a hdnap elsé napjéval
valtoztalhald meg. A donésrdl o viltozds kitiizoll idépontja clsit 30 nappal a déntés
dokumentumainak ¢és a valasaotl hitclintézettel kit szerzédéshen megjelolt bankszamlassim
cgyudejit kozlésével tajékoztaini kell a tdreskinyvi nyilvantartdst vesett Mapyar Allamkinesigr
Terileti [gazpatdsigat,

A tajekoztatas hatdriddre torténd clkiitdéséért a Polgarmestori Hivatal pénziipyi oszidlyvezetdje a
lelelds.

A Polgarmester] Tlivatal, mint a helyi énkormanyzatl gardalkoddsit végrehajid szerv a kéltséevetést
clszamolisi  szdmldjan  lévid szabad  pénzoszkOreil- o kozponti  kéiliségvetésbdl szarmavd
hovrdjdrulisok, tamopatasok kivéielével- barmely hilelintézetnél betélként elhelyezheti.

Av. dlmenetilep  szabad pénveszhdzok belbiként vald elhelyczésédl, valamint a hitclintézet
kivalasztisdrd! a polgdmmester dont.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a képviseld-testiilet dimidsének megfelcléen pénzlongalmanak
bonyolitasara & helyi Snkormanyzat seimluvezetd pénziniézeténél dnallod fizotési s-imldt nyit ¢és
alkalmaz. A sxdmla feletti rendelkexési jogosultakat a szabdlyzat 1, sz, mellékiete larialmazza.

A helyl nemzetiségi dnkormdnyzat gazdalkoddsival kapesolalos pénztorgalom clsedmoldsdra
lizetési szamlat vesel,




Az dpkormanyvati hivatal hizipénadrabol a készpénzben 1oriénd kiaddsok {eljesilésére a pénwtdri

orak figyelembevételével keriilhet sor,

2. Kaltségvetési elszamolisi szambihoz kapesolodé szamlik

Tasrkisér Varos Onkormanyzata fizetési s#amldjahoz kapesolddéun - meghatdrozott bevélelck ¢s

kiaddsak clkiildnitel elsedmoldsara - 8 kivetkesd

Mcgneve/ea

Eleﬁ.’:M illctek szamla

Iparlizési ado szdmla

Birsag szamla

¥ésedetmd Pallék szamla

Talajlerhcldsi dif szdmla

Tdegen hmfctclek szimla

_ Mhtm hﬂz.zajﬂl wlasok t.famla

lcunof“old bmbmd&ﬂ qzamh

Lg}feh bevételek bcszcdem szamla

Gépj{lfiﬂﬁ"’tdfl bcszcdési szdmla

Vizikdzmil Cldt:keltht:j:l s#fmla

Ihmghazas ngvénytermeszics ezamla

Kiszfoplalkoztatdsi sedmla

Lipdszséyuiigy sramla

 Helyi jﬁvedéki ado bcvéte]i sya’m‘th

Cnkor m ﬁn}fzatl L{:Ild ezvények srdinla

Kw.rnglaikoztﬂtasl szimila hér

Makoveey. program elsz{um}l{‘: szémla

Wizikdzmili ]1;13/11?1]311 d1| SZE.IlﬂH

aleimit szamldkkal vendelkezik:

szamlas»am
117451 14-1 5409766-02200000
11745114-15409766-03470000
11745 114-15409766-03540000

11745114-15409766- u51znnﬂ0

11?451 14- I‘MI[J":J?EiG ﬂ’%(jl{][}ﬂﬂ

(11745114-1 54'[19’?6{5 ﬂ3?8{]ﬁﬂﬂ

11745114- i 54{}9?66 G%?E{}{}UU
11745114-1 "}4{}9?66 ﬂ44{JDﬂG{}

11T45114—1__54(]'9?65 {}Eﬁﬁﬂﬂ{][} )
117451 E4~154ﬂ9?66~{}380ﬂ{]ﬂﬂ
117451 14- 1 54[!9?66 DEQT{]{JI{}{]

117451 14-15469%{3—1 Q180000

11?45|14-15459?65-101%uun3'
§1|?43|14 15409766- 10240001
117451 14-15409766- 16176001

11745114-15409766-10250000

FFDP 3.9.2 Human Kﬂpdu E'imk szamh

Unk Lpult:tt:k Fnergchk*ﬂ Korszeritsilésc -%zamla

|1?45114-154a9?ﬁﬁ-1n2uuans
11743 114-15409766-10210004

Helyi identitas €s Kohézid szdmla

]I?45114 15409766 IE}EEGG{JB

A svamlak nvitdsdra, veretSsére vonatkord bankszamla szerzddések aldirasa a polzarmester, jegpyzd,

pénxligyi osztélyvezeld egydlicsen jogosultak,



3. Palydzati elszdmolist szamlahoz kapesolddé szamlak,

Jaszkisér Viros Onkorményala pdlydzatok énadigyi lebonyvaliliasahor, az dtvenmillid forintot
meghaladé ériékii palyazatok esetebén a Magyar Allamnkinestamal veret szamlakal.

Az émkormanyzat alibhi kincstari bankse-amlakkal rendelkesik,

szantla megnevezdése Bankszamlaszam

BU  forr.fin.progr.leb szla.-TOP-1.1.1-16- | 10045002-00341307-06000017 '
JN1-2017-00003 Ipari parkok,
iparteriiletek foflesad.

LU fore.finproge.leb.szta-TOT-3.2.1-15- | 10045002-0034 1307-00000024
INT-2016-00067  Korszerli  energetikai
berubdzisok Jiswkiséren

HU  lorr finprogr.leb.sala - TOP-1.1 2-16- | 10045002-00341307-00000031
FN1-2017-00001 Inkubatorhdeak
lojlesatése

LU Torrfin progr leb.szla, TOP-2.1.2-16- | 10045002-00341307-00000048
INL-2007-00001 Zéld varos kialakitdsa

EU forrfinn.progrlebszla TOP-1.4.1-19- | HOUAS002-00341307-00000055
NIT-2019-00017  Bolesddel  [Eréhelyek
kinalakitasa, hiviiése

EU for finprogelebszdn Onk-i épliletek | 10045002-00341307-06000062
korszerlisitése-iskola TOP—23.2.1-16-JN1-
2019-00016

A téarsadalmi egytittm, crdsitését szolg. | 10045002-00341307-00000086
helyi s2inlil kemplex prog. TOP-5.2.1-15

| Leromlott vargsi teriilctek rehab, ' 10045002-00341307-00000079

4. A bankszAmlak terhére kibocsdtott kirlysk alkalmazdsa

Az, Onkormanyzainal egyik szanilahov sem hasznalunk bankkdityat,

5. Ar elektronikus viton tHrténd Atulalds szabilyai

A Polparmoster Tivatalnal az OTP Bank Nyrt. szémlavezetd pénviniézet altal telepiiett Elektra
OTF clektronikus szamitdgépes rendszeren keresztill bonyolitott atulalisok répzitésére a munkakd
lefrasdban crre kijeldlt ¢s folhatabmazott pénziigyi és szdmviteli Ogyiniézd jogosult, A régzitett
adatok  atutaldsdra a kételeretiségvillalds, utalvinyozds jogkdrre jogosult ¢s felhalalmazott
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polearmester, vagy jegyzd, vagy [Ballisq alpolgarnester és cllenjegyzési jogktmel rendelkesd
pénzigyi osztalyvezetd alaivasa widn keriilhet sor,

A rendszer hasznalatahoz biztositott jelszot a feladat ellitdsiban részlvevokdn kivill mas nem
ismerhel. Amennyiben az alairasra jogosultak swemélyében viltoras kivetkezik be a jegyzonek
gordoskodni kell 1 jelszd kérésérol.

6. A kinestari aton tirténtd dtutalis szabdlyai

Az diutalgs papir alapon, ifletve a Magyar Allamkincstar 8zdmlavezetd Rendszerén (87R) keresitill
toirlénik. Az atutaldsi meghizdsokra ax elekironikus utatasokat 16pzitd ligyintézik jogosullak, Ax
clékészitett  atutaldsi  megbizas | leladdsira”, lletve a  réezitett  adatok  dlulaldsira  a
katelezettséavallalds, wtalvanyords Jjogkinre jogosult ¢s felhatalmazott polgarinester vagy jegyud,
vagy Toalldsn alpolgarinesier és ellenjegy«&si jogkorrel rendelkezé pénziigyi oszlilyvereld aldirasa
utan keriilhet sor.

7. A bankszamla forgalum lchonyolitasi rendje

7.1, A bankszamiak feletti rendetherds )
A bankszamldn clhelyezelt pénvesrskizdk feletl a bankndl, illetve a Magyar Allamkinestarnal
bejedentett alairasra jogosultak rendelkerheinek, a bejeleniéshen meghatarozott mddon.

A bankndl és 4 Magyar Allamkinestarnal bejelentett aldlvasra jogosull személyek nevét &s alairasat a
szabélyzat 1, szdmnt meliéklefe larlalmazza.

Az alairasok akkor drveényesek, ha a» aldirds mellett feltlintetésre kerlil az intdzmény neve &3
bélyeysd lenyomata is. Az intézmény nevének felliintetése Wirténhet bélyegzavel is.

7.2, Bankszdudlakivonias

A hitelintézet az inlésményl, mint szamlatnlajdonost a bankszdmldn tiriénd lerhelésedl, illetbleg
jovalrasardl, a vele kdtdtl megallapodis alapjan irdsban, bankszdmlakivonatial, (vagy clckironikus)
uton értesiti.

TIT. Alkulmaehatd firetési modolk

Amennyiben torvény vagy kormanyrendelet a pénztartozds megfizetésének mddjat kdielexdcn nem
itja cld, az tigyfelekkel az aldbbi fizeldst modokban Ichet megallapodni:

— dtutalds, ami  theénhet  ELEKTRA  megneverésilt  ssdmilogépes  rendszeren
(TERMINATL), illelve SZR megnovezésii szdmitégdpes rendszeren vagy | Atutalasi
mephizdson” kereszHil,

= cgyszer Atutalas,
— esoporlos dulaias,



—  beszedés megbizas,
— azonnali beseedési megbizas (azonnali inkass»d),
= csaporlos beszedési megbizas (esopoitos inkassza),
= valldbesredési megbizds (valldinkasszd),
—  hafdridds beszedést megbizis thatdridds inkasseo),

— okmanyos meghitelezés (akkreditiv),

késypénz-helyctiesith liveidsi eszkiz
= gsckk,

készpiénzfizctés,

IIa a fizctés madjabem nines megallapodis, a lizetést cpyszeri Alulalassal kel teljesiteni.

1V, Készpénzliezelés seabilyai Forint pénzidr esctében

1, Hazipénzear funkeidja, kialakitasa, védelmi rendszere
1.1 4 hidgipénzidr funkcidia
A hizipénztarban kel kezelni:

—a polganmesterl hivatal, av Gnkormédnyzat, a holyl nemvetiséyi dnkormanyzat és az,
inkézmények mitkdéséhor sxiikséges készpénzt,

—a pénzlorgaimi berétkdnyvel,
—az rigkpapivokat (részvény, kitvény sth.),
—szigori svhmadas ald tartozd nyomiatvinyokat,

- egyeh Eriékeket (pl. étkezdsi utalviny, postai bélyeg sth.),

1.2, A hazipénztir efhelyerése

A hézipénaidr az intézmény mikédéséhez sziiksépes késvpénz és cpyéb értdkek Turgalmdnak
lebonyolitisara és megdrzésére kijeldlt helyisée fvagy helyiséy része).

A hazipénztarak kialakitdsdndl figyelembe kell venni az dtlagos napi készpénzforsatom nagysigsi.
A penzmcgdirds €5 1drolds feltételeit mindig a tényleges zard dllomany szerint kell biztositani.

1.3, 4 hagipduztdr védelue

Avédelmi rendsrer a hivipénztdr csetében kilerjed:
—a fizikai védelenne,
—az adatok védelmére,




--a személy védelmdre,
—ya pénxzforgatom szabalyszeriségére.

A pénztirhelyiség védelmi rendszerének kialukildsakor, ¢s miikodése sordn ax alabbiakat kell
fieyclembe vermi:

—u biviosild 1arsasag biztositdsi szabdlyatdban, szerzddésében foglall (rablas, betdies,
peneszallitis, vasarldsra felvett penvkerelds) cldirasait,

- a pénrtarhelyiség j6l megkézelithetd helyven fegyen,

—a pénziahelyiséghen csak az ot dolgosdk tartdzkodhatnak, a pénzforgalom
pénziavablakon keresztiil bonyolédjon,

A hdzipénziar céljira helyiséprész szolgdl. A pénzidarhelyiséget riasztd berendevéssel, ajtajat, ablakat
védéracesal kell ellatni.

A riasstoberendezés haszndlatira a pénstirost, a pénztdros helyetlesét ki kell oktatmi, A
rigszioberendorésck kezelési utasitdsal be kell tartani, a szabdlyos miikosdést naponta ellenfrizn
kell.

A késypény ds a pénztarban kezelt érigkek tarolasa (pancélszekrényben, vaskazettaban) tértenik,
A pénztaros ki és belivetdscket csak a pénztini drdk alalt és zart ajté moghtl ieljesithet,

A pénztarhclyisép elhagydsa esetén a pénztarhelyiséget és pancélszekrényt kiteles a pénztaros
hesdri. A riaszidberendexési meglelelden kezelni.

A pénzlirha felhatalmazas nélkiil belépheinck: jegyzd, pénziigyl ossdlyvezetd, pénzliros,
pénztirellendr.

A pénztirba esetl [elhatalmazassal beléphetnek: belséd cllendr, riasztdberenderés karbantartoja,
cgyéb karbantartdsi mumka végzdje.

A pénevalédisag vizsgalatara a pénsdros pénzvizsgald eszkozdkel koteles hasznalni, (pl. uv Ldmpa,
Nagy o}

1.4, Péngidri nyitvatartis rendje

Héis: 8-12; Kedd: -; Szendu:8-12; Calttrtdk: -; Péntek: 8-12.

1.5. A Enlosok kezelése s nvilvintartdsa

A pénztarhelyiség, valamint az értckek mepbizésél, védelmét biztositd pancélsrekrény, kulesanak
credeti példanyat a pénuldros kezeli. Pancélkules mésolattal nem rendelkexik a Polgarmesteri
Hivatal.



2. A pénzkexelés személyi feltételei, 4 feladat elbstdsnuk Kilvetkezményei

2.1, Sgemdélyi feltételek

Pénz ¢s Criékkeseléssel csak bintetlen elGélotii, orkilesi bizonyitvannyal rvendelkerd dolpozo
bizhato meg.

Pénz- és ertekkezelésre, anmak ellenbrzésére a kvetkezd dolgozdk jogosultak:

~PENAAros,
—énridrost helyettesiids,
—penztarctlendr

- -pénziigyi oszialyvezctd,
Nem lehel pénztaros ¢s helyeliese olyan dolgowd, akinek a munkaktire a pénztdrosi munkaksrrel
dsszelérhelet]en.

Osszeferheletlen munkakérben dolgosdnak kell tekintent 1 pénziigy, a konyveldsi, » bérelszdmolasi
€s anyagheszerzési feladatkbrben loglalkoztatott dolgordkal, skik utalvanyorast vagy ellenfrzési
joposultsaggal rendelkeznek. tgyanesak dsszeférhetetlon munkakirben dolgosimak kel tekinteni
azokat a személyeket is, akiknck a bankszdmla foletti rendeikesdsi jogosultsaguk van, tovibbd a
penztarosnak és helyettesének a Plk. 8:1 § (1) bekerdés 1-2.pontjaban meghaldrozott kdzeli
hozzatartozdi.

Két vagy tibb személy epy iddponiban kizbsen, a pénztéral méy kivételesen, kisegilésképpen sem
kezclheti.

2.2. A pénztivos felndata, feleliissdge

A pénatirost teljes anyagi felelossép torheli av dltala kezelt pény, értékpapir és cgyéh Srtdkidngy
tekintetében. A pénatérosnak a nunkakér dlvélelekor czt a tényl irdsbeli nyilatkozatban kell
rigsileni, melyet a swabalysnt 3. sz melléhicfe tartalmaz. A péozidros altal aldirt nyilatkovat
megorygsedrt a pénzigyi osvidlyvezett felelds.

A pénztiros leladatai:

~a pénztarban tarfott készpény keselése ds megdradse, a forgalom bizonylatoli
febonyolitdsy a pénziipyi fegyelem betartdsaval,

- kbteles gondoskodni a napt pénziorgalont lebonyolitisdhor szitkséges pénvdsssey
idébeni €5 megfelelé  cimletenkénti rendelkesdsre  Alldsrdl, a  pénziar
bizonylalok érvényességénck, alaki és tartalmi helycsségének ellenérzésérdl, a
pénztar rendjének és tisztasagdanak bistositasarol,

—a penvdinral kapesolatos elszimoldasok vezelése, a bizonylati fepyvelem belaridsa,
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—a pénvtarban clhelyezett éridkek és sedgori szamaddst nyomiatvinyok (csckk,
ulalvany fiizetek) Srzése, kevelése, a pénztigyl fegyelent belartisa,

- az dizleti (ivemi) titkok, illetve a tevékenységre vonatkezd alapvetd lontossagh
informacidk megdrzdse,

— vagyonvédelmi €s adatvédelni eldirdsok betartasa.

2.3, Pénztdros helyeftesének feladata, feleldssége
A pénztirost tivolléle eselén a nmnkakori lefrdsaban errc a feladatra kijeldlt pénwiigyi és szamviteli
tigyintézd helyetlesiit.

A pénutiros helycttese feladatail @ munkakari leirdsban foglaltak szerint kotcles maradékiatanul
elldini, a pénzldros helvettesitésekor (eladatal a pénztaros munkakdr leladataival azonosak.

A pénzdros holycttesét teljes anyagl lelelésség torheli az dllala kerell pénz, Srtckpapir €5 egyéb
érigkidrgy ickintetdben, amikor s pénztdrat kezeli. A pénatdros helyettesének  felelfssépi
nyilutkosatol kell tenni, melyet o szabalyzat 4. sz, mefféhlete tavtalmaz, A pénztdros helyeitese altal
aldit nyilalkozat megdrzéséént a penwiigyi osztalyvezetd felelds,

2.4. A penztarclienér feladata
A pénztarcllendimek legaldbb minden pénztarzirlat alkalmdval vizsgalni kell, hogy
--az alapbizonylalokat hitelességl szemponthol, hogy azokat az arra Jogosull személyck
mtalvanyorziak-e,
—a kindasi ¢s bevétell pénztivbizonylalokhoz a pénztaros csalolla-e a szilksépes
alapbizonylatokat,
—az egyes gawdasdgl csemények dokumentalasa a  szabdlysatban  mcghatavozott
bizonylatokon tdriént-c,
—a bivonylalokon nincsenek szabalylalan javitasok,
—megidirtént-c a szabalyzathan eldirl madon az alapbizonylalok érvénytclenitése,

—a piénzkifizetések sorim meghatalmazas velt-e, ha a készpénal nem a jogosult vette fel,
Az ellenfirnck cgyrészt meg kell vizsgalni az alapbizonylatot abbit a szempontbél, hogy az tarlalm,
formai szempontbal mepfelel-e, masrésal, hogy a pénztiri bizonylat adatai megepyeznek-e v
alapbizonylat adalaival.

A pénztirjclentds, valamint a kimutatott pénzkészlet, érickpapirok, epyéb értékek megléténck
ellendrzése sordn ellendrizni kell, hogy

. a pénztdrielenidshe rigzitett tételekhez megvannak-¢ & pénztari- €s alapbizonylatok,

. pénztivzivas wlkalmaval a pénztinjelenéshen szerepld pénzkészlet Sssvege egyczik-c a
tényleges pénzkészlotiel,

—az értékpapirok &5 cgyéb Srtdkek nyilvinlartisa naprakész-c,

-z értékpapirok azonosité adatai a nyilvaniartasban szerepelnek-e.

A pénvtari cllenfrzés tényél v cllendzbtt  bizonylatokon ¢és okmanyokon, valwminl a
péntirkinyvben a pénztarellendmek kévjegyével ¢l kell latni,
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Abban az eselben, ha a hazipéaadn irlat cllendrzésckor a készpénzkészleltben elérést dllapit nicg
a penedarellendr, akkor kdteles ax eliéiés rendezéadral inlézkednt, (tGbblotel hevéleleztetni, hidnyrdl
jegyrdkdnyvet felvenni),

A pénetarellendii feladaiokat 8 munkakdi lefrasdban erre a feladaira kijeldlt pénziigyi 6s sedmviteli
ligyintézd latja ol.

A pénztarellendrt tavolléte csclén a pénziigyi osztabyvereld helyettesiti.

2.5 Utalvinyozok kive s feladataik

Az utalvanyoxdisi jogpal rendclkesf személyek novét, beoszidsdt, utalvanyowdsi terilletét ds
maximalisan wlalvinyozhatd bsgvegél a srabdlyzat 2, szdimtg melféhiete tartalmara.

A pénetirosnak gondoskodnt kell az utalvanyozésra jogosult személyck névsorimak, alairdsanak j6l
lathatd helyen térténd kifligges-idséral.

Bankszamlarol kilizeiést és pénzrri kilizetést csak az utalvanyosdsi jogpal felruhdzolt személyck
aldirdsdval cllatolt bizonylatra lehet teljesiteni. Amennyiben a felsorolt munkakértkben személyi

villtozas tortenik, a mumkakort cllatd 0f személyt az utalvanyorisi jogkdrrel is meg kell bizni, az ide
vonatkozd szabdlyok betartasdval.

2.6, A kédszpenzillomidny ellenirzdschor kibvetend elidrds

Rendsreres ellendrzési feladat o pénztarzards ellendrzése. Munkakori kitelezettséoként ex a
pénaddrellendr foladata.

A pénztiros naponta készit pénatdrzirdst. A pénztarzardst a1 pénztivellendr minden alkalemmal
clicndriznt kosteles.

Pénzbarrovancs
A rovancsolast clézetes bejelentés nélkiil kell végrehajtand, az cilendrzésnek varatlannak kell lennie.

Rovancsoids eselén ideiglencsen, a rovancsolds idejére lel kell figeeszteni a pENZLAr munkajat.
Eloszér meg kell kérni a pénztarost, hogy készitsen pénztaredrdst. A zdrdst kivetden & kell végozni
a rovancsolasl. A pénztirosnak dssresflenie kell cimleicnkénl megszémolva és dsssegezve az
ellendr cllendradse mellett a pénztarban 1aldThaid készpénzt.

Az Osszeget cgycezielm kell a pénztdrzirds sordn kimutatott Ssszeggel.

Osszegezni kel! a pénztarban talall értékpapirokat, étkerds] ulalvinyokat, bélyepeket és epyéb
ertéket képviseld targyakat, okmanyokal,

A rovanusrdl JegyzOkdnyvet kell lelvenni. (6. sz, mefléhiet)
Fel kell Hintetni a pénzidizdras eredményct ¢s ax esetleges hidnyt vagy idhbletet,
Eltércs esctén a pénztdrosnak nyilatkornia kell, hogy véleménye sverint mibé] szarmaxik ax eltérds.
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A pénztarhianyt a pénztarosnak meg kell @ritenie, kivéve, ha hizomy{thald, hogy mds sremély
szatlékos karokozasa, rablds, lopds 16ridnt, vapy elemi kir a lidny oka vagy a kerekitésbdl adodo
pénatdrhidny.

A kerekitésbol adodo tdbbletet, illetve hianyt a kényvelésben ceyél bevétel, vagy cgyéb raforditas
Jogcimeként kell elszdmolni.

Péngtirbizonyiaioh ellendrzdie
Llendrizni kell:
— u késvpénzes értdkesiiések 181elel bevételezésre kerliltek-e,
—  bankszamiardl folvett pénz bevételezése megtortént-c,
kifizetésck hizonylatainak dsszegsreriisége megegyerik-e ax alapbizonylaton fellintetell
adatokkal,

— az elszamolasry kiadott Osszegek nyilvéntartasdndl az clszamolas mepfelelé iddben
megtiriént-g,

3, A bankszamla é&s a hizipénztar kbzitti forgalom szabalyai és azok lebenyolitisi és bizonylkati
rendje

3.1 A hazipénztiar pénzelfdiisa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztdrba helolyt késepénzbevélelbil, valaminl a buankssdmlirdl
felvett készping 0gan bisosithald,

A késvpénzkilizeiéssel jard dintésekod], intézkedésekrdl, valmuint a varhatd készpénzkifizetésck
dsszegerd] av lgyben drintelt vezetdknek, deyintézdknek a kifizetést mepeldzo napon tijckoztatni
kell 8 pénztirost.

A pénztaros az cldozd napi zadrd pénztircpyenleg és a tdrgyunapt kilizelésel virhald dssregének
fipyelembewételével kdteles gondoskodni a pénetdr savarlalan mikddés&l Diztositd késypéin
mennyiségérit és cimlelérdl.

Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziiksépletdt,
— dsszedllitia g cimletjepyzeket,

— ar cliirdsoknak meglelelden  kidllija a  késrzpénz  lelvételéhez szitkséges
késpénzlelvétel ulalvinyl,

— gondoskodik a készpiénzfelvételi utabvdny - arra jogosuliak altal orténd -
al&iratasardl.

3.1.1. Készpéngfelvétel bankszdmbivo! fidszpénzfelvdteli nfabvinuyal

Intézményeink vezetdi a bankszamlaik terhére kidllitott készpénzfelvételi utalvannyal pénazt
vehetnek fel.
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Akdsepénadelvételi walvanyltzel s#gora ssamadisra kitelesell, lelhasznilasard nyilvintar(ast ketl
vezelni,

A készpénatelvéiell lapol a rovatoknak, illetve az eldnyomott szdvepnek megfelelden olvashatéun
kell kidllitani a pénztirosnak Gpy, hopy utélagos betoldas vapy cpyéb modositas, iiletve hamisitas
lehetdsépe kizart lepyen, A kelet rovatba a kiallitas helyvét és idejét (év, ho, nap) kell bejepyezni, a
honapot mindip betikkel mepjeldbee.

A készpéngfelvételi nialvdny nent favithats. A vontott wlalvany helyett o) wlalvanyt kell kidllitans, ¢s
a ronlott példidnyokat a tdmbben a Wbszelvényekkel egyiill meyg kell driznt.

A késrpénelelvétell wlalvanyl a hitelini€zeinél bejelenleti modon kel alifmi,

A készpeénztelviétel  utalvanytiizetet, ezen beliil az egyes lapokat, a sorszamok emelkedd
sorrendjeben kell felhasznalni.

A késapénzlelvételi walviny bevalldsanal, ha ar személyre 5201, av ulalvinyl beny{ld személynek
a svemélyaronossdgdl seemélyl igazolvinnyal igarolnia kell,

3.2, A hazipdughir kévzpdng herefe

Az cpyves intézmények pénztaraban pénztar zarlatkor a kivetkezd Gsszeeck lehetnek maximalisan:
- Tsvkisér Viaros Qrkormdnyzata; 600,000 Fi

- Kozfoplatkoztatasi hazipénztar: 500.000 L

- Tdsvkisén Polgdrmestert Hivatal: 200.000 Fi

- A Mitvelodis Tlaza, Kényviar ¢s Csete Balazs Lclytorténeti Gyhitemény: 100.000 L't

- Iasvkisén Varost Ovoda: 100,000 FL

- Varosi Bélesode: 100,600 't

- Alapszolgillatis Kizpont: 100.000 Fi

- Jaszkiséri Roma Nemzetiséri Onkormanyzat: 50.000 L't

3.3, A pénzszallitis szabilyni

A pény széllitasdnak  megssorverdse a péneligyl  oszldlyvercld leoladata. Munkatdd  otdni
pénzszallitdsndl gondoskodnia kell ar dvéle] megszerveséséré] 1s.

A készpénz felvételével és szallitasdval mepbizott személyek feleldssépe az atvételtd! az atadds
iddpontjaie, az atadas bizonylatolasanak befejezéscip tart.

A 200000 Ft felelli dssxeg pénstdrhan Wrténd clhelyesdsénd a pénetirellendmek s jelen kell
lenmie.

A pénzszillitds feltételei:
- 1.OG0.000 Fl-ol meg nem haladd dssrzegnd]: pénusAllL ska, 116 pénzsdllintg

- 1.0G0.000 Tt-ot merhaladd dsszepnel: pénzszallitod taska, T {6 pénzszallitd, 1 £6 kisérd

14




A késypény szillidsdval megbizott személynck a késepénz lelvételét kivetben a készpénad a
legrividebh jddn beliil # pénztarba kell szallitani.

3.4. A péug valodisaganak elfenorzése
A pénzldres esak valodi ¢s forgalomban 1évs pénzeket (bankjegycket, ¢mékel) fopadhal el g
belizeldkto] €s kifizetést is csak igy teljesithel.

A bankjegyek ¢s pénzérmék valodisdginak és forgalomképesséeének megdllapitdsdl a kivetkezd
eldirasok megtartisival kell végerni:

- Valddingk €s forgalomképesnck  mindsill ax a forgalmi bankjepy, ilictve pénzdérme,
amiely a forpalomba hozatalkor ax MNB dllal o Magyar Kézlényben kisaréledl
hirdetményben foglalt lelrasnak meglelel,

— Bankjegy csclében lorvgalomképesnek tckintendd az a valédi bankjegy, amely a
mechanika hibdktd] mentes.

- Pénvzérme  eseteben  nem  tckintendd  {orgalomképesnek  a  mepesonkitotl
(ftlyukasztott), sulyaban jelentdsen meglogyott, nchezen felismerhetd, vagy
valamilyen médon meghamisitoll fovgabni pénzeénne.

- Nem logadhald el bidnyos, sériilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értékben
hevilthatd (befizethetd).

A pewldros hamis vagy annak latszo bankjegyekel, érméket nem fopadhat e, avl dtvéieli
elismerveny cllencben vissza kell tarlanix, A belizetdvel tisztizni a hamisnak lals«s bankjegy vagy
érme crodetét,

Az ilyen eseményrdl jegyxikinyvet kell késziteni, amelynek tarlalmazni kell:

— i belizetd nevét,
—  cimél,

—  svemélyl jgavolvanyanak szamat,

A Jegyzikinyvet a befizettvel alda kell draini, Aw aldirds meptapadasa cselén ammak ényél o
jegyzikinyvben fel kell tnteini, A gyands bankjegyeket, érméket a jegyrGkonyvvel egyiitt az
MNDB-ba be kell szallitam. Az intézkedést a pénztar-jclentésben is fel kell tintetni.

3.5, Péugtiarziriat, mnnkalori dtaddisol; rendfe, a péngidr dtaddsn a pénztdros tivoltétében
A pénzldros helyettesitésckor pénztarzarlatol kell késaflent, A pénztirban 1évd késepénardl dladds
dtvéieli jegyzokdnyvet kell késziteni a seabdlysal §, seduni ireffétlete szorint.

Amennyiben a pénzidros, valaminl g helyettesitd pénztdros helegség vagy mds ok miatt
munkahecly¢tdl tavol marad, kiteles g ndla 1évd kulesot munkakeadésre leridrt €5 4 ragasztasndl alait
boritékban a szevverelinkhéz a pénziigyi osztalyvezetémek eljultatni. A pénztiros, valamint
helyettesitd  pénztiros tivollétében a pénztdr felnyildsira 2 tand jelenlétében a pénuiigyi
oszialyvezetd joposult
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ITasonldan kell eljimi abban ar esetben i3, ha a pénztir az credeti kules mésolatival kerill
kinyitasra.

Minden esctben a tandkkal epyliit Jepyedkimyvel kell lelvenni. Amemnyiben a kiles clveszett,
mcgscriilt, vagy a zar chronilott, a kulesért felelds swemély kieles axl a pénzilgyi osztalyvezetonek
haladéktalanul tndomasara hozni, aki a szitkséyes inléskedéseket meglesa,

A pénzlarsdrlat alkalméval a pénztarl nyilvintartasokat le kell zdmi, ¢s a pénad és egydh érickeket
av abvevinek jegy«Gkinyvileg kell atadni.

A jepyzokdnyvnek tartalmaznia kell s »dvlali pénekéselet dsgzepdl, valamint a pénztarban tarelt
ceyeh penzicllepl drtckek mennyiséedt és ériékét, Av dlvevd pénrtiros kitcles mepgybzodni az
clszdmolisok és pénzkészict helyességéndl, a nyilvintarigsok maprakése Allapotdcsl. A felvett
Jegyedkinyvel az atadd, dtvevd, illetve a pénztareilendr irja ald.

4, Bénztari bevitelek &s Lkimldsok, bizonylatoldsa, alapbizonylatol liezelése

4.1, A péngtiri bevételek év Liadisol bizonylatoldsdnah iltaldnos szabilyni

A késypénzlorgalom lebonyolitdsahoz minden csctben pénztarbizonylatot kell ki lifani,

A pénztar] nyilvantartdsban elszdmoll kiadiast és bevdteli ételek bizonyiatain az clszAmolas tényét
feltiing és ef nem tavolithatd jellel {pl, Ivukas«ids, béiyegsd) meg kell jelini.

A pénztérl nyilvantartas eéljdra szabvany nyomtatvinyokal (sramitdgéppel eloallitott bizonylatot)
kell alkalmazni, a hasznalatha vétel elétt a nyomtatvanyiémbiikel a pénadrosnak hilelesttenic kell.

A bevétell ¢s kiadasi pénztdrbizonylalok, s«igorh s2dmadisi kiteleseltség ald vont nyomtatvanyol,
tchat azokat cnnck megfelcléen a pénztdrosuak nyilvan kell tartan.

A bivonylatok  lelhaszndldsanak cllendrzése drdekében csak folyamatos sorssdmmal  ellatott
bizonylatibmbiikel szabad felhaszndlasra kiadni.

Abevételi és Kiaddsi pénztdrbizonylathox minden esetben csatolni kell az alapbizonylatolkat.

Alapbizonylat: a szdmla, készpénzjegyzék, a béjegysék, ax dlikdliség-clszimelads, ki- vapy
helizetéscket clrendeld utalvany stb. (Szt. 166. § (1) bekerdésében meghatdrozotiak alapjan)

A pénztirbizonylatokal ax ASP rendszorbd!  kell clballitani. A rontott  pénztirbizonylatol
érvényteleniteni kell (stornd jelzéssel) és helyetie 4 bizonylatot kell kiallitani. A sztormd bizonylaiol
meg kell frizni,
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4.2, A pénztari bevételel bizonylatolisa

A hivipénztar  befizetésckel - & vonatkowd  alapbizonylatokkal — cpyezben - bevétel
pénziarbizonylatot kell kigllitani. A bevételezendd duszeget a bizonylal fejrészében szammal és
betlivel kell feltiintetni. A libldratos rész soraiban a bevételezendd dssvzeget készpénziorgalmi
jopeim, kinyveldsi szamlasyzim és tétel szerint s vészletesni kell. A részleterclt daszopeket sswe
kell adni és ar Osszeadds eredményét a myomtalviny dsszesen rovatdban kell feltiintetni, Aw
tsszesen rovatban secrephd dsszegnek minden csctben meg kell cgyeznie a fejrészben szammal €s
beliivel feltinteietl #sszoepel. A pénzidrbizonylat tablizalos részénck {ires sorait athuzassal
érvénytecleniteni kell,

A bevétcli pénztarbizonylatot a befizetelt és a bizonylaton bevételesett dsszeg gronossdginak
ipazoldsa céljabél a befizetdvel ala kel irntni, Nem személyes belivelés esctén a befizeit aldivisa
céljira swolgald rovatban hivaikowni kell a vonatkoxd okiratra (pl. postawialviny). A pénz divélelét a
bizonylaton a pénztarosnak kell aldirdsaval ipazolnia.

A bevétell pénutirbizonylatot ala kell imi:
—a bizonylatol kidllitdnal,
—az utalvanyordsl, ellendrzést végadinek,
—é&3 a kényveldnek.
A bevételi pénzldrbizonylatot szamitdgéppel az ASP-rendszerbdt, két példdnyban kell kiallitani.

.- Az elsd példany a kényvelés bizonylata, chhez kell csatolni a pénztdri alapbizonylatokat (a
esatolt okmanyok darabszamal a bizonylat “Melléklel” rovataban kell felliinietni).

—A médsodik nyugtapéldanyt a befizelés leljesitését igazold elismervénykent a befizetének
kell Atadni.

4.3. A pénzgtdi kifizetések bizonylatolisy

Minden hézipénzidri kilizetésrl — av alaphizonylatokkal egyesten  Kiaddsi pénvtdrbizonylatot
kell kiallitani. A bizonylatot értelemsrerlien azonos madon kell kidllitani o Bevételi
pénziinizonylattal.

A pénztaros csak seabalyszerfien kidllitott, utalvinyordsra jogosult szemely ulalvinyozasaval
ellitolt  kiaddsi pénsddrbizonyiat alapjin fizethot ki & pénsldrhdl Gsszegekel. A pénzidros
utalvinyozas nétkiil vagy a pénz atvételél ideigicnes jelleggel elismerd nyugta (. bon) alapjan
kifizeidst nom toljesithet,

A pénztirosnak mcg kell allapitania, hopy a pénwért jolentkezd személy jogosult-c a peén
felvételére. 1Ts u pénz felvételére jogosult nom személyesen jelenik meg a pénwarban, megbizoltja
résvére az Ossreg csak szabdlysverlon kiallitott meghutaimazds cllenében fizotheté ki, A
meghatalmazast a kiaddsi pénztarbizonylathoy kell csatolni.

Tgy kiudasi pénztdrbizonylaton altalaban csuk egy személy vehel 81 pénzt. Lgy bizonylautal tabb
személy réssére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekell ugyanazon a napon vesyi
fol jarenddsagal. A pénzfelvétel igazolasa ebben ax esctben az Gtvevik aldivisival a pénidr
alapokményon tdriénik.

A pénz. dlvevijénck személyazonossdgat sremélyt igazolvannyal kel igazolnia.
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A kifizetés mogidirténiekor a kiadAsi pénatdrbizonylatol a pénaddvosnak (kifizeld) ald kell iria. A
bizanylatot kiallitd, utalvanyozd, cltendred €s konyveld, ill. ellendrzést vigad &y kinyveld szintén
kitcles feladata végrehajtasanak tguroldsdul a kiadasi pénatdrbizonylatol alainni,

Akiadasi pénstinbizonylatol s#imitdgéppel az ASP-rendszerbal, két példanyban kell kiallitani,

—Az elsd példany a konyvelés bizonylata, F példanyhor kell csatolni a péntari
alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszdmat a bizonylat “Melléklet” rovaldhan kelj
{eltiintetni).

—Amasaodik példanyt a kilizetés jogosuitia kapja.
4.4, Elileg, effdtindny Lifizetésének rendje

Intczmenyeinknél a pénziigyl osztilyvezetd risos engedélye alapiin a dolgozék csctenként —
szabitlyszerii wtalvanyords alapjdn — hatariddhos kitstt clszamoldsi kotelezettséggel & pénvtdrbsl
cléleget vehetnck fel. Ax eldlep folvélelére és elszamoldssra a B.13-134/V Kdésupénzigénylés
elszimoldsra, és a D.Szny. 12-33/N.rsz Uzemanyag cliley elszdmolds clieverésl szabvany
nyomtatvanyokal kell hasznalni.

Készpényt a pénztdros clszamoldsra csak a kévetkesd célokra adhat ki

—kikiilldetési kbltségre,
—hesrersésre,
—reprevenl feidna,
—poslakillségre,
~dzemanyag vasirlasra,

-gll&tmdnyra,

Kivételesen indokoll eselben a pénziigyi osztdlyvezetd adhat {risban engedélyt a fenti jogeimeken
kiviil, készpiéng elszimelasia thrténd kiaddsdara.

Az clszamelisva kiadott clélegekidl a pénztaros analilikus nyilvaniariast vevet, A nyilvantarasban
fol kell diinjetni:

—a kiadds keltét &s tételsyamdt,

—a {elvevd nevét,

—dv Ossvey jorcindét,

- az lgenylés! aldird vezetd nevél,

--a felveti dssvepet,

—a7z elszamolas haldridejét (30 napol nem haladhatja meg),
—a felhasznalt dsseeget,

—ar elszimolas kelidl,

—ar esellegesen visszalizetett Gsszeact,

—a hevételezés tételszamal,
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Az clszamaolasi kitelezettségpel kiadott dsszegek a pénzidr pénztdrkeretét nem ierhelik.

Az anyagheszerz6k, intézményi dolgozék amennyiben készpénzzel vasarolnak, a felvett eloleggel a
pénairnak legkdsibb ar adotl hdnap utolsd munkanapjdig kiételesck elszdmolni.

Kikildeldssel kapesolatos elileg és kiltsdg elssdmolisdhor a B Sany. 18700 rsz. Belféldi
kikilldetési utasitds €s kdltségelszdmolds elneverési nyontialvanyl kelt hassndlni.

Amemnyiben Gti- vagy szdllodal koltség misit g kikidditinek eldlegre van soiiksége, akkor ar
utalvanyozasra joposult személy a nyomtatviany megteleld kitdlidsével és aldirdsival a pénvaliimak
utasithst ad a készpénz clileg kifizetésére. A készpénz eldlepes 0ti rendelveényekrd] a pénwldrosnak
nyilvinlartast kell vezetnic ¢s az clszamolasi hatariddt az 0ti rendelvény jobb alsd szélére, eld kell
Jemyesni.

A kikiildetéssel kapesolalban kiadot! elélegekkel, illetve kiltségekkel

—belltld kikiildelés eselén a muonkahelyen 1rénd (eldirl) jelenikerést kdveté 15 uapon
belii,

—a ki Hld kikitldetés exetén pedig |5 napon beliil
kell ¢lszamolni.

Valamennyi clszdmoldsi kittelezettsépget felvett készpénzzel az cloirt hataridokon kiviil 30 napon
beliil 12 oritg — az elszdmolast cscdékességtd! figgetlentil - ¢l kell szamolni. Lz alol kivételt
képernek g dlhizaddan kikiildetéshen lartdrkoddk.

Az intézmeény altal a dolgozd részére adoll elileg amennyiben 30 napol meghaladdan is fennall,
abban az csctben az cléleget kumatkedvezmeny miatti add terheli. Av addl ebben v eselben 4
munkavallald fizeti meg.

(A személyl Jivedelemaddrdl s2018 1095, évi CXVIL téreény 72, § (4) bekezdds c) pontja)

Ujabb készpénz eléleget utdlagos elszimolisra csak akkor lehet igényelni és kiadni, ha av igényls
korabbi clszamolasi kdteiczettséoeinck maradéktalanul eleret teft.

Az uldlagos elszamolasra kiadotl cldlegek hatdriddre tértént clszamolasanak clmulasztasa esctén az
elblepet felvetl dolgoxdl fasban lel kell szdlilam. Amennyiben a lelszdlitas cllenére sem szamol cl
az clileggel a dolgozd, skkor az eseményl jelenlem kell a pénziigyl osAtdlyverzeldnek. Abban az
csetben, ha a tett intézkedésének nines eredmenye, akkor a lelvetl késwpény Guseepéld] Miggden

Az intéaményher kapesolodd pazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltsépvetesi szerviek)
havonia 30,000-300,000 Ft dsseeglt cllalmanyban részestilnek. Az cllatmannyal minden honap
uiolsd nappin — bizonylalokkal aldldmaseotian, a2 ezl itdshan megblzott dolgozd altal - - ¢l kell
szamolm. Az intézmeények havi elliimanyi igényiikel a tdrgyhdl megeldxd honap 30-ik napjaig
kétclesck irdsban bemyQjtani a pénwigyi oszidlyvesetd vésvére. Av ellaiminy osuk a péneilgyi
osztalyvezetd cHenjopyzise utan fizethetd ki.

Ay ellilmanybd! a kivetkezd kifizetések teljesithetok {példaud):

- paosiai szolgéltatas;

- szolpaltatdsi kiaddsok;
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- reprezentacias kiadas,
- meghizdsi dijak
- dologi kiadésak.

A keszpénzben tortéud kifizetdsekért és az clszamolas teljesiiéséént az adott intézmény vesetéje
felelos.

4.5, A munkabér kifizetésénel szabdifyai

Intéanényeinknél a munkabérck ¢s bérjellegil kiaddsok kifizetése bankszamlara ibrignd dlutaldssal
i¢iriénik,

Kivéiel ez aldl az Alapszolgalialas Késpont ételhorddinak tiszteleldija, valamint a bankszamlaval
nem rendelkezd kdzfogilalkowtatoltak,

A pénztaros csak a készpénzben iénylegesen kiadhatd (net1d) jaranddsdgot fizetheti ki a dolgozék
részere.

Ha a dolgosd a bévfizetés/béricllcgl kifizelés napidn tdvol van ds a munkabérének Alvélelére
masnak meghalalmazast nem adodt, cldretes meghizdsa alapjan a részére jard dssregel leghkésébb a
bérlivelés napjdt kovetd masodik munkanapon belfdldi postautaivanyon et kell killdeni lakeimére
vagy az altala megclblt tarldzkodds helyre,

A pénztaros a fel nem vell munkabéreket, tisztcictdijakat kivieles tételesen nyilvantartani.
3 A hidgipénztiren kiviilf pénzitezelés szalnilpal, az elvzimelds rendje

Jaszkisér Véaros Onkormanyzata az inlésményi pycrmekétkeztetésher kapesoloddan téritési dijat
szed. A taitcsl dij besredésének feleldse a pénztiros. A freldkedl syzdmitdpépes nyilvantartast
vezet, €5 & program (Menvanet) haszndlataval a dij befizetésrdl sodmiat alkt ki, A beszedett dijakat
lepkessbb targyhd 30-1g az dnkorményzat hazipénatariba kileles befizetni.

6. Pdugtiri jelentds, pénztar irdasa

A pénztarosnak annden pénztdri befizetést ¢s kifivetdst idésorrendben a pénztarjclentéshe fel kell
jegycznic.

A penztarjelentést az ASP szdmitogépes programmal kell késwilent.

A pénztarjelentést 1 példanyban kell késziteni, mclybsl

- apéldanyt - a mellékictekkel egyiill - a kiinyvelés részét képezi,
A pénslivsdrds soran:
moeg kell dllapflani chimietenkénti részleieséshen g pénztdrban levd készpénz-allomdnyl, meg kell
fllapitani lovabba a pénztariclentés alapjin a bevételek és kiadasok napi végissvegdl, av elind napi
készpénymaradvany fipyclenbevéielével a péuztdr feljepyzései szerinti egyenleget, egyeztetni kell
a megdllapitott cgyenleget ¢s a tényleges készpénzdllomanyt, ar epyersletés sordn mepéllapitott
elidrést mép a megallapitds napjan fil kell derftend, ha ¢z nem verel eredményre az cltérést rendezni
kell.
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Az clidrés rendezésérd} jeuyrikinyvet kell késziteni, melyel a jelenlcvd személyeknek ala kell irni.
A (Bbbletel a pénztirba be kell vélelezni, a hidnyt pedig & pénvtdros befizetést kdteleveliségekent
el kell iri.

V. Valutapénztar
Jaszkisér Varos Onkormany-ala ncm rendelkezik valulapénatérial,

VI Pénz- &s Ertékkerelés rendje

A pénztivhan elkiilonitetion ketl tarolim aw abibbi drtckeket:

—a belféldi fizetbeszhdrikel cimlotonként,

—ar érickeket,

—a letélcket, az crtékpapivokal,

—a csekkeket,

4 ¢sekk kiriydkat

--a hitellevelekel, a szipor szamadasi bizonylalokat

—utakvanyokat.

A hazipénztarban idegen - mas szorvezetek, sajal alkalmazottak vagy mds szemdélyck - pénzeét,
letve Grickét a jegyzd kitliin engedélyével szabad larlani. Hzen idepen pénvekel és drickeket
elkilanitetten kel kezelni és nyilvantartani. A nyilvdniartdsnak a kdvetkezd adalokal kell

tartalmaxnia;

—-a letét keletkerdsének idGpontja,

—a leldiel elhclyczd neve és cime,

—a letét tartalma,

- a letét jogeime és a rendelkezés szama,
—a kiadas iddpontja,

—a kiadast clrendeld rendelkerés srdma,
~aZ tvevd neve &g ching,

—ar. alvevd alairdsa.

A pénztarban kel elhelyesni, orizni és nyillvantartam a  szervezetink  (ulajdonat  képezd
érigkpapirokat.

Az értékpapitok sllomanyaban bekdvelkezell valiozast minden esetben dokumentalni kell.
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Az ¢rtckpaplr dllomanyanak nivekedése csctén (bevéielezéskor) bevéieli pénvtdrbizonylatot kell
kiallitani. A bevétell  péneldrbizonylat  boriidjan job  lathatd modon fel kell tiinteni  av
»FRTEKPAPIR” megnevesdst, hopy az clkilonithets legyen a pénz hevétclezéséro szolgald
bixonylatoktal.
Az értekpapir bevételerésérd! harom példanyl bevételi pénatarbizonylatot kell kiailitani, melybal;
— elsd példdnyat a kitny velés kiszvetleniil kapja,
— a masodik példauyat az criékpapirt pénztarban clhelyerd személy kapja,
— a harmadik példanya a témbhen marad, melyven a kinyvelés igazolfa ar elsd
pelddny alvételét,

Az Ertekpapir allominydnak cstkkendse esetén (kiadaskor) kiaddsi pénztarbizonylatot kell
kigllitani. A Kiadasi pénztichizonylal boritéjan jol lathaté modon fel kel itimtetni az
CHRTEKPAPIR” megnevezést, hogy ax elkiilnitheid legyen a piénz kifivetésére szolpald
hizonylatokia!.

Az &rtékpapint o pénztdrbol minden esetben esak a jogyr6 frdsos engedélyével lehel kiadni.

Az engedélynek tartalmarnia kell:
— az &rtékpapir lelvételére jogosull nevet,
— az érickpaplr megnevezdsdt,
— az értckpapir sororal és sorszamal,
— uz ertékpapi névértékét,
- e értékpaplir pénztarbol tirténd kivétotesdsének okat,

- a7 engedélyezd aldirasit,

Az ongedélyl a pénztaros ax értékpapirokedl vevelslt nyilvéntartas mellékleteként kétcles
megdriz,

Az drigkpapir kiadasard] két példanyt kiaddsi pénztirbizonylatol kell kialtitani, melybai:
— clsd példinydt a kdnyvelés kivevetleniil kapja,
— amasodik példdnya a tombben marad, ezen a példdnyon igazolja a kinyvelds
az elst példdany atvételét.

A pénztarban elhelyezett drtckpapivokedl analitikus nyilvéntartast kel] vesetni a bizonylati
szabalyzathan loglalt eldirdsok szerint,

A pénztarban hasznalt bevételi, kiadasi pénadrbizonylatok szigorh szénmadas ala tartovmak, Axokat
a pénzlavosnak - felhaszndlisra - torténd kiadds eldtt nyilvantartisha kell venni.

A nyilvanlariasnak — bizonylat nemenként - a kisvelkerdket kell tartalmaznia:
SCHEsAm,
—  a pinztaros résydre trtend atadas iddpontia,
— 4w atvevd nove,
—  av alvevi alairdsa.
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A hasznalatbél kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvinyokat a pénztarosnak kell
megdriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvéntartdst, valamint a kiadasi és  bevételi
pénztarbizonylatokat legaldbb 8 évig kell olvashaté forméban megdrizni a szamvitelrdl szolo 2000,
évi C. tirvény alapjdn.

A pénztérb6l bizonylatot kiadni esak a jegyz6 irdsbeli engedélyével és dtvételi elismervény
ellenében szabad.

VII. Utélagos vezetdi ellenidrzés

A FEUVE keretében a hézipénztaron keresztiil lebonyolitott készpénzforgalom szabalyszerii
végrehajtdsat, a szabélyzatban nevesitelt felelosok meghatérozott feladatainak elvégzését a jegyzd
vagy a pénziigyi osztalyvezetd negyedévente ellendrzi. Az ellenbrzést irdsban dokumentalni kell,
arrél jegyzokonyvet kell felvenni, melynek modjat a 7. szdmii melléklet tartalmazza.

Amennyiben az utblagos vezetdi ellenbrzést végzd jegyz0, pénziigyi oszldlyvezeld
szabélytalansdgot allapit meg, abban az esetben kezdeményezi a feltigyeleti szerv felé az érintett
felelosségre vondsat.

VIIL. Zard rendelkezéselk

A Pénzkezelési Szabalyzat 2021. julius 15. napjan [ép hatdlyba,
Jelen szabélyzat hatdlybalépésével egyidejiileg a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal hatdlyban lévi
Pénzkezelési Szabalyzata hatilyat veszti.

A Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztalyvezetGjének kell gondoskodni a pénzkezelési
szabdlyzatban foglalt eldfrdsok érintett munkatdrsak altali megismerésér6l, amelynek tényct a
szabalyzal 8. szdmii mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak.

Kelt, Jdszkisér 2021. jalius 09.

jegyzi

A szabélyzatban foglaltakkal egyetértek. L ov0F Vg

- leaeﬂl orgy

“ polghrmester
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KIMUTATAS

Lz meliéiler

a bankszdmla felelt rendelkezni jogosull svemélbyckrdl

Bankszamla neve; Minden bankszdmiIa

Bankszimla szama: Minden bankszamla

Sziimlavezets pénzintézet neve: OTP Bank Nyvt., Magyar AllamKinestdr

Ny Beonsztis Alairas minta
Lukdest Gydrgy Sedndor polgarmester

dr. Al Manif

fegyad

Fajay (yiirgy

alpolgirmester

Muoltndar Thnea

mb, pénzligyi osztalyvezeti

Tagzkiser, 2021, jahus 15,
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dr. Adém Mdnika
jeryzd




2, spannt melléhfet

KIMUTATAS
az utalvimyoxdsi joggal rendelkezd ssemélyekid]

Nev Beoszias Alairas minta
Lutkiicsi G_}’ﬁ:;gr_.p’ﬂi‘ri;.'dﬂr polgirmester | |
dr, Addm Mdnika Jesyrd |
;;’ffﬂg.ff Gyirgy r'rrf;:?’z;:ré::_lrvezefé'
;;;Iﬁm Aniké r'r.r.f.ézmén pvezeld
Sedsué Nagy Anidreo | intézmdnyvezetd
Farkasné Nagy Mfir;r;: intézményvezetd
Aftainé Puporka Evelin nemzetiseégi onkornuiny ot

eludihe

Jaszkisdr, 2021, juliug 15,

dr. Adam Ménika
Jegyab
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3, szienn mrelfcfilet

NYILATKOZA

Alulivolt,. ..o penztiros  tudoindsud VESZCHI, hog}

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

hizipénziaciban kesell valmmennyi caxkﬁ/ ¢ egych crickek keveléséét telics anyagi ieleluaseg
terhel.

Jasekasdy, 200 ...

..........................................

pENztarns
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f.szcnnr melléklet

NYILATKOZAT
{pcnztarost helycllesiio)

Alulirott,.........oooil e PENZTATOS tudomisul VESZEN, hopy

........................................................................................................................

hizipénatirdban  kezelt valamennyl cszkde €5 egyéh  értdkek  kezelésééri a  pénvidros

helveltesitésének idétartama alait teljes anyagi lelelfsséy terhel.

Mszkisér, 20, ...

................................................

helycttes pénetiros
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5. spdmat mefléhlet

Haivipenziar Atadas — datvételi jepyzilkinyy

Keésziilt:
atado
alvevi
péneligyi osztalyvezetd

A pénatdr sdrd peénvkésrlele:

db PENZIEN] fornt

(857E5EIL

A zard péuzkészict taddsival epyidejiiley dtvételre kerlill ériékpapirok:

1 db pénztar kassza kules:

Kinit 16w eldlegek:

aladi pl-i 08zt Vez. Aveyd
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6. szimit mellékiet

JEGYZOKONYV
Késeiile: 200, v obd onapalkalmaval a e, penztarhelviségében.
Targy: Pénzinrovancs
Jelen vannak: e e PEIZEAr cHonds

ceseiien. PERZIATOS

Az Intézménytinkné] a pénatdardban 200 .o . -&h peénvlirrovancsel végertiink.
Acrovanes eredménye:

LAY fnzideclienir s r

’ Pénz Ay Pénzisde cliend Hiduy/tbblet(r-)
Megnevezés | seerimd sEerind
It It It
Készpénz bssvepe
Ertékpapirok dsszepe n
Litkezési ulalvinyok Sssrege
Beélvegek dsszege
A rovancs eredményckénl a pénztarban ..., i It (hiany, tabblet) mutatkovoil az ellendrzds
idépontjdhun,
kan.t
PENZIATOS pénztarellendr
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7. szt meliehiet

JEGYZOKONYV
Késetifi: 20, v, hd o onap alkabmavata oo e pénztarhelviségehen.
Targy: Uldlagos vezetol cllentinés

Jebenm vannak: Jegyadt
. penztir etlendr
. PERFtATDs
citveee e e PENZLANDS helyelies
e sth.(¢rintet! dolgr)

A polgarmestert  hivatal/inléamény  hazipénztirdn keresziil  lebonyolitott  készpénzlorgalom
svabalysrzerll végrchajtasat a 200, ... /bl Mmapjatel/ a 20....... el fnapialgd terjedd
iddszakras  vonatkozoan az  utdlagos  vesctdi  cllenbrzéds  keretében  a Ll
ffegyediimézményvezeld) cllendrizte.

Az cllendrzés ax aldbbi levékenysépekre terjedl ki

[a szabalyzatban meghalfirozott pénztirellendri feladalok végrehajtasara;

. a bevételi &s kindisi pénztarbizonylatok svigordl szdmaddsi nyomfalvimyként t5rténd
nyuvantartasara;
. a bevétell és kiaddsi pénutdrbizonylatokon az ellendrzési jogkort gvakorlok (ellemegy -4,

Ervényesild, szakmai teljesitést igaroio) leladatanak végrehajtasdra;

Az ulblagos vezetdi ellendizés sovdn svabélytalansagot nem dllapitotam meg, a feladalokat aw
drintetiek a pénvkezeldsi szabdlyzalban eléirlak szerint végezték. Aagy példdul/

Av uitlagos vezetdi cllenfrzés sordn megdllapitottam, hogy a bevételi pénztarbizonylatokat a
pénztiros nem lariotla nyilvan a pénrkeselési szabalyzat 4.1, clbirdsa ellendre a szigori szamaddsi
nyomtatvanyok kdzdtl.

kant

L4 P4t aLELaT LR LR IR IR REFRFRFRFIFR Y v amamimimamairrmaimacr Irardtitatataranantn

Jegyzi pénzidros

Paldbdratatanaen

penztareliendr
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Megismerési nyilathozat

8. szdma mellékler

A pénzkezelési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani,

Név Beosztis Kelt Aldiris
J’;DEJ—“Q JEEG T )t dosd. € a4 (/?
Zaer sererans 7
| GAZGATAG!
] BIr. P 1 [ L0AA. OF LA i oY,
NAGY GITA OENINTEZS [~H5 ( ‘{m}d i da
Voud s Ousouta A e T oot OV e o S
ho_fbpelas e
oA bile s R rmg' szt 0T A U“ﬁ“\g— \
: Iﬂ £90 el Llp
LHE . . o1.
vt ¥
Mybels
AVVEASVE 4y, s | out. 01 24| Madi—f
AriiUs- L!ﬂ-ﬂfrﬂ"LJL:'I . =
TEFN  1R0OLMA HATOSAG Ut |9021.0%.21 L.dﬂsﬁjf&u'a-r
WERSK-CSEE CSULK  [Pehurmioce | 2021001 %Wt—udt Cnltn
Weane At e &
I_Lk!]z A _ LYY 1'r.". 5 '
Slewaiy Sun L{chfx;tftlzgl Forl % . [l Srgaan Vs
|
Dok )E MIsuyan j
Ao os  YeEETIA B0 T Er_'!fgj QOHTL-H [T R O
Liolamd,  WES ¥ S T T
{ P‘pnt\, ﬂ\i « |goap.0%. a4, kj{lr/
&:-—11@%&@0
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8. szdmut melléklet

Megismerési nyilatkozat

A pénzkezelési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem sorén kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldirds
-’jgﬂhﬁh-ﬁé T-O% (BT T N
Kty e ) e "“J“r‘J"‘El OU-A.Us5 ‘LH—}“{L“‘
AR S SaalNonel —
: ve | BLGAU. |
A G Sayningad . N
LOMIO R PETAON | : 3
T JF-i'H"‘L Wbl M-TEIRJ:I:II L "-—-ﬁ"f’m M [ é‘l.’(
OIS TolTa W o g : - C
20.Th NFO¥ MAT L US ot cd i Y, ;{ J O),;\L
Lpo-
b"‘/"? ’ Q'f" “7v  |IWT-VEL. (loamciat 01/_/
NAGY TR |Wr VeZ.  |lop e X
ﬂf}é :'lt‘-’é [
N AGH AND ER (WT - VEL, Dol 4. Evﬁr?“*’
|
A DAL AMEG { I’UT 'JG& _ Qe Gl - Ilrlﬁ.:u_ ‘-—iu..l
pararie’ Tufceua | g . [pecdad
Ui Lk B AU (o ohn Erdarn—
Vs pe Gonoy | atpolasomad logt o.p) ' “BF7 G 7
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Kivonat: Jaszkisér Varos Onkorményzata Képvisels-testiileténel 2021, jilius 08-i sovon kiviili
nyilt testiileti iiléséril késziilt jegyzdkinyvhbdl.

Jiszkisér Viros Onkormdnyzata Képviscli-testiileténel 35/2021. (VIL 08.) szdmii képvisel-

testiileti hatdrozata
(A Jaszkiséri Polgdrmesteri Hivaial Pénzkezelési Szabdlyzatinak médositdsinak

elfogadasirol)

1./ Jaszkisér Varos Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete megtérgyalta és a melléklet szerinti
tartalommal elfogadja a Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal modositott Pénzkezelési Szabalyzatat,

2./ A Pénzkezelési Szabalyzat 2021. jalius 15. napjdn t8rténd hatalyba lépésével egyidejiileg a 2020.
oktober 29. napjan kelt Pénzkezelési Szabdlyzat hatdlydt veszti.

Hataridé: 2021. jalius 15.
Felelds: Lukaicsi Gybrgy polgarmester
Molnar Timea mb. pénziigyi osztilyvezetd
Erril értesiilnek:
L./ Képviselo-testiilet tagjai,
2./ Lukacsi Gybrgy polgdrmester,
3./ dr. Ad4m Monika jegyzo,
5./ Molnér Timea mb. pénziigyi osztdlyvezetd,
6./ Jaszkiséri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztély,
7. / Intézményvezetdk — helyben,
8./ Jaszkiséri Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat,
9./ Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korméanyhivatal,

10./ Trattar
K.m.f.
Lukéesi Gytrgy sk. dr. Addm Monika sk.
polgarmester Jegyzb
Balogh Tamas sk. Kovacs Mihaly sk.

jegyzikinyv-hitelesit Jjegyzbkiinyv-hitelesitd

Jaszkisér, 2021. jalius 09,
Kivonat hiteléiil: &

jegyzokdnyvvezetd







